GESTIONNAIRE

lNscrire un groupe

d'apprenants

Gestion

Il est possible d'inscrire individuellement des utilisateurs a une épreuve ou par groupes.

La fonctionnalité d'Inscriptions par groupe facilite la gestion des inscriptions en permettant de:
e INscrire tous les membres d'un groupe en un clic;
e Mmettre a jour automatiqguement les inscriptions a une épreuve, quand des membres sont ajoutés /
retirés d'un groupe.
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INSCRIRE DES APPRENANTS PAR GROUPE
1. Aller dans l'onglet Inscription (1) > sous-onglet Inscriptions par groupe (2).

Les groupes pouvant étre associés a I'épreuve sont listés dans la section Groupes disponibles.

2. Pour chaqgue groupe concerné, cliguer sur « + » pour l'associer a I'épreuve (3). Ce groupe passe alors
de la section Groupes disponibles vers |la section Groupes associés (4).

Les membres du groupe sont a présent visibles dans 'onglet Inscriptions individuelles, dans |la section
Apprenants actuels. Chague groupe peut étre dissocié de I'épreuve grace au bouton « X » (5).

Pour retrouver plus rapidement un groupe, il est possible d'utiliser la section Filtres d'affichage des
apprenants disponibles en:

e saisissant le nom de groupe (entierement ou en partie) dans le champ Nom du groupe,
e sélectionnant éventuellement une catégorie de groupe dans le champ Catégorie du groupe,
e cliguant sur Filtrer.

La liste affichée dans la section Groupes disponibles est mise a jour en fonction des résultats du
filtrage.
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