Mettre en place un forum
STl ClONs une sessions de formation
a distance

Tiqpedopde™

S

Guide pour les gestionnaires,
les enseignants et responsables
d’'activités
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forum pour échanger de maniere =
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. djouter et paramétrer un forum

4. Interface enseignant / responsable
d’'activité: ajouter des messages et
modeérer les échanges
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Adresse de connexion : https://elffe.theia.fr

T'@“ elffe;theia;,

Identification format : {codePlateformel.fidentiffant}. (exemple : chu.pmartin)

Compte d'utilisateur A | prefixe.identifiant

Mot de passe i | motdepasse G @
"ai oublié mon e passe axi

ATTENTION : votre identifiant doit commencer
par le préfixe de votre plateforme



Mettre en place un forum
dans une sessions de
formation a distance

1. oot \\Y \‘(\%'\\\e'“'f =\ o : f'";‘s‘*f
2. Interface étudiants : ufiliser le édﬁ%‘)?}e“““‘em‘“e

forum pour échanger de maniere =

asynchrone avec les enseignants &

et/ou les autres étudiants \

3.




Acceéder a votre session de formation
depuis votre page d’accueil
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# Accueil

Formations

B vos formations

Evaluations & entr: 1ements

Bienvenue sur votre interface de formation, Etudiant

Résumé Epreuves Formation

© Epreuves

Session en cours

® Entrainementsillrédéfinis 1

Sessions passees Temps de connexion

0 minutes

Espace apprenant

® Entrainementyllersonnalisés

Sessions © Historique de connexions ©

& Bangue localefil nationale

@ suivi de vos biflques

Connexions depuis 1 an

2

. Messages non lus Accés aux épreuves
essources

# Vos sondage:
Historique de connexions € Messagerie © Accés aux épreuves ©
= Vos résultats

W Bibiiothéque

Recueil de compét 1ces

£ vos recueils

Offre de formation

& Catalogue SN G G G Gl N

£ réduire A i¢rale

Cliquer sur Mes formations (bandeau de

gauche) ou via l'acces direct « Sessions »




Afficher les activités de formation
dans I'onglet Plan de formation

B D|an de formatio

™ plan de formation i@ Calendrier @ suivi

? Acceés aux activités de formation

Activités
. de fo rm ation

v DU Santé Diététique et Physionutrition (SDP) 2018-2019 -
E. NICOLLE (MCU4SD 170)

Infos pratiques
~ Présentiel
Jour 1 - 12 novembre 2018
Evaluez le présentiel [ |

Module 2 - Périconception

Fertilité, (micronutriments , hormonologie) (Dr Jacques Bassier)

) ) ) Jamais accédé - @ Accessible encore 9 mois
Epreuve en ligne de Contrdle Coninu du présentiel M

Plan de oo

Module 1 - Micronutriments et composés W
vioactifs

u
fO rm atl on
lodule 3 - Accompagnement du |

vielllissement

Préparer et accompagner la grossesse, et allaitement (Isabelle Hininger-Favier, MCU)

sis accédé - @ Accessible encore 9 mois

La depression post partum (Pr Anne-Marie Roussel)

Jamais accédé - @ Accessible encore 9 mois

- Module 4 - Controle du surpoids u

CI I q u a b I e Module 5 - Du syndrome métabolique au Bl
diabete de type 2 (DT2)

Madule & - Physionutrition et risques L |

cardiovasculaires

Posez vos questions sur le module 2 4 J. BASSIER

Jamais accédé - @ Accessible encore 9 mois

Medule 7 - Physionutrition et L |
accompagnement du patient cancéreux
Evaluation finale

Posez vos questions sur le module 2 a I. HININGER-FAVIER

Jamais accédé - @ Accessible encore 9 mois

Posez vos questions sur le module 2 & A.M. ROUSSEL

Jamais accédé - @ Accessible encore 9 mois



Ouvrir lactivité [Z5u

depuis le plan de formation

£JPlan de formation @ Suivi

1] Informationsw

? Accés aux activités de formation
Plan de formation :

Al Découverte de la plateforme THEIA

Prasentation ENE
' Module 1 - Découvrir et administrer la plateforme

Décounrir les interfaces de la plateforme
Gérer les utilisateurs
v Module 2 - Gérer les sessions de formation
Créer et suivre des sessions de formation
Créer et animer une activité "Presentiel”
v Module 3 - Gérer les sessions d'évaluation
Créer des questions ou dossiers de guestions
Créer et gérer les épreuves
Corriger et analyser les épreuves
v Module 4 - Utiliser les outils de communication
Créer et publier des enquétes
Utiliser les fonctionnalités de communication de la plateforme
Certification O
Bonus
Donnez votre avis sur la formation

Filtrer Y [ @b Afficher uniquement les éléments jamais accédés
[ B Afficher uniguement les activités du moment

Découverte de la plateforme THEIA

[E20 Echangez en temps réel avec les enseignants et les étudiants en ligne

Jamais accédé - @ Accessible encore 6 mois

== Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants

L
r

Jamais accédé - BB Activité du moment - @ Accessible encore 2 mois

@ Présentation

Avant de démarrer... Faites connaissance avec Theia

Jamais accédé - @ Accessible encore & mois



Echanger en mode asynchrone
avec l'activite
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A > Sessions de formation > Session:Découverte de la plateforme THEIA > Plande formation » Découverte de la plateforme THEIA

- m Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants ¢ zsm2 )

“~Plan de formation © Ce fil de discussion (forum) vous permet de communiquer de fagon asynchrone avec les autres participants.

@ Découverte de la plateforme THEIA M Fil de discussion : Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants

Echangez en temps réel avec les

enseignants et les étudiants en ligne Introduction / Consignes :

. Le champ de description permet d'indiquer des consignes d'utilisation du forum aux utilisateurs, les regles de modération etc.

Echangez sur le forum avec les Par exemple : les participations au forum sont sous la responsabilité exclusive de leurs auteurs et n'engagent en rien I'institution. Nous demandons aux participants d*avoir des propos libres mals courtois. Toute dérive se conclura par la fermeture du
enseignants et entre participants forum.

M Présentation
Ecritle 17/03/2020 & 14:32:04
. Module 1 - Découvrir et administrer 1 Modifié le 17/03/2020 3 14:50:56

la plateforme ) .
p Ceci est le premier message du forum.

B Module 2 - Gérer | ons d Modérateur Cliquez sur "Ajouter un message" pour participer aux échanges.
odule 2 - Gérer les sessions de

; Aurélie Favier
formation

B Module 3 - Gérer les sessions

d'évaluation

=+ Ajouter un message

Nouveau message

M Module 4 - Utiliser les outils de
communication

B Certification Reponse de la part d'un étudiant

Enregistrer




Echanger en mode asynchrone
avec l'activite

4 > Sessionsde formation > Session:Découverte de la plateforme THEIA » Plan de formation > Découverte de la plateforme THEIA a0 = A i 2]

- m Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants

“ Plan de formation @ Ce il de discussion (forum) vous permet de communiquer de fagon asynchrone avec les autres participants,

@ Découverte de la plateforme THEIA

M Fil de discussion : Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants

Echangez en temps réel avec les
enseignants et les étudiants en ligne

Echangez sur le forum avec les
enseignants et entre participants

Ml Présentation

B Module 1 - Découvrir et administrer
la plateforme

B Module 2 - Gérer les sessions de
formation

B Module 3 - Gérer les sessions
d'évaluation

B Module 4 - Utiliser les outils de
communication

M Certification

Introduction / Consignes :

Le champ de description permet d'indiquer des consignes d'utilisation du forum aux utilisateurs, les régles de modération etc.

Par exemple : les participations au forum sont sous la responsabilité exclusive de leurs auteurs et n'engagent en rien I'institution. Nous demandons aux participants d'avoir des propos libres mais courtois. Toute dérive se conclura par la fermeture du
forum.

Ecrit le 17/03/2020 3 14:32:04

Ceci est le premier message du forum. Vous pouvez répondre au message, ou ajouter un nouveau message si le sujet est différent.

Modérateur
Aurélie Favier
Ecrit le 17/03/2020 & 14:43:44

Message sur le forum d'un étudiant
# Modifier

t

Utilisateur
Etudiante Theia

En tant gu’apprenant, il est possible de modifier ses propres
messages et d’en ajouter de nouveaux au fil de discussion.

1

0



Mettre en place un forum
dans une sessions de
formation a distance
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3. Interface gestionnaire des sessions : \
ajouter et paramétrer un forum
4.




# > Formmations » Sessions de formation

1h Tableau de bord
2 utiisateurs
W Formations
¥ Catalogues d'activités
¥ Parcours d'activités
¥ Gatalogues d'offres de formation
¥ Certification SIDES
 Epreuves d'évaluation
% Enquétes & sondages
= Objectifs pratiques de formation
= Portfolio
2 Communication

/ Parametres

Acceder a la gestion
d’'une session de formation

@ L'interface des sessions de formation vous permet de gérer les différentes sessions de formation disponibles. Cette interface vous permet de créer, éditer et supprimer des sessions.

= Créer une nouvelle session de formation Gérer les catégories de sessions de formation

Filtrer les sessions de formation existantes

id Nom de la session

Gérer les sessions de formation existantes

Sélectionner visible | Désélectionner visible | Sélectionner tout | Désélectionner tout

Etat de la
session

O 1% Nom de la session

3A DFGSM3 S06 - 4AS07508-5AS09510 DFASM POLES FIHU

[J 1872 3A DFGSM3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pole 51
[0 1873 3A DFGSM3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pole S2
[0 1874 3A DFGSMS3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pdle S3

I 1876 3A DFGSM3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pdle TS co

(] 1875 3A DFGSM3 S06 + DFASM 2019-2020 Semestre 1 FIHU Péle
T4

Terminda

[0 2186 Pble T4 2019-2020 Semestre 2 - 3A DFGSM3 S06 + DFASM

Date de début

24-07-2019

24-07-2019

24-07-2019

24-07-2019

24-07-2019

03-02-2020

Date de fin

31-08-2020

31-08-2020

31-08-2020

31-08-2020

03-02-2020

31-08-2020

Catégorie

3A DFGSM3 306 - 4AS507308-5A509510 DFASM POLES FIHU E|

Archivée

Non

Non

Non

Non

Non

Non

Inscrits actifs

=1012
membres

=1010
membres

=1033
membres

=1007
membres

= 834 membras

= 907 membras

Nombre d'inscrits

= 1175
membres

= 1173
membres

= 1197
membres

=1170
membres

i= 097 membras

= 907 membres

Action

Créateur

Jean-Charles
COUTURES

Jean-Charles
COUTURES

Jean-Charles
COUTURES

Jean-Charles
COUTURES

Jean-Charles
COUTURES

Jean-Charles
COUTURES

Sessions de

formation

-2

Plateforme d'origine  Actions

Grenoble
Médecine

Grenoble
Médecine

Grenoble
Médecine

Grenoble
Médecine

Grenoble
Médecine

Grenoble
Médecine

= 0O x

= 0O x

= 0 %

= 0 x

= 0 x

= 0O X

12



Ajouter une activité [ZIuD

dans une session de formation

#& > Formmations » Sessions de formation > Session — 3A DFGSM3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pole T5 - = QQ i [2]
1l Tableau de bord
2 utilisateurs
Bl Formations @ Résumé K Parametres & Apprenants L Responsables d'activitéss ™ Message d'accuell @ Suvi L intervenants 4 Partage & Fermer

> Catalogues d'activités 9 Cetie page vous permet de gérer le contenu du parcours de formation. Vous pouvez ajoue 1 des modules/activités A la volée ou depuis un catalogue de formation.

¥ Parcours d'activités © Créer un parcours d'activités @ Intégrer un parcours d'activités a la session
% Sessions de formation Actions a appliquer sur les éléments cochés :

» Catalogues d'offres de formation

¥ Gertification SIDES Filtrer
& Epreuves d'évaluation
B Replier I'ensembie de: @ Deplier 'ensemble des déments
¥ udtes & sondages
& Enq Modules Actions
£ Objectifs pratiques de formation v 3A DFGSMS3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Poie TS & [+ |
- o ~ T ANESTHESIE-REANIMATION / REANIMATION MEDICALE re
i Douleur post-opératoire {131) £+
¥ Com cation
= Commun o Prise en charge de la douleur postoperatoire-2017 n M Ajouter un sous-module
AP stres #22 Ajouter un groupe d'activités

i s O
25 acl

v B Choc anaphylactique (328) (N
B ST oo e
R O == e

13



Ajouter une activité¢ iU

dans une session de formation

Ajouter des activités

Comment souhaitez-vous ajouter des activités au module/sous-module 7

Ajouter des activités depuis un catalogue | Ajouter des activités depuis une session I Créer de nouvelles activités o

Créer des activités

Titre de I'activité Type de I'activité
Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants e I Forum e

Publication

Publie E|

+ Ajouter une activité

Annuler Enregistrer et configurer

L'activité sera automatiqguement planifiée aux dates de la session

14



Ajouter une activité [ZIuD

dans une session de formation

Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants

Général Métadonnéees

Paramétres de |'activita
Titre de I'activité
Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants

Le champ de description permet d'indiquer des consignes d'utilisation du forum aux utilisateurs, les régles de modération etc.

Par exemple : les participations au forum sont sous la responsabilité exclusive de leurs auteurs et n'engagent en rien I'institution. Nous
demandons aux participants d'avoir des propos libres mais courtois. Toute dérive se conclura par la fermeture du forum.

Enregistrer Fermer

15



Planifier les activités [Zun

d’'unesession de formation

® Résumé / Paramétres 2 Apprenants & Programme ifs de formation 2 Responsables d'activités ¥ Message d'accuel @ Suivi 2 Intervenants # Partage ® Fermer

Planification du contenu de la session

9 Cet onglet vous permet de planifier i contenu de votre session

La session de formation est planifiée du 27/09/2019 a 00:00:00 au 30/09/2020 a 23:59:00

iz Par défaut l'activité « forum » est accessible sur
n toute la durée de la session de formation.

Afficher
O Tous les éiéments O Uniquement les activités non programmées O Uniguement les activités avec des avertissements

Enregistrement automatique €
Dates d'apprentissage
Contenu Publication +— Début Fin Période d'accés @ Actions
Decouverte de la plateforme THEIA a rg 27 septembre 2019 00:00 30 septembre 2020 23:59 =
= =% Echangez en temps réel avec les enseignants et les étudiants publié _i % 27 septembre 2019 00:00 30 septembre 2020 23:59 O =

en I|gne
[EZM Echangez sur le forum avec les enseignants et entre

' Publié . . septembre 2015 00:00 30 septembre 2020 23:59 O
participants

Il est également possible de restreindre dans le temps
I'activité « forum » : e 9 °

Forum Echangez sur le forum avec les enseignants et entre publié E| | 17/03/2020 00:00 | 29/05/2020 23:59 >t
participants




Associer les responsables d'activites
aux activitées

edaccuel @Suvi  Lintervenants A Pariage  ® Fermer

@ Résume /&~ Paramétres 2 Apprenants & Programme & Planification Y Objectifs de formation 2 Responsables d'activités

@ Dans cet onglet vous allez pouvoir associer vos différents responsables a leurs activites.

Gestion des responsables d'activités

Contenu Copier/Coller Responsable d"activité Ajout rapide Actions

v Decouverte de la plateforme THEIA |:] |:| -
cg Echangez en temps réel avec les enseignants et les . )
Fr— g. P J l:]l:lD Aurélie Favier - E
etudiants en ligne
participants

17



Mettre en place un forum
dans une sessions de
formation a distance
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4. Interface enseignant / responsable

d’'activité: ajouter des messages et //

modeérer les échanges




Accéder a une activité fnun

dans une session de formation

Responsable
d'activités

? Espace responsable d'activités

T'ﬂj}‘ elffe theia,,

Sessions dans lesquelles vous étes responsable d'activités pédagogiques

Découverte de la plateforme THEIA
Du 27/09/2019 a 00:00:00 au 30/09/2020 & 23:59:00

=
=

Session avec activités SCORM
Du 05/02/2020 a 00:00:00 au 30/04/2020 a 23:59:00

19



Interagir avec les etudiants
avec l'activite

5.
[}
»
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®

ifi > Sessions de formation - Espace tuteur > Découverte de la plateforme THEIA

TI@A elffe.theia
plateforme de fermation et d'dvaluation
0 Informations = Accés au tutorat par plan de formation

> Tutorat des activités de formation
Plan de formation : —
v
Présentation uEm Découverte de la plateforme THEIA
v Module 1 - Découvrir et administrer la plateforme
Découwrirles interfaces de a plateforme (%] Echangez en temps réel avec les enseignants et les étudiants en ligne .
Gérer les utilisateurs
v Module 2 - Gérer les sessions de formation

Créer et suivre des sessions de formation
Créer et animer une activité "Présentiel” [EZX2) Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants
v Module 3 - Gérer les sessions d'évaluation

. ) @ Accessible encore 2 mois
Créer des questions ou dossiers de guestions
Créer et gérer les épreuves *

Coniger et analyser los éprauves @y Présentation

Vv Module 4 - Utiliser les outils de communication

-

@ Accessible encore 6 mois

Créer et publier des enquétes Avant de démarrer... Faites connaissance avec Theia ® Lancer
Utiliser les fonctionnalités de communication de la plateforme @ Accessible encore 6 mois
Certification [ ]
Bonus . s e .
Posez vos questions a I'équipe Theia ® Lancer
Donnez votre avis sur la formation |

@ Accessible encore 14 jours



Interagir avec les etudiants
avec l'activite
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[ Forum | Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants T w2 )

“~ Plan de formation @ Ce fil de discussion (forum) vous permet de communiquer de fagon asynchrone avec les autres participants.

Découverte de la plateforme THEIA M Fil de discussion : Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants

Echangez en temps réel avec les

enseignants et les étudiants en ligne Introduction / Consignes :

. Le champ de description permet d'indiquer des consignes d'utilisation du forum aux utilisateurs, les régles de modération etc.

Echangez sur le forum avec les Par exemple : les participations au forum sont sous la responsabilité exclusive de leurs auteurs et n'engagent en rien 'institution. Nous demandons aux participants d'avoir des propos libres mals courtois. Toute dérive se conclura par la fermeture du
enseignants et entre participants forum.

B Présentation
Nouveau message

Ceci est le premier message du forum.
Cliquez sur "Ajouter un message" pour participer aux échanges.

M Module 1 - Découvrir et administrer
la plateforme

= Ajouter un message

M Module 2 - Gérer les sessions de
formation

M Module 3 - Gérer les sessions
d'évaluation

AR w1 I

Annuler Enregistrer e

B Module 4 - Utiliser les outils de
communication

21



Interagir avec les etudiants
avec l'activite

5.
M

A & O

= : - - oot s
m Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants e £ 2z )

Plan de formation @ Ce fil de discussion (forum) vous permet de communiquer de fagon asynchrone avec les autres participants.

Découverte de la plateforme THEIA M Fil de discussion : Echangez sur le forum avec les enseignants et entre participants

Echangez en temps réel avec les

enseignants et les étudiants en ligne Introduction / Consignes :

. Le champ de description permet d'indiquer des consignes d'utilisation du forum aux utilisateurs, les régles de modération etc.

Echangez sur le forum avec les Par exemple : les participations au forum sont sous la responsabilité exclusive de leurs auteurs et n'engagent en rien I'institution. Nous demandons aux participants d'avoir des propos libres mals courtois. Toute dérive se conclura par la fermeture du
enseignants et entre participants forum.

Il Présentation
. . . Ecritle 17/03/2020 & 14:32:04
i Module 1 - Découvrir et administrer 1 Mottt 1o 171052000 & 145056

la plateforme . .
Ceci est le premier message du forum.

; . Modérateur Cliguez sur "Ajouter un message" pour participer aux échanges.
M Module 2 - Gérer les sessions de . -
Aurélie Favier

formation .

M Module 3 - Gérer les sessions
Ecritle 17/03/2020 & 14:43:44

d'évaluation
1 Modifié le 17/03/2020 & 14:51:12

i Module 4 - Utiliser les outils de
communication Utilisateur

B Certification
Ml Bonus t =+ Ajouter un message

Ml Donnez votre avis sur la formation t

En tant gue modérateur du forum, il est possible de supprimer ou _—
modifier n'importe quel message posté par les utilisateurs.

Réponse de la part d'un étudiant

22
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