_ Integrer des enquétes dans
Vel e session de formation

S

Guide pour les gestionnaires,
les enseignants et responsables
d’'activités



L'activité « Enquéte » permet de proposer aux apprenants des questionnaires d’évaluation ou d’auto-évaluation
de type questionnaire de satisfaction ou sondage, au sein d’'une session de formation.

Ce type de questionnaire peut étre utilisé pour évaluer un cours, recueillir des avis, sonder les besoins des
apprenants, en savoir plus sur la population a former, etc.

Au niveau du suivi de I'activité : les responsables d’activité ont accés au suivi détaillé et peuvent notamment
consulter les statistiques des réponses (en mode anonyme ou non selon les paramétres définis par le créateur de
'enquéte).

Le contenu du questionnaire est :
- SOIT importé a partir d’'un questionnaire existant ;
- SOIT créé directement a partir du questionnaire.



Intégrer des enquétes dans
une session de formation

1. Rappel acces
2. Interface étudiants : répondre &

une enguéte
3. Interface enseignant / créateur
de guestions : créer un
questionnaire d’'enguéte

4. Interface gestionnaire des
sessions : ajouter et paramétrer une
activité « enquéte »

5. Interface enseignant /
responsable d'activité : acceder
aux resuliais.ded'enquéte

cartidumelieur = . s
adagpge TUIMENERE
X
J—




Intégrer des enquétes dans
une session de formation

1. Rappel acces cort du melieut e : By,
2. édggog;\e [umenone =
| 2

N~




Adresse de connexion : https://elffe.theia.fr

T'@“ elffe;theia;,

Identification format : {codePlateformel.fidentiffant}. (exemple : chu.pmartin)

Compte d'utilisateur A | prefixe.identifiant

Mot de passe i | motdepasse G @
"ai oublié mon e passe axi

ATTENTION : votre identifiant doit commencer
par le préfixe de votre plateforme
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Acceéder a votre session de formation
depuis votre page d’accueil
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# Accueil

Formations

B vos formations

Evaluations & entr: 1ements

Bienvenue sur votre interface de formation, Etudiant

Résumé Epreuves Formation

© Epreuves

Session en cours

® Entrainementsillrédéfinis 1

Sessions passees Temps de connexion

0 minutes

Espace apprenant

® Entrainementyllersonnalisés

Sessions © Historique de connexions ©

& Bangue localefil nationale

@ suivi de vos biflques

Connexions depuis 1 an

2

. Messages non lus Accés aux épreuves
essources

# Vos sondage:
Historique de connexions € Messagerie © Accés aux épreuves ©
= Vos résultats

W Bibiiothéque

Recueil de compét 1ces

£ vos recueils

Offre de formation

& Catalogue SN G G G Gl N

£ réduire A i¢rale

Cliquer sur Mes formations (bandeau de

gauche) ou via l'acces direct « Sessions »




Afficher les activités de formation
dans I'onglet Plan de formation
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A > Sessions de formation

#& Accueil : -
Tl@t\ elffe.theia
plateforme de formation et d'évaluation

Formations

e Sessions en cours

Evaluations & entrainements
» Sessions en cours e +s Sessions a valider o Y Sessions validées 0 © Sessions sans validation 0 *D Sessions passées o

@ Epreuves
- Découverte de la plateforme THEIA
- Du 27/09/2019 & 00:00:00 au 30/09/2020 & 23:59:00

¥ Epreuves hors-ligne
@ Entrainements prédéfinis

® Entrainements personnalisés

& Banque locale et nationale Session avec activités SCORM

@ suivi de vos banques Du 05/02/2020 & 00:00:00 au 30/04/2020 & 23:59:00

)| |




A > Sessionsdeformation » Découverte dela plateforme THEIA

A& Accueil

Formations

B yos formations

Evaluations & entrainements

@ Epreuves

W Epreuves hors-ligne

® Entrainements prédéfinis

® Entrainements personnalisés
& Banque locale et nationale

€D Suivi de vos banques

Ressources

# Vos sondages
= Vos résultats

W Bibliotheque

Recueil de compétences

£ vos recueils

| Tizia

Ouvrir 'activité ‘
depuis le plan de formation

elffe.theia

plateforme de farmation et d'dvaluation

Découverte de la plateforme THEIA

@ Informations &2 Plan de formation @ Suivi

2 Accés aux activités de formation

Plan de formation :

Présentation

Caertification
Bonus

o

~ Module 1 - Découvrir et administrer la plateforme
Décounrir les interfaces de la plateforme
Gérer les utilisateurs

v  Module 2 - Gérer les sessions de formation
Créer et suivre des sessions de formation
Créer et animer une activité "Présentiel”

v  Module 3 - Gérer les sessions d'évaluation
Créer des questions ou dossiers de questions
Créer et gérer les épreuves
Corriger et analyser les épreuves

v  Module 4 - Utiliser les outils de communication
Créer et publier des enquétes
Utiliser les fonctionnalités de communication de la plateforme

Al Découverte de la plateforme THEIA

Filtrer T [] @k Afficher uniquement les éléments jamais accédés
O B afficher uniguement les activités du moment

Découverte de la plateforme THEIA

[Z2TE Evaluez la session de formation

Jamais accédé - @ Accessible encore 6 mois '
W Présentation %*

Avant de démarrer... Faites connaissance avec Theia

Jamais accédé - @ Accessible encore 6 mois

Posez vos questions a I'équipe Theia

Jamais accédé

©



Répondre a une [SLITEY

en tant qu'apprenant

5.
(]
»
B
®

# > Sessionsdeformation » Session:Découverte de la plateforme THEIA » Plande formation » Découverte de la plateforme THEIA

- m Evaluez la session de formation 1750 >

4~ Plan de formation
Mode gaucher

DOSSier & 065 sur la page

© 39s depuis le démarrage

Soumettre _Ie @ soumettre I'enquéte
questionnaire ‘

= Dossier

@r Découverte de la plateforme THEIA
Evaluez la session de formation

Ml Présentation

M Module 1 - Découvrir et administrer
la plateforme

© Question 1 Tableau

M Module 2 - Gérer les sessions de
formation

M Module 3 - Gérer les sessions Colonne 1 Colonne 2 Colonne 3
d'évaluation Enoncé
. Question 1

M Module 4 - Utiliser les outils de Ligne 1 o O O
communication

Ligne 2 O O O
M Certification

Ligne 3 O @] @]

M Bonus

Ml Donnez votre avis sur la formation

: Naviguer dans le
questionnaire

nregistrer les réponses au
fur et a mesure
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Pour créer une enquéte au sein d’'une session de formation, il faut tout d’abord créer un questionnaire a partir du

catalogue d’enquétes dans le menu « Enquétes et sondages » / « Catalogues d’enquétes ».

@ > Enquétes & sondages » Catalogues d'enquétes

ol Tableau de bord

2 utilisateurs

W Formations

& Epreuves d'évaluation

& Enquétes & sondages

2 Catalogues d'enquétes

TH= elffe.theia

plateforme de formation et dévaluation

9 La bangue d'engéte regroupe les différents questionnaires ulilisables au sein du catalogue de formation pour 'activité avis.

" Gestion par dossier i= Gestion en liste

Créer une enquéte - créer une nouvelle épreuve
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A > Enquétes & sondages » Catalogues d'enquétes

1|1 Tableau de bord

A utilisateurs

Bl Formations

& Epreuves d'évaluation

% Enquétes & sondages

‘ 9 Catalogues d'enquétes
Nom de I'élement

¥ Sessions de sondages

= Objectifs pratiques de formation

™ Portfolio
2 Communication

/ Paramétres

Accéeder au catalogue
de questionnaires d’ ~

THEIA glffe theia,

9 La bangue d'engéte regroupe les différents guestionnaires utilisables au sein du catalogue de formation pour 'activite avis.

B Gestion par dossier e Ryl &I

> 'mwr Test Enquéte

B test

Par défaut, la page de gestion des questionnaires s’affiche avec une gestion « par dossier » qui permet de ranger les

questionnaires selon des dossiers thématiques.
Il est possible de passer a une vue « gestion en liste » en cliquant sur le bouton associé.

Gestion

13



& Gestion par dossier

4+ Nouveau dossier

Nom de I'éléement

‘ Enquéte

Créer un nouveau questionnaire

e eI de ol (= Gastion en liste

o;ﬁon en liste

Fonctions avancées: - || 4 Afficher les archives Créer une enquéte - Créer une nouvelie épreuve

Visible Actions

" T Dossier
I B Enguéte I

Méthode 1 : Gestion par dossier

Méthode 2 : Gestion par liste
I I

Créer une enquéte i
I Evaluez la session de formatlorﬂ e
=

14



Ajouter des questions d'un autre questionnaire
au questionnaire d 5

@ Résumé  ®Apercu A Paramétres [ CReyiET o]nplacemem L Intervenants  +* Mutualisation & Fermer

acetmgletmpemmtdegﬂerlemjetﬁemaut&maluaﬂm.

+-rsrn dossir o qutors. | + Aoutorn o o cton aor (2 pararincosr o qesions

Ajouter des dossiers depuis un questionnaire

Ajouter des dossiers depuis un questionnaire

id Titre Type
&
v
|_. 4= Retourner 4 1a liste des questionnaires
Créateur Date de création .
T ”E| Enquéte
Archive [EQ Dossier
Non E|
B Dupliquer le dossier au sein du questionnaire
s
Ce dossler a défa été jous, Il n'est plus modifiable.
Id Type Titre Archivé Date de création Créateur Actions

65563 [[Z0] Evaluez la session de formation Non 06-04-2020 Aurélie Favier
54802 [EF) Enquéte Non 22-10-2019 Aurélie Favier Dossier
© Question 1 Tableau d'évaluation
Lorsque I'on veut dupliquer du contenu d’un autre questionnaire, il faut prévisualiser le o e —— o —

contenu (3) pour ensuite choisir un dossier et le dupliquer (4).




Créer des nouvelles questions
dans le questionnaire d’ 5

® Rasume  ®Apercu  F Parametres Emplacement X Intervenants < Mutualisation @& Fermer

9 Cet onglet vous permet de gérer le sujet de votre auto-évaluation.

=+ Créer un dossier de questions c:uter un dossier de questions existant - A |mporter un dossier de questions

Creer un dossier de questions

Titre du dossier
Dossier
—

T

I Dossier libre - DL e
Il est possible de créer directement les
guestions au sein du questionnaire. Dossier libre: Toutes les questions sont affichées et peuvent &tre répondues dans n'importe
Pour cela, il faut créer un dossier de quel ordre.

questions.
Dossier progressif: Apparition progressive des questions (la question suivante apparait lorsque

la question actuelle est validée).
Annuler

A noter : il est possible de créer
plusieurs dossiers de questions et de
mixer les méthodes d’ajout de dossiers
(par ajout de dossiers existants et par
création de nouveaux dossiers).




Créer des nouvelles questions
dans le questionnaire d’ 5

O Résumé @ Apercu /" Paramétres & Contenu W Emplacement L intervenants  +=* Mutualisation ® Fermer

@ Cet onglet vous permet de gérer le sujet de volre auto-évaluation.

= Créer un dossier de questions Q Ajouter un dossier de questions existant ~ 2 |mporter un dossier de questions

D Dossier ~

Introduction par défaut

+ Ajouter d tions
Ajouter des questions o A K oW

Créer une nouvelle question S
Au sein d’un dossier de questions (nouveau ou i il

dupliqué a partir de I'existant), il est possible
d’ajouter des nouvelles questions.

# Modifier I'introduction

Titre
Question

Les types de questions pour une enquéte sont :
- QRM : Questions a Réponses Multiples

- QRU : Question a Réponse Unique Question a réponses multiples - QRM e Pour obtenir de I'aide sur I'édition

- CRS: iti achell .pp s .
CRS Curs?ur(posulonnement sur une échelle des différents types de questions :
personnalisable)

i
- TAB : Tableau d’évaluation (tableau double Annuler voir le document «
entrée personnalisable)

- TXT : Texte libre

17
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Acceder a la gestion
d’'une session de formation

A > Formations » Sessions de formation

1h Tableau de bord
2 utilisateurs
§ Formations @ L'interface des sessions de formation vous permet de gérer les différentes sessions de formation disponibles. Cette interface vous permet de créer, éditer et supprimer des sessions.
> Catmg bt
% Parcours d'activités Filtrer les sessions de formation existantes Sessions de

formation

id Nom de la session Catégorie Archivée
% Sessions de formation 3A DFGSMS3 506 - 4AS07S08-5A509510 DFASM POLES FIHU E| Non
3 Gataoue s 6 ormaton em

> Coertification SIDES Gérer les sessions de formation existantes
& Epreuves d'évaluation Sélectionner visible | Désélectionner visible | Sélectionner tout | Désélectionner tout Action E|
. Etat de la , ) .
& Enquétes & sondages O 1d 1& Nom de la session Date de début Date de fin Archivée Inscrits actifs Nombre d'inscrits Créateur Plateforme d'origine  Actions
quecﬂfs;raﬁqmsdefonmﬂon 3A DFGSMS3 S06 - 4AS07S08-5AS09510 DFASM POLES FIHU N
= Portfolio [0 1872 3A DFGSMS3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pole S1 @ 24-07-2019 31-08-2020 Non =1012 = 1175 Jean-Charles Grenoble LS o 0 x
membres membres COUTURES Médecine
2 Communication [0 1873 3A DFGSMS3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pole 52 @ 24-07-2019 31-08-2020 Non =1010 =1173 Jean-Charles Grenoble S =0 x
membres membres COUTURES Médecine
# Parametres [0 1874 3A DFGSMS3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Péle S3 [ En cours | 24-07-2019 31-08-2020 Non =1033 =197 Jean-Charles Grenoble P = L
membres membres COUTURES Médecine
I 1876 3A DFGSM3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pole TS m 24-07-2019 31-08-2020 Non =1007 = 1170 Jean-Charles Grenoble S o 0 x
membres membres COUTURES Médecine
[0 1875 3A DFGSM3 S06 + DFASM 2019-2020 Semestre 1 FIHU Pble 24-07-2019 03-02-2020 Non =834 membres =997 membres Jean-Charles Grenoble S o 0 x
T4 COUTURES Médecine
[0 2186 Pble T4 2019-2020 Semestre 2 - 3A DFGSM3 S06 + DFASM EED 03-02-2020 31-08-2020 Non =007 membres =007 membres  Jean-Charles Grenoble S o 0 x

COUTURES Médecine




Ajouter une EEETESY

a une session de formation

#& > Formmations » Sessions de formation > Session — 3A DFGSM3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pole T5 - = QQ HH i
1l Tableau de bord
2 utilisateurs
W Formations ® Résumé A Parametres 2 Apprenants 2 Responsables d'activités ¥ Message d'accuell @ suivi 2 Intervenants ~ Partage ® Fermer

> Catalogues d'activités 9 Cetie page vous permet de gérer le contenu du parcours de formation. Vous pouvez ajoue 1 des modules/activités A la volée ou depuis un catalogue de formation.

¥ Parcours d'activités © Créer un parcours d'activités 2 Intégrer un parcours d'activités a la session
% Sessions de formation Actions a appliquer sur les éléments cochés :

» Catalogues d'offres de formation

Bmterlartmdmsmﬂisrﬂm

¥ Gertification SIDES Filtrer
& Epreuves d'évaluation
B Replier I'ensembie de: @ Deplier 'ensemble des déments
¥ uétes & sondages
®Enq Modules Actions
= Obiectifs pratiques de formation v 3A DFGSM3 S06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pole TS [ +

- o v ‘& ANESTHESIE-REANIMATION / REANIMATION MEDICALE re

i Douleur post-opératoire (131)

¥ Gommunication
o Prise en charge de la douleur postoperatoire-2017 n M Ajouter un sous-module
#22 Ajouter un groupe d'activités
# Paramatres 0 Douleurs posoperatoires -J.Greze 2017 n es
~ i@ Choc anaphylactique (328) L

o iz =] s ormmme
e e 7 o == =

20



Ajouter une LTRSS

a une session de formation

Ajouter des activités

Comment souhaitez-vous ajouter des activités au module/sous-module 7

Ajouter des activités depuis un catalogue | Ajouter des activités depuis une session I Créer de nouvelles activités o

Créer des activités

Titre de I'activité Type de I'activité
Evaluez |la session de formation e I Enquéte e

Publication

Publi& E|

=+ Ajouter une activité

Annuler Enregistrer et configurer

L'activité sera automatiqguement planifiée aux dates de la session

21



Ajouter une B[
a une session de formation

Evaluez la session de formation

Chaisir I'affichage « par dossier » ou « en liste » pour rechercher le
> questionnaire a associer a 'autoévaluation

Paramétres de I'activité
Sélectionner une enquéte

£ Gestion en Iste 9 Cliquer sur le « + » a droite du nom du questionnaire pour I'associer a I'activité

Filtrer par titre Afficher les éléments archivés

Nom de I'élément

9 Ajouter une consigne / une introduction a l'activité

v @ Test Enquéte

Enguéte 9 + I

Titre de Iactvité e Paramétrer les conditions de réalisation de I'enquéte :
e - Caractére anonyme de I'enquéte
- Possibilité pour les répondants de modifier leurs réponses aprés avoir soumis.

Message d'introduction de I'enquéte

13

e [ Enquéte anonyme (si vous rendez I'enquéte anonyme vous ne pourrez plus revenir en arriers)

7] Ne pas autoriser 'apprenant & retourmer sur le sondage une fols sourmis. 6 Enregistrer les paramétres de I'enCIUéte-

22



Associer les responsables d'activites

aux activités m

@ Résumé # Parameétres 2 Apprenants & Programme & Planification “ Objectifs de formation 2 Responsables d'activités

edaccuel  ®5Suvi  Lintervenants A Partage  ® Fermer

€ Dans cet onglet vous allez pouvoir associer vos différents responsables a leurs activites.

Gestion des responsables d'activités

Contenu Copier/Coller Responsable d'activité

Ajout rapide Actions

w Découverte de la plateforme THEIA n n -

Aurélie Favier -
Aurélie Favier -

CEEEGEE RS E EN TS Référentiel de compétences ﬂ n n -

Enquéte | Evaluez la session de formation Aurélie Favier Aurélie Favier . + e

étudiants en ligne

[E79 Echangez en temps réel avec les enseignants et les ﬂ ﬂ u
[EEM) tchangez sur le forum avec les enseignants et entre ﬂ B B

participants

Les responsables d’activités liés a I'activité « Enquéte » ont acces aux statistiques de I'enquéte
via I'espace « responsable d’activités » ou via I'onglet « Suivi / Syntheése des activités ».

23



Planifier
les activités 8

@ Rasumé A Paramétres & Apprenants & Programme X Responsables d'activitas ~ MiMessaged'accusl @ Suvi L intervenants 4 Partage @ Farmer

F Ercaion; S DRpREcn Ce Reestion o La planification de l'activité « Enquéte »

Q'Celongbetvmspenmtdeplaniﬁerleconienudevotrese&‘;ion 7 e . 7 e » BN
permet de définir la période d’acces
pendant laquelle les étudiants

La sesslon de formation est planifiée du 24/07/2019 a 00:00:00 au 31/08/2020 & 00:00:00 , . .
pourront répondre au questionnaire.

Filtrer
Afficher
O Tous les dléments O Unigquement les activités non programmées O Uniguement les activités avec des avertissements

Enregistrement autoratique €

Dates d'apprentissage

Contenu Publication = Début Fin Période d'accés ®=p Actions
v 3A DFGSM3 SO06 + DFASM 2019-2020 FIHU Pble T5 = Z 24 juillet 2019 00:00 31 aodt 2020 00:00 =
v @ ANESTHESIE-REANIMATION / REANIMATION MEDICALE = s 24 juillet 2019 00:00 31 aoOt 2020 00:00 =
v B Douleur post-opératoire (131) = Z 24 juillet 2019 00:00 31 aoit 2020 00:00 =

Prise en charge de la douleur postoperatoire-2017 BiibE |:| 24 juillet 2019 00:00 31 ao0t 2020 00:00 =

| 24 |uillet 2019 00:00 31 aolt 2020 00:00 =

"] Douleurs posoperatoires -J.Greze 2017 publié ‘v

Enquéte Evaluez la session de formation public E‘

09/04/2020 23:59 -4

24
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Bf > Espace responsable d'activités

T (E) g!lefrflg 7mne.. iﬂa-.aﬁnlen

Accéder au suivi

Sessions dans lesquelles vous étes responsable d'activités pédagogiques

=
=

L]
=

Recueil de compétences

Découverte de la plateforme THEIA
Du 27/09/2019 a 00:00:00 au 30/09/2020 a 23:59:00

Session avec activités SCORM
Du 05/02/2020 a 00:00:00 au 30/04/2020 a 23:59:00

Vos recueils

des

.-pa;al?l

Responsable
d'activités

& = A

ir la session

Accéder aux recueils

e




Accéder au suivi
des o

fif > Sessionsde formation - Espace tuteur » Découverte de la plateforme THEIA -0 = A i o
Tl@k elffe.theia
/ plateforme de farmation at d'évaluation
O Informations B Accés au tutorat par plan de formation
> Tutorat des activités de formation
Plan de formation : Filtrer 4
v Découverte de la plateforme THEIA
Présentation mEET @ Donnez votre avis sur la formation #*
v Module 1 - Découvrir et administrer la plateforme
Décounrir les interfaces de la plateforme ] .
= I- -8 Donnez-nous votre avis
Gérer les utilisateurs [ ] -
~v Module 2 - Gérer les sessions de formation @ Accessible encore 6 mois
Créer et suivre des sessions de formation [ ]
Créer et animer une activité "Présentiel” [ ]
v Module 3 - Gérer les sessions d'évaluation
Créer des questions ou dossiers de questions [ ]
Créer et gérer les épreuves [ ]
Caorriger et analyser les épreuves [ ]
v Module 4 - Utiliser les outils de communication
Créer et publier des enquétes [ ]
Utiliser les fonctionnalités de communication de la plateforme [ ]
Certification [
Bonus

DCIHI'EZ votre avis sur la formation

27



Acceder au suivi des participants

Option d’export des Option de d ) U N e
statistiques et téléchargement massif &

participation des questionnaires

I E» Exporter I [+ Export brut | i Télécharger I'ensemble des coples

77 soumissions / 122 participants - 13 questionnaire(s) non soumis [ =Tl =i (=R te D=R=Te 0 EXee 1l =0T R s R s

Option de soumission des
Participations M2 Seq1 Sondage 2019-20 questionnaires non soumis

Onglet par défaut : affichage de la

Filtrer par statut participation individuelle des apprenants
Tous E‘
Matricule Nom Prénom Statut de I'enquéte Avancement Premier accés Dernier accés Derniére soumission
1 11817184 Soumis 15/ 15 17/03/2020 a 12:23 17/03/2020 a 12:25 17/03/2020 a 12:25 S
2 10183674 Soumis 15/ 15 22/02/2020 a 20:57 22/02/2020 a 21:01 22/02/2020 a 21:01 &
42 11915979 Soumis 15/ 15 26/02/2020 a 23:43 29/03/2020 a 13:08 11/03/2020 a 09:50 @
Pour afficher les
Date de démarrage Date de soumission Actions deétails et options
1 26/02/2020 a 23:43:10 11/03/2020 a 09:50:10

Soumettre une enquéte répondue Impression pdf du Visualisation du suppression du
mais non soumise par I'apprenant questionnaire questionnaire questionnaire
(remise a zéro) 28



Acceder aux statistiques
d’'une g

E+ Export brut I Télécharger I'ensemble des coples
77 soumissions / 122 participants - 13 questionnaire(s) non soumis B E vl iicRolieRt VR ee gl e ptleg g e g e Ny e

Partilpations Pour accéder aux statistiques : cliquer sur le nom du dossier

M2 Seq1 Sondage 2019-20

Question A - QRU

76 participations / 77 soumissions

The objectives of the online sequences were clear to you.

Proposition Nombre de coches Taux de coche de toutes les soumissions Taux de coche de toutes les participations
A 59 76.62 % 77.63 %
| agree
(5]
B gont 7 9.09 %
5 10 12.99 %
| disagree

@ Afficher les réponses par participant
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