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paramétrer des activités « Cours » 
4. Interface enseignant : déposer un 
support de cours 

2



Déposer des supports 
de cours dans une session 
de formation

1. Rappel accès 
2. Interface étudiants : consulter et 
télécharger les supports de cours
3. Interface gestionnaire des 
sessions : ajouter des dossiers et 
paramétrer des activités « Cours » 
4. Interface enseignant : déposer un 
support de cours 

3



Adresse de connexion : https://elffe.theia.fr

1
2

3
ATTENTION : votre identifiant doit commencer 
par le préfixe de votre plateforme
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Animer des sessions de 
formation à distance avec les 
activités « Questions »

1. Rappel accès 
2. Interface étudiants : consulter et 
télécharger les supports de cours
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sessions : ajouter des dossiers et 
paramétrer des activités « Cours » 
4. Interface enseignant : déposer un 
support de cours 
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Accéder à votre session de formation
depuis votre page d’accueil

1

Cliquer sur Mes formations (bandeau de 
gauche) ou via l’accès direct « Sessions »2
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Afficher les activités de formation 
dans l’onglet Plan de formation

Plan de 
formation
cliquable

2

1 Activités
de formation3
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Ouvrir les activités de formation 
depuis le plan de formation

Afficher les 
documents de cours

1
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Ouvrir les activités de formation 
depuis le plan de formation

Consulter 
en ligne

Naviguer dans le 
dossier de cours

Télécharger 
le document
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Accéder à la gestion 
d’une session de formation

1
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Ajouter des dossiers ou sous-dossiers
à une session de formation

1

2

4

3

L’ajout de dossiers et sous-dossiers permet d’organiser la session de formation et le dépôt des cours en 
fonction des disciplines / enseignants / séances de cours etc.
Pour ajouter un sous-dossier, il faut se positionner au niveau du dossier parent et ajouter le sous-module.
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Ajouter des dossiers ou sous-dossiers
à une session de formation

1

2
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Ajouter des activités   ____ 
à une session de formation

1

2

3

4
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Ajouter des activités   ____ 
à une session de formation

1

2

3

À noter : 

Le bouton « Enregistrer et configurer » 
permet de passer directement à 
l’étape de dépôt du support de cours 
(cf. partie suivante « Interface 
enseignant : déposer un support de 
cours).

Le bouton « Enregistrer » crée l’activité 
dans laquelle l’enseignant pourra venir 
déposer son support.
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Accéder à la configuration d’un 
dans une session de formation

1
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Accéder à la configuration d’un 
dans une session de formation

1

2
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Ajouter des activités   ____ 
à une session de formation

1

2
3

3

À noter : 

Les types de fichiers autorisés pour le dépôt de cours : 
*supports de cours pdf (en effet il est préférable 
d’enregistrer vos présentations ppt en document pdf
pour permettre leur visualisation en ligne)
*supports de cours sonorisés au format html5
*vidéos de cours au format MP4

Il est également possible d’ajouter un lien web, pour 
cela sélectionner « Lien (URL) » au lieu de « Fichier » 
puis renseigner l’url complète. 

Vous pouvez ne pas autoriser le téléchargement du 
document, dans ce cas ne pas cocher l’option 
correspondante.

Enfin, vous pouvez ajouter des ressources alternatives 
(mêmes formats possibles que pour le support principa), 
mais attention ils n’apparaitront pas dans le dossier du 
cours, seulement dans la page de l’activité.
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Prévisualiser une activité
dans une session de formation

1

2

Une fois le support de cours ajouté, vous pouvez vérifier ce que 
verront les étudiants en prévisualisant l’activité.
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