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Chapitre | : Connexion a la plateforme de formation

1. Connexion a la plateforme d'évaluation

L'objectif de cette procédure est de vous aider a vous connecter a la plateforme de
formation ELFFE. La plateforme est accessible a I'adresse suivante : https://elffe.theia.fr/

1. Connexion a votre espace de gestion

Identification

Compte d'utilisateur : J &

Mot de passe : -

J'ai oublié@ mon mot de passe

Saisissez vos identifiants personnels de connexion. Fournis directement par le référent de
votre établissement ou par lintermédiaire d'un lien de connexion.

Exemple

Identification

Compte d'utilisateur : L demo.iperrin

J'ai oubli@ mon mot de passe

Mot de passe : o e

2. Modification du mot de passe

Mise 2 jour de votre compte Lors de votre pre miere
connexion, il vous est
Il s'agit de votre premiére connexion ou votre mot de passe a été réinitialisé, merci de défénir votre mot 4 HH
o pasee demandeé de modifier yo’rre
mot de passe temporaire.
Nouveau mot de passe Saisissez un nouveau mot de

passe puis enregistrez en
cliguant sur "Modifier mes
informations".

Nouveau mot de passe (confirmation)
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3. Perte du mot de passe

Identification

Compte d'utilisateur : L demo.iperrin

(J‘ai oublié mon mot de passe)

Mot de passe: & e

A tout moment, vous pouvez demander un nouveau mot de passe. Cliquez sur "J'ai oublié
mon mot de passe"

J'ai oublié mon mot de passe

Saisissez votre identifiant de connexion

Indiquez voftre identifiant de connexion, de type prefixe de votre établissement."initiale de
voitre prénom" + "votre nom" : exemple : demo.iperrin, ou ifsira.iperrin. Vous recevrez un
nouveau mot de passe temporaire sur votre messagerie.
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Chapitre Il : Présentation des interfaces de la
plateforme

1. Présentation des interfaces de la plateforme de
formation

L'objectif de cette procédure est de vous présenter les différents espaces et fonctionnalités
de la plateforme de formation ELFFE.

1. Descriptif des espaces de la plateforme

, & A w8

&0
Seoe- 0 06
Navigation @ 9

Qe

Responsatile o acivité Correciaur Espace apprenant

Ebinthag.ua Tutorkals FAL)

1A
v
©
©

Votre interface personnelle de gestion de la plateforme varie en fonction des droits qui vous
ont été attribués. Les différents espaces sont détaillés ci-dessous

2. CGU et politique de données personnelles

@;

I
P

g—

Navigation

M A

Cette partie concerne la réglementation RGPD.

Le reglement n°® 2016/679, dit reglement général sur la protection des données (RGPD, ou
encore GDPR, de I'anglais General Data Protection Regulation), est un reglement de I'Union
européenne qui constitue le texte de référence en matiere de protection des données &
caractere personnel. Il renforce et unifie la protection des données pour les individus au sein
de I'Union européenne.
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3. Messagerie

Navigation

Messages
L Toutes les boites Visualisation du message

| @ Messages non lus (0]
@ Messages lus Veuillez sélectionner un message pour le visualiser.
™ Messages marqués o)

| @ Corbeille

x Q

Vous étes dans votre espace de visualisation des messages regus. Les messages envoyés le
sont également fransmis sur la messagerie personnelle du destinataire. Cet espace est un
espace de réception des messages. L'étudiant ne peut envoyer de message électronique
par la messagerie de la plateforme.

4. Noftifications

Navigation

M o

L'étudiant est alerté, dans son espace personnel, dés qu'une nouvelle ressource est déposée
par I'enseignant. Un lien le renvoie vers la ressource concernée. Il en est de méme lors de
l'ouverture d'une session et d'un examen. Un rappel lui est fransmis 3 jours avant la fin de la
session pour l'alerter.
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5. Navigation et création de raccourcis

Navigation

Rechercher # Modifier

© 0 ®0

Gestion Responsable Correcteur Espace
d'activité apprenant

(= o

Bibliothéque Tutoriels

Ce menu permet de naviguer dans les différents espaces de la plateforme et de se créer ses
propres raccourcis pour accéder plus rapidement a une fonction de la plateforme.

Création de raccourcis

Cliguez sur "'modifier”, puis
choisir le raccourci dans la liste
déroulante, lui modifier
éventuellement la couleur
Raccourci prédéfinie, cliquez sur "ajouter”

Sul des ntervenants pour valider votre choix puis
"Terminer" pour voir apparaitre
le raccourci dans votre
espace de formation.

Modification des raccourcis + Terminer

Communication

Messages d'accueil

Epreuves d'évaluation

Catalogues de questionnaires

Formations
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Affichage du raccourci

Rechercher # Modifier

Q Nouveau raccourci créé

Messagerie

©O 0 O

Gestion Responsable Correcteur Espace
d'activité apprenant

(=) o

Bibliothéque Tutoriels

6. Compte d'utilisateur

Isabelle PERRIN

= isabelle.perrin@theia.fr

Plateforme THEIA — Mentions légales

Mon profil

Délégation d'identité

& Déconnexion

Il s'agit ici de votre espace personnel. Vous pouvez compléter votre profil en cliquant sur
"Mon profil', changer votre mot de passe, insérer une photo,... Cet espace vous renseigne
également sur votre historique de connexion sur la plateforme ELFFE.
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7. Délégation d'identité : Connexion a la place d'un étudiant

®© = A @ 0O

Isabelle PERRIN
¥ isabelle.perrin@theia.fr
Plateforme THEIA — Mentions légales

Mon profil

Etudiant TEST )
¥ fhelias@umanis.com

O etest

o Iy

Autres suggestions Nom de I'étudiant O Déconnexion

Pour vous connecter a la place d'un étudiant, cliquez sur "Délégation d'identité", puis
saisissez le nom ou I'identifiant de I'étudiant. Cliquez sur "Se connecter' pour accéder d son
espace.

Suggestions d'utilisateurs

Acceés d I'espace étudiant

Navigation

= ) ®

Bibliothéque FAQ

Bandeau noir

Espace
étudiant

# Accueil

.................................

= Vos formations Bienvenue sur votre interface de formation, Etudiant
# Votre calendrier
é é -ormation

e "“"“
# Vos sondages i
Sessions en cours )] Sessions passées femps de connexior
= Vos résultats 0 0 13 minutes
# Bibiothéque
Sessions © Hig ique de connexions ©
@ Mischool ©
Connexions depuis 1 an Messages non lus
Historique de connexions © Messagerie ©

Vous accédez, ici, aux mémes fonctionnalités, sessions, évaluations,... que ['étudiant
concerné.
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Sortie du mode «Délégation d’identitéy

THEZIA elffe.theia.

Bienvenue sur votre interface de formation, Etudiant

Sortie du mode
"Etudiant"

Retour vers I'espace enseignant

[ Navigation
8. Interface de gestion
23550
‘gﬂﬂ .
i Navigation

Messagerie

Gestion Responsable d'activité

Correcteur Espace apprenant

Vous étes dirigés vers la page "Tableau de bord’, qui résume des actions sur la plateforme,
comprenant les statistiques sur les 24 dernieres heures ainsi que les suivis des utilisateurs,
intervenants et sessions de formation. C'est dans l'espace "Gestion" que vous adllez

administrer la plateforme.
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»

THZIA elffetheia

> Suivi des utilisateurs

Tableau de bord

¥ Suivi des sessions de formation

2 utilisateurs > Infc ions et statisti surles d'utili

W Formations
Utilisateurs connectés
 Epreuves d'évaluation 1

& Enquétes & sondages

¥« Communication Consulter la liste > Aller a la gestion des utilisat

> Infc ions et istiques sur les i des utili

9. Responsable d'activité

Messagerie

T——
)
y.
Gestion \\ Responsable d'activité Correcteur Espace apprenant

Le responsable d'activité est la ou les personnes en charge de suivre les résultats et
d'analyser les statistiques d'une enquéte, d'une autoévaluation, de répondre aux questions
des étudiants, ... dans le cadre d'une session de formation.

10. Correcteur

Messagerie

T
\ k
\\,//
Gestion \\ Responsable d'activité Correcteur Espace apprenant

Dans le cadre d'un examen ou d'une évaluation, la plateforme permet dintégrer des
questions rédactionnelles corrigées manuellement. Les enseignants désignés comme
correcteurs auront accés aux copies par cet onglet.
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11. Espace apprenant

Messagerie

———
@ ‘ ™ . o e
Gestion ‘ Responsable d'activité Correcteur Espace apprenant

Permet de basculer dans I'environnement de I'étudiant avec ses propres identifiants, sans
utiliser le mode "Délégation d'identité" qui, ce dernier, permet a l'enseignant de prendre
lidentité de I'étudiant.

Gestion Responsable d'activité

Espace apprenant

Tutoriels FAQ

L'espace Bibliotheque donne acces a I'ensemble des bibliotheques auxquelles I'utilisateur est
inscrit, que la bibliotheque soit partagée avec un autre établissement ou uniquement
destinée aux utilisateurs de I'école. L'utilisateur ne voit que les bibliotheques auxquelles il est
associé.

> Bibliothéque
& Documentation comy plémentaire

B Références

complémentaires. (]
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13. Tutoriels

Un ensemble de supports vidéo et pdf est mis a votre disposition pour vous accompagner
dans la prise en main de la plateforme.

Q Bienvenue sur les tutoriels de votre plateforme de formation

‘ Rechercher des tutoriels

¥ Interfaces de la plateforme

Interfaces de la plateforme

Utilisateurs

Formations

Epreuves d'évaluation

Animation de présentiel
Interface Enquétes et sondages

apprenant Communication

Cas d'usages (documents au format pdf)

Interface apprenant Interface administrateur

> Utilisateurs

St

C'est dans cet espace que vous pouvez créer des questions/réponses (en général, celles qui
sont posées le plus frequemment) et que les apprenants peuvent consulter avant de vous
contacter.

Mode d'emploi — La plateforme de formation 13



15. Déconnexion de la plateforme

S

Isabelle PERRIN

= isabelle.perrin@theia.fr

Plateforme THEIA — Mentions légales

Délégation d'identité

¢ Déconnexion

Mode d'emploi — La plateforme de formation
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Chapitre Il : Gestion de la plateforme

1. Interface de gestion

L'objectif de ce chapitre est de vous accompagner dans la gestion et I'administration de la
plateforme ELFFE.

1. Acceés a l'interface de gestion

Navigation
Responsable d'activité Correcteur Espace apprenant
Tutoriels FAQ

Bibliothéque

Depuis la page d'accueil, cliquez sur "Gestion"

) H = A e
i Tableau de bord TH= /| A ﬁlft e.tl he i,‘:’.,_‘m
2 utilisateurs
W Formations
Tableau de bord

& Epreuves d'évaluation
> Informations et statistiques sur les comptes d'utilisateurs

& Enquétes & sondages
X Communication
Utilsateurs connectés Comptes créés Comptes activés
laliste Soit 659% des comptes créés sur la plateforme

Aller a la gestion des utiisateurs >

Vous étes dirigés vers une interface globale qui vous permet d'administrer la plateforme et
ses utilisateurs, en fonction de vos droits.
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Suivis des utilisateurs et sessions

sl Tableau de bord

-

& Epreuves d'évaluation

Retour vers la page
d'accueil

2

W Formations

© Enquétes & sondages

Compte:

Com

¥ Communication Gestion des sessions et parcours de formation \

Aller & la gestion des utilisateurs > Soit 65% des comptes créés sur la plateforme

Gestion des auto-évaluations

sur les

Gestion des enquétes et sondages

Gestion des mails, messages, notes

0!

JEIENCIE N

OSSR DSOS 8 05 D 6 I e e
SRS S s PTG $ I & &

Graphique des connexions des derniéres 24 heures

Mode d'emploi — La plateforme de formation
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2.Tableau de bord

Le tableau de bord est I'espace dans lequel vous pouvez suivre vos apprenants, les sessions
de formation, les ressources consultées, etfc....

1. Résumeé

Comptes actifs Comptes désactivés

Statistiques de connexions sur
les 30 derniéres jours

3 Suivi des utlisateurs

5 Tableau de bord
v des sessions e formation

2 Informations et statistiques sur les comptes d'utilisateurs

© Suivi des utlisateurs

¥ Utiisateurs en igne
© Epreuves d'évaluation

D Historique de connexion
© Enquétes & sondages

.
Comptes actifs sur la plateforme Comptes actifs connectés dans les 3 nnectés d Gomptes actifs connectés dans les 12
mois mois
% Communication

©

denttant rinom m o avewe
Gontie &
Type de compte Statut roupes crééte
Aatrs Supér
Réintaliser
Afficher la colonne “Derniére connexion* | Afficher la colonne "Date de création"
# 1d ldentifiant 1t Nom Prénom Matricule Statut Acti
1 148719 2 a
2 119142 1

Des statistiques sur les comptes utilisateurs sont disponibles dans cet espace. Elles vous
informent sur le temps passé par l'utilisateur sur la plateforme, la date de sa derniere
connexion, le nombre de contenus créés, le nombre de copies corrigées, ...

Mode d'emploi — La plateforme de formation 17



A > Suividesutisateurs > PERRIN Isabelle

+h Tableau de bord elffe.theia.

Paeforma g formaton o doviation

THEIA

> Résumé

> Sulvi des utiisateurs

> Suivi des sessions de formation

Tableau de bord

2 utiisateurs 3 Informations et statistiques sur les comptes d'utilisateurs

O Sulvi des utilisateurs

Suivi individuel du compte PERRIN Isabelle (iperrin)

2
PERRIN Isabelle

Compte d'utilisateur

W Formations
& Epreuves d'évaluation
 Enquétes & sondages

¥ Communication

Informations de I'utiisateur  Suivi des sessions  ® Fermer

1 jour

0 heure(s) 48 minutefs) 8 seconde(s)

4 20 derniéres connexions

3. Suivi des sessions de formation

A > Suivides sessions de formation

sl Tableau de bord

elffe.theia:

plateforme de formation et devslustion

THZIA

> Résumé
> Suivi des utilisateurs

Tablesu de bord

A utilisateurs > Suivi des sessions de formation

@l Formations

¥ Utiisateurs en ligne

Vos informations

2 tdonitiant
Gouriel_ isabelle.perrin@theia.fr
 Gourie privé | Non renseigné

@ Adresse postale | Non renseigné
& Tééphon xe NON renseigné
) Tétéshone mobie | Non renseigné
 ate do aissance | NoN renseigné

© Connexions

id Nom de la session Catégorie
© Epreuves d'évaluation
© Enquétes & sondages
Q Rechercher IELIETEEY
X Communication
Id 1% Nom de la session SeSSiOn s en cours début Date de fin Archivée
Non classé ou terminées
7665 Accu-Chek Inform Il Bandelette =1 01-02-2019  31-05-2019 Oui
8260 Actualité en gynécologie-obstétrique [ Terminés | 01-12-2018 31-05-2019 Oui
7516 @mlgls de la main : apport de la télémédec\ne) = 11-03-2019  31-05-2019 Oui
7519 Chirurgie delam port de la télémédecine - session 2 01-12-2018  31-01-2019 Oui
514 Echographie-Obstétriue 2016-2017 =1 02-07-2018  31-07-2018 Oui
8708 Licence Professionnell} Banque | En cours | 31-01-2019 31-07-2019 Non
7539 Semestre 2 - 2018-201 [ n cours | 31-12-2018  01-10-2019 Oui

"D Historique de connexion

120 connexions

durant Iannée passée

& = A e
Archivée Etat de la session
Nombre d'inscrits ~ Créateur Plateforme d'origine Actions
A

2 Q
2 Q
3 Q
0 Q
11 Q
4 Q
4 Q

Pour afficher une session et les informations liées aux apprenants inscrits, cliquez sur la session

concernée.

Mode d'emploi — La plateforme de formation
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Synthése collective d'une session de formation

Tableau de bord

> Suivi des sessions de formation

m @ Synthése collective © Synthése des activités

- Synthése collective

Catégorie du groupe Groupe
Nombre de cours
Statut Prénom visualisés sur le
Les deux nombre disponible
Moyenne des scores
Q Filtrer obtenus aux

autoévaluations
Temps de connexion

aux activités

© Par activités 2 Exporterfa synthése collective de la session

Filtrer le suivi par module de la session
A. Formation AS promo 2018-2019

Utilisateur (30 apprenants au Temps de connexion aux

Premiére action Derniére action

total) activités © "
Accédés Soumis LTy O IS Accédés Accédés Soumis
score scores
30 heures 43 minutes 10/15 8/15 16.36/20 11.41/20 52/93 0/2 0/2
res 28 minutes 3/15 2/15 13/20 10.63/20 67 /93 2/2 2/2
7 minutes 1/15 0/15 - - 1/93 1/2 1/2

Un état, activité par activité est disponible. Cette vue vous permet de visualiser rapidement
les actions réalisées par les apprenants de cette session, les scores obtenus, etc. Elle vous
permet également de conftréler le temps passé dans les activités. En fonction du nombre de
ressources déposées et du temps estimés pour la consultation et la réalisation de ces
activités, vous observez rapidement les apprenants en difficulté.
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Synthése individuelle d'un apprenant

@ Par activités
Filtrer le suivi par module de la session

Utilisateur (30 apprenants au
total)

)

Premiére action

07/09/2018
15:13:07

06/09/2018
16:47:21

06/09/2018
11:13:29

07/09/2018
07:54:19

06/09/2018
17:54:08

07/09/2018
20:23:47

06/09/2018
14:33:17

17/09/2018
17:16:34

08/09/2018
12:15:12

06/09/2018
18:27:19

Derniére action

19/05/2019
20:52:59

15/07/2019
07:50:28

05/02/2019
07:41:09

06/05/2019
20:23:13

06/06/2019
16:20:24

26/05/2019
22:44:33

27/02/2019
20:22:16

20/10/2018
09:26:27

15/11/2018
22:21:25

10/07/2019
11:32:51

Temps de connexion aux
activités ©

30 heures 43 minutes

24 heures 28 minutes

7 minutes

5 heures 58 minutes

18 heures 35 minutes

19 heures 51 minutes

1 heure 32 minutes

39 minutes

4 minutes

21 heures 51 minutes

Accédés

10/15

3/15

1/15

2/15

14 /15

11/15

1/15

2/15

1/15

15/15

Soumis

8/ 15

2/15

0/15

0/15

14/ 15

10/ 15

1/15

0/15

0/15

14/ 15

Meilleur
score

16.36/20

13/20

20/20

18.18/20

6.5/20

20/20

Pour afficher le détail du suivi d'un apprenant, cliquez sur son nom.

2 Exporter la synthése collective de la session

=3

Moyenne des

scores Accédés Accédés Soumis
11.41/20 52/93 0/2 0/2
10.63/20 67/93 2/2 2/2
- 1/93 1/2 1/2
- 72/ 93 1/2 1/2
15.06/20 50/93 1/2 1/2
14.83/20 57/93 1/2 1/2
6.5/20 24/93 1/2 1/2
- 4/93 0/2 0/2
- 6/93 0/2 0/2
13.27/20 83/93 2/2 2/2

Suivi individuel du compt:

Suivi individuel de la session /

Ovue standard O Timeline

Premiére action Derniére action

06/09/2018 18:27:19 10/07/2019 11:32:51

Temps de connexion aux activités ©

Vos informations

2 iden

 Cou

X Cou

@ Adresse postale
& Téléphone fixe

Q Téléphone mobile

i Date de naissance

21 heures 51 minutes

Non renseigné
Non renseigné
Non renseigné
Non renseigné

Accédés

15/ 15

Soumis

14 /15

Meilleur score

20/20

Moyenne des scores

13.27/20

Accéder au sulvi individuel

[ Enqutee |

Accédés Accédés Soumis

83/93 2/2 2/2
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Présentation d'un travail écrit ;normes APA (Biolio) Mme Chariier

EE =
v Module 6
v Compétence 6 - Hygiéne des locaux hospitaliers
v 1~ Introduction précautions standard d'hygiéne
Introduction aux précautions standard d'hygiene
EE =
v 1-2- Hygiéne des mains
Hygiéne des mains
B & =
Hygiéne des mains
G & =

Copie(s) soumise(s)

Toutes les traces d'apprentissage sont notifiees dans cet espace vous permettant de
visudliser le nombre de fois ou I'étudiant a consulté un cours, la progression dans la
réalisation de ses auto-évaluations, ... Chaque étudiant, dans son espace personnel, peut
consulter ses propres statistiques d'une session de formation.
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3.Gestion des utilisateurs

Cette procédure vous accompagne dans la gestion de vos utilisateurs

1. Gestion des utilisateurs

A
«|1 Tableau de bord T H o
Utilisat !
4 Utilisateurs C'est dans cet espace que vous allez
(} Comptes des utilisateurs ) créer des comptes utilisateurs
Table individuels ou importer des listes par
> Groupes lintermédiiaire de fichiers Excel. Les
& Formations S Informat uhhso’reurs |mpor’res. serqn’r
automatiquement inscrits dans des
& Epreuves d'évaluation groupes, préalablement définis par vos
soins.
& Enquétes & sondages
¢ Communication
Création d'un compte individuel
A > Gestiondes utilisateurs > Comptes des utilisateurs
+l1 Tableau de bord TH E/IA e({'ﬂ?;the(!‘alﬁ:“

2 Utilisateurs

O Cette page vous permet de gérer les comptes utilisateurs de la plateforme. Vous pouvez créer, importer, visualiser, modifier et archiver des comptes utilisateurs.
9 Comptes des utilisateurs
‘ < Créer un utilisateur | 2 Importer

> Groupes

i Formations Rechercher des utilisateurs

Identifiant Prénom Nom
A 5 )
& Epreuves d'évaluation Contier 4
& Enquétes & sondages Type de compte Statut Groupes
T Actifs
X« Communication
Réinitialiser

Afficher la colonne "Derniére connexion" — Afficher la colonne "Date de création"

Gestion des utilisateurs existants

Mode d’'emploi — La plateforme de formation
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Création d'un compte

Création d'un compte

Saisie des nom et prénom AR
Informations générales
Nom (DUHANT ) Prénom
Identifiant theia. sdurant Matricule
Emall Email obliaatoire Sera transmis a l'utilisateur
Mot de passe pour une premiére connexion. )

combte

f )

Informations personnelles

Date de naissance s $ $ Eligible & I'aménagement des épreuves Non $

Informations facultatives

Coordonnées
Adresse postale

Téléphone fixe Téléphone mobile

Courriel privé

\. J

L'identifiant est généré a partir des nom et prénom et constitué de la maniere suivante :
initiale du prénom + nom en entier. Cet identifiant est précédé par le préfixe de la
plateforme. Dans cet exemple, Sylvain Durant aura comme identifiant : theia.sdurant

g
Inscrire I'utilisateur dans les [FAdministration pédagopiaus ]
groupes

Associer des profils de droits a

I'utilisateur Inscription dans un groupe d'utilisateurs

Droit(s) associé(s) :

© Vocabulaire :

Administrer Crg
Gérer Créer 4
Etre éligible A Droits individuel 1 élement
Mutualiser L s plateformes.
Partager L utiliggee ec d'autres plateformes.
Droits du groupe

Gestigh des arbres de compétences Tout décocher Gestion degpfilisateurs et des groupes Tout cocl Messagerie Tout cocher

© Administrer les arbres de compétences © Administrer les comptes utilisateurs Envoyer des messages externes (internes et par

ea . . L . mail
© Consultation des référentiels d'apprentissage © Administrer les groupes d'utilisateurs i
Envoyer des messages internes
© Création/modification de référentiels © Administrer les profils de droits t4 9

X i Gérer les signatures des messages
d'apprentissage © Ajouter des utilisateurs a des groupes 9 9

O Etre éligible en tant que contributeur dans un R ) Voir tous les messages envoyés

arbre de compétences © Assigner des droits aux groupes

© Assigner des droits aux utilisateurs

© Supprimer des utilisateurs

© Voir les comptes utilisateurs Gestion des examens Tout cocher
Gestion des sessions de formation Tout cocher . »
© Voir les groupes d'utilisateurs

u © Voir les profils de droits

© Administration des salles d'épreuves
© Administrer les sessions

© Administrer les sessions de formation partagées
© Etre éligible pour étre contributeur d'une session

< s é ibliothée Tout cocher
© Etre éligible pour étre contributeur d'une session FAQ Tout cocher Bibliothéque
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L'utilisateur est inscrit dans un groupe auquel sont affectés des droits. Automatiquement,
I'utilisateur hérite des droits du groupe dans lequel il est inscrit. Il est également possible
d'attribuer des droits individuellement & I'utilisateur.

Visualisation du compte créé

L'utilisateur a été créé.

© Cette page vous permet de gérer les comptes utilisateurs de la plateforme. Vous pouvez créer, importer, visualiser, modifier et archiver des comptes utilisateurs

Modification du compte DURANT Sylvain (sdurant)

(LG BV IETES  Groupes & droits Informations annexes  Sessions de I'apprenant ~ ® Fermer

Nom DURANT Prénom Sylvain Actions utilisateurs
Identifiant thela. = sdurant Matricule ( )
Email s.durant@gmail.com
Mot de passe ) . g Actions RGPD
temporaire Mot de passe temporaire en rouge S|gn|f|e que

Activé l'utilisateur ne s'est jamais connecté

Exporter les données personnelles de I'utilisateur

Supprimer I'utilisateur

Des qu'un utilisateur se connecte, il lui est demandé de modifier son mot de passe
temporaire (en rouge ci-dessus). Des que ce mot de passe est modifié par I'utilisateur, celui-
ci devient invisible pour toute personne, y compris celles ayant un acces aux comptes
utilisateurs. Si I'utilisateur perd son mot de passe, I'administrateur peut lui en générer un
nouveau. Un nouveau lien lui sera fransmis sur son adresse mail de référence. A la réception
de cet email, il lui sera demandé de modifier ce mot de passe temporaire.

L'utilisateur peut, s'il le souhaite, demander un mot de passe temporaire en cliquant sur le
lien "J'ai oublié mon mot de passe”, disponible depuis sa page de connexion.
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Recherche d'un utilisateur dans une liste

A > Gestion des utilisateurs > Comptes des utilisateurs 0 = A o
sl Tableau de bord —
THEIA elff
/ plteforme de von
A utilisateurs
> e @ Cette page vous pen plateft s pou imy isualiser, modifier et archiver des comptes utilisateurs.
G matsanr | 3 o
> Groupes i a
 Formations Rechercher des utilisateurs
Identifiant Prénom N Matricule
© Epreuves d'évaluation Contier ‘ Durant >
& Enquétes & sondages Type de compte Statut Groupes Créé le
mh—T Supéric $
X Communication *——
itialiser
:le;colonne "Derniére connexion” " Afficher la colonne "Date de création"
Gestion des utilisateurs existants
38 utilisateurs trouvés selon le filtre actuel
visible | Désé visible | Sélectionner tout | Désé tout Action N Ecouter
# 1d Groupes Actions
1148719
2 119142 [ Administration pédagogique |
3 148653
4 148648

Cet espace permet d'afficher I'ensemble des utilisateurs (étudiants, formateurs, référents, ...)
inscrits sur la plateforme et le/les groupes dans lesquels chaque utilisateur est inscrit. Pour
retfrouver un utilisateur, utilisez les filtres de recherche disponibles en amont de la liste des

comptes utilisateurs.

@ > Gestion des utilisateurs > Comptes des utilisateurs

o1 Tableau de bord i )
i Tableau de bore TH=!A e\‘l’ft?;‘tmh"e‘!"a“l "
A Utilisateurs plateforme e formation et dévaluatior

© Cette page vous permet de gérer les comptes utilisateurs de la plateforme. Vous pouvez créer, importer, visualiser, modifier et archiver des comptes utilisateurs
> Comptes des utilisateurs P P

> Groupes < Créer un utilisateur m

& Formations Rechercher des utilisateurs
Identifiant Prénom
& Epreuves d'évaluation .
Contier
& Enquétes & sondages Type de compte Statut

Actifs
X Communication
Réinitialiser

Afficher la colonne "Derniére connexion" " Afficher la colonne "Date de création"

Gestion des utilisateurs existants

1 utilisateur trouvé selon le filtre actuel

Matricule

roupes Créé le

Supéric$

visible | Désé visible | Sé tout | Désé tout Action .
# 1d Identifiant 1% Nom Prénom Matricule Statut Courriel Groupes Actions
‘ 1 156208 sdurant DURANT Sylvain J 3 s.durant@gmail.com [ Administration pédagogique | ’
Export % Export

1Résultat, Page < 1 > sur1,Afficher 100 %) Résultats par page

L'exemple ci-dessus nous affiche le résultat d'une recherche du compte utilisateur DURANT.
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2. Gestion de groupes d'utilisateurs

Les groupes vont vous permettre d'organiser les

A : e
promotions/regroupements de vos étudiants.
Chaque utilisateur peut étre inscrit a plusieurs
s Tableau de bord TH= groupes. Pour créer un nouveau groupe, cliquez

sur "Nouveau groupe" puis nommez votre groupe.

2 Utilisateurs , . .
Vous devez également |ui attribuer une

¥ Comptes des utilisateurs catégorie. Exemple pour gérer des groupes

(> Croupes ) Table gétudiants de plusieurs promotions différentes,
créez une catégorie "Etudiants" que vous utiliserez

#l Formations >Informat  |orsque Vvous créerez votre promotions lere,

2eme, 3eme années.

Lorsque vous créez un groupe pour des étudiants,

ou des personnes qui n'auront acces qu'd

'espace de consultation des parcours de

% Communication formation, il ne faut attribuer aucun droit a ce
groupe sauf "Autoriser la prise de contrdle de cet
utilisateur par une autre personne autorisée" qui
vous permettra de vous connecter 4 l'espace
étudiant par lintfermédiaire de la délégation
d'identité.

& Epreuves d'évaluation

& Enquétes & sondages

A > Gestiondes utilisateurs > Gestion des groupes

1l Tableau de bord

TH=ZIA (‘Elﬂ:e;‘thve‘idvaL
A utilisateurs plateforme de formtion et dévelustio
Qc

> Comptes des utilisateurs

W Formations

Gérer les groupes existants

& Epreuves d'évaluation Intitulé

& Enquétes & sondages
Catégorie Statut

X Communication Actif
Réinitialiser

Sélectionner visible | Désélectionner visible | Sélectionner tout | Désélectionner tout

1E Intitulé Catégorie Membres actifs Membres Statut Sessions ass
Apprenant

[ Apprenant | === =1 membre =1 membre 2 Aucune sessic

| Apprenant | i= 30 membres i= 30 membres j § Aucune sessic
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Nouveau groupe

Intitulé du groupe Anglais

Catégorie du groupe

Statut du groupe : ~1 Groupe archivé
Profil(s) de droits ~| Secrétaire
associé(s)

Droit(s) associé(s) :

Gestion des utilisateurs et des
groupes
Tout cocher

Création/modification des
groupes d'utilisateurs

Consultation des groupes
d'utilisateurs

Création/modification des
comptes utilisateurs

Ajouter des utilisateurs & des
groupes

Consultation des comptes
utilisateurs

Assigner des droits aux
utilisateurs

Assigner des droits aux groupes
Consultation des profils de droits

Gestion des profils de droits

Gestion de I'annuaire Tout cocher

Membre de la commission de
validation

Messagerie Tout cocher

Envoyer des messages internes

Envoyer des messages externes
(internes et par email)

Accés aux stats Mandrill

Gestion des catalogues d'activités
Tout cocher

Eligible pour la gestion des
catalogues

Gestionnaire de catalogues

Administrateur des catalogues

FAQ Tout cocher

- Voir la FAQ
Gestion de la FAQ

Gestion des auto-évaluations
Tout cocher

Gestionnaire des auto-evaluations

Eligible pour étre intervenant dans
une auto-evaluation

< Revenir a la gestion des groupes

Créer une catégorie

Gestion des sessions Tout cocher

Administrateur des sessions
Créer des sessions

Gestion des responsables
d'activité

Eligible pour étre contributeur
d'une session

Acces au suivi de toutes les
sessions

Bibliothéque Tout cocher

Gestion de la bibliothéque

Accés aux bibliotheques
partagées

Eligible pour étre intervenant sur
une bibliothéque

Gestion des enquétes Tout cocher

Gestionnaire des enquétes

Eligible pour étre intervenant dans
une enquéte

Exemple pour ce nouveau groupe "Anglais" destiné aux étudiants de L1.
Toute personne inscrite dans un groupe hérite des droits attribués au groupe.
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Identifiant Prénom Nom Matricule

Type de compte Statut Groupes
v Actifs

<

Réinitialiser

De la méme maniere que pour les utilisateurs, il est possible d'utiliser les filtres pour rechercher
groupe en particulier.

Identifiant Prénom Nom Matricule

Type de compte Statut Groupes
: Actifs

@

Réinitialiser

Etudiants L1

Sélectionner visible | Désélectionner visible | Sélectionner tout | Désélectionner tout Action Etudiants L3

|
i

T id Identifiant |2 Nom Prénom Matricule Type de compte Statut
Etudiants L2

Promotion IFSI 2015-2018
Administration

Personnel IFSI/IFAS
Etudiant en interruption de formation

’

Pour afficher les utilisateurs d'un groupe, dans son intégralité, sélectionnez le groupe puis
cliquez sur "Rechercher". Seules les personnes inscrites dans ce groupe sont affichées.

N

T Identifiant 1% Nom Prénom Matricule Type de compte Statut Groupes Actions
1775 Compte local 2 4

- 1776 Compte local 2 e
- 1777 Compte local 2 4
- 1779 Compte local 2 4
~ 1780 Compte local 2 ’
- 1781 Compte local 5 3 4
1784 Compte local § 3§ 4
1786 Compte local 2 4

~1 1787 Cnamnte Innal ] 7
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Importer des utilisateurs

A > Gestion des utilisateurs > Comptes des utilisateurs

+l1 Tableau de bord

2 Utilisateurs

TH=Z1A elffe.theia-

) plateforme de formation et d'évaluation

O Cette page vous permet de gérer les comptes utilisateurs de la plateforme. Vous pouvez créer, importer, visualiser, modifier et archiver des comptes utilisateurs.
9 Comptes des utilisateurs

> Groupes
@l Formations
& Epreuves d'évaluation
& Enquétes & sondages

X« Communication

Rechercher des utilisateurs

Identifiant Prénom Nom
Contier ¥
Type de compte Statut Groupes
$ Actifs T

Réinitialiser

" Afficher la colonne "Derniére connexion"  Afficher la colonne "Date de création"

Gestion des utilisateurs existants

Il est possible d'importer "massivement” une liste d'étudiants a partir d'un fichier Excel. Cliquez

sur "importer".

A > Gestion des utilisateurs > Comptes des utilisateurs > Importer des utilisateurs > Etape 1/3 - Depét de fichier &% = A @ O

1li Tableau de bord

A utilisateurs

THEIA elffe.theia;

plateforme de formation ot déveluation

imporer de utsteurs

> Groupes
Wl Formations
 Epreuves d'évaluation
© Enquétes & sondages

X Communication

< Revenir ala gestion des utilisateurs

Veuillez vous assurer que votre fichier d'importation comporte 7 colonnes disposées dans I'ordre décrit dans le tableau suivant.
La premiére ligne de votre fichier doit étre la suivante:

Matricule Nom Prénom Courriel valide Identifiant Mot de passe temporaire Groupes

Attention, en ce qui concerne les groupes, il faut bien utiliser les alias et non pas les intitulés de groupes. Ces alias se trouvent dans le deuxiéme feuillet du patron fourni.
Attention, en I'absence de matricule et/ou identifiant dans votre fichier, des doublons peuvent étre créés. Utilisez la fonction de consolidation ci-dessous pour compléter votre fichier et éviter ainsi la création de doublons.

Mode d'affectation des groupes Inscription dans le(s) groupe(s) du fichier
Désinscription des utlisateurs de leurs anciens groupes et inscription dans le(s) seul(s) groupe(s) mentionné(s) du nouveau fichier

Type de compte Comptes locaux

i Aucun fichier choisi
Fichier a importer Chaisir un fichier

Attributs supplémentaires
CCe==c=en

Vous pouvez télécharger un modele qui vous aidera a préparer votre fichier d'import.
Cliguez sur "Télécharger le patron du fichier".

Mode d’emploi — La plateforme de formation 29



N HEevenir a 1a gesuon ges groupes

DA

“E-X X MEwov-d B import_template (1)

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage

Mise en forme concitionnelle ~ €= |nsérer v

5P Standard v 2 . Q\\Y

o Mettre sous forme de tableau ~ =% Supprimer ¥

Calibri 1 v A~ Av

Trier et

A,
Coller S v [ Slv Al .
< CRETNIE> — o Styles de cellule ~ u | Mise en forme ¥ Y iltrer

=y o | ooo |l ®0 /| .00
= /0 000 /| "5 50

Matricule Nom Prénom Courriel valide ifi Mot de passe ire Groupes

( I ! R

4 » Liste des utilisateurs ) Liste des classes etalias =~ +

pret O — e+ 100 %

Un fichier Excel est généré et sera utiliser pour I'importation des nouveaux comptes. Les
identifiants et mots de passe seront créés automatiquement lors de l'import.

Remplissez, a partir de votre base de données, les colonnes Nom, prénom et Courriel. Pour
remplir la colonne "Groupes", reportez-vous au deuxieme onglet du fichier Excel téléchargé.
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DA

il OO0 ME v Jd ~ B import_template (1)

) Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage

= Standard . Mise en forme conditionnelle » €™ Insérer v v A"T‘
o Mettre sous forme de tableau ~ =X Supprimer ¥ 74

Calibri 11 v A~ Av

<l M

Trier et

Coller G I S -~ || & Al m ] Mi
$ - & Styles de cellule u | Mise en forme » 7T filtrer

=y o, oo | ®0 .00
== /0 | 000 00 5,0

>

c13 N fx v

1 Groupe Alias a utiliser

2 Administrateurs formateurs_ifsi

3 Documentaliste documentaliste

4 Etudiant en interruption de formation etudiant_en_interruption_de_formation
5 Formateurs formate

¢ Upouen
7 LlgroupeB proupe_d

8 LlgroupeC 11_groupe_c

9 Llgroupe D 11_groupe_d

10 LlgroupeE I11_groupe_e

11 LlgroupeF 11_groupe_f

12 Personnel IFSI/IFAS personnel_ifsi_ifas

13 IPromolion IFS1 2014-2017 promotion_ifsi_2014_2017 | .l l
14 Promotion IFS| 2015-2018 promotion_ifsi_2015_2018

15 Promotion IFSI 2016-2019 promotion_ifsi_2016_2019

16 secrétaires secr_taires

4 » Liste des utilisateurs { Liste des classes etalias )} +

pret 1T — — p— 4 100 %

La colonne A indique le nom du groupe, tel que vous l'avez créé sur la plateforme. La
colonne B "Alias" indique le nom du groupe O copier et a reporter dans I'onglet "Liste des
utilisateurs" pour finaliser la préparation du fichier a importer. Sélectionnez le texte, tel qu'il est
écrit dans la case correspondante, puis coller la case en face du nom de I'étudiant. Collez
cet alias en face de tous les autres utilisateurs. Puis enregistrez votre fichier Excel.
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k]

>

Insertion

| o-

Calibri

G I

Mise en page Formules Données Révision Affichage O-

~ B import_template (1) Qv o

Sp) Standard . [%| Mise en forme congitionnelle €= Insérer v Z M A?
& Mettre sous forme de tableau ~ fmx Supprimer ¥ LA -
v v O oop @ ®0 00 et ° Trier et
& % 200 | 5.0 & Styles de cellule ~ u | Mise en forme + & ilcer

Matricule

1
2
3
4
5
6
7
8
9

4 » Liste des utilisateurs

Nom

c D E F G H I J K 1 M N o B Q

Prénom Courriel valide i Mot de passe porai Groupes
11_groupe_a
11_groupe_a
11_groupe_a
11_groupe_a
I11_groupe_a
11_groupe_a
11_groupe_a
I11_groupe_a
11_groupe_a

Liste des classes et alias +

prét 1T

- — p— 100 %

A > Gestion des utilisateurs > Comptes des utilisateurs > Importer des utilisateurs > Etape 1/3 - Depdt de fichier

+li Tableau de bord

A utilisateurs

!0
“
»
]
)

T'@)’* glffe;theias,

% Comptes des utlisateurs Importer des utilisateurs

> Groupes
W Formations
& Epreuves d'évaluation
& Enquétes & sondages

X Communication

< Revenir a la gestion des utilisateurs
Veuillez vous assurer que votre fichier d'importation comporte 7 colonnes disposées dans I'ordre décrit dans le tableau suivant.
La premiére ligne de votre fichier doit étre Ia suivante:

Matricule Nom Prénom Courriel valide Identifiant Mot de passe temporaire Groupes

Attention, en ce qui concerne les groupes, il faut bien utiliser les alias et non pas les intitulés de groupes. Ces alias se trouvent dans le deuxiéme feuillet du patron fourni.

Attention, en |'absence de matricule et/ou identifiant dans votre fichier, des doublons peuvent étre créés. Utilisez la fonction de consolidation ci-dessous pour compléter votre fichier et éviter ainsi la création de doublons.

Mode d'affectation des groupes ‘ © Inscription dans le(s) groupe(s) du fichier ’
~ Désinscription des utlisateurs de leurs anciens groupes et inscription dans le(s) seul(s) groupe(s) mentionné(s) du nouveau fichier

Choer un fichier IMPOTL template X

Type de compte
Fichier a importer

Attributs supplémentaires

Télécharger le patron du fichier Consolider le fichier ( Importer )

Cochez les case "Ajout" et "Comptes locaux" puis sélectionnez votre fichier Excel. Cliquez sur

importer
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Gestion des utilisateurs < Comptes des utilisateurs = Importer des utilisateurs = Etape 2/3 - Validation du fichier

8 lignes dans le fichier.

Valider les modifications

Matricule Nom Prénom Courriel valide Identifiant Mot de passe temporaire Groupes
L1 groupe A
L1 groupe A
L1 groupe A
L1 groupe A
L1 groupe A
L1 groupe A
L1 groupe A

L1 groupe A

Finalisez cette opération en cliquant sur "Validez les modifications".

Consolider avant import de la liste

A > Gestion des utilisateurs > Comptes des utilisateurs > Importer des utilisateurs > Etape 1/3 - Dept de fichier 20 A = O

+li Tableau de bord

THEZIA elffe.theia.

plateforme de formation et dievslustion

2 utilisateurs

% Comptes des utlisateurs Importer des utilisateurs

> Groupes < Revenir a la gestion des utilisateurs
| Formations Veuillez vous assurer que votre fichier d'importation comporte 7 colonnes disposées dans I'ordre décrit dans le tableau suivant.

La premiére ligne de votre fichier doit étre la suivante:

& Epreuves d'évaluation |
Matricule Nom Prénom Courriel valide Identifiant Mot de passe temporaire Groupes

® Enquétes & sondages
Attention, en ce qui concerne les groupes, il faut bien utiliser les alias et non pas les intitulés de groupes. Ces alias se trouvent dans le deuxiéme feuillet du patron fourni.

¥ Communication
Attention, en I'absence de matricule et/ou identifiant dans votre fichier, des doublons peuvent étre créés. Utilisez la fonction de consolidation ci-dessous pour compléter votre fichier et éviter ainsi la création de doublons.

Mode d'affectation des groupes © Inscription dans le(s) groupe(s) du fichier
Désinscription des utlisateurs de leurs anciens groupes et inscription dans le(s) seul(s) groupe(s) mentionné(s) du nouveau fichier

Type de compte @ Comptes locaux

Fichier a importer Choisir un fichier import_template.xis

Attributs supplémentaires
it | Consolider le fichier

Il est possible, avant I'import des comptes, d'utiliser la fonctionnalité "Consolider le fichier" qui
permet de contréler que les utilisateurs du fichier Excel ne sont pas déja présents dans la
plateforme.
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3.Formations

Ce chapitre a pour objectif de vous aider & créer, organiser et planifier vos sessions de
formations dans la plateforme.

1. Sessions de formation

A > Formations > Sessions de formation 0 =@ A& @ O
i Tableau de bord TH=I Iffe.thei ( Filtres de recherche '
'ﬂ =R glfre.thelar, Affichage des sessions
A utilisateurs .
existantes
 Formations © Liinterface des sessions de formation vous permet de gérer les différentes sessions de for rimer des sessions.
+ Créer une nouvelle session de formation Gérer les catégories de sessions de formation
© Epreuves d'évaluation Filtrer les de
Id Nom de la session Catégorie Archivée Etat de la session
© Enquétes & sondages Non N
X Communication Réinitialiser
/ Paramétres Gérer les ions de i i
visible | Dé visible | tout | Désélecti tout v Action D m
T d 1% Nom de Ia session Etat de la session Date de début Date de fin Archivée Nombre d'inscrits Créateur Plateforme d'origine Actions
Non classé A
") 7665 Accu-Chek Inform Il Bandelette [En cours | 01-02-2019  31-08-2019  Non 2 Isabelle PERRIN  Plateforme THEIA s aox
Etat de la ) 8260 Actualité en gynécologie-obstétrique 01-12-2018 31-05-2019  Non 2 Isabelle PERRIN  Plateforme THEIA s aox
SeSSion 7] 7516 Chirurgie de la main : apport de la télémédecine - Session 1 11-03-2019 31-05-2019  Non 3 Isabelle PERRIN Plateforme THEIA S X
~) 7519 Chirurgie de la main : apport de la télémédecine - session 2 m 01-05-2019 31-12-2019  Non [} Isabelle PERRIN Plateforme THEIA 4 o ox

4 Résultats, Page < 1 > sur1,Afficher| 100 4| Résultats par page

La session de formation est I'organisation de ressources pour une période donnée et un
public d'apprenants.

Nous verrons qu'il existe de multiples options activables pour une session de formation.

Tant que les sessions ne sont pas archivées, et méme si celles-ci sont terminées, elles
s'affichent sous forme de liste avec des étiquettes qui précisent I'état de la session.

Créer une nouvelle session

Créer une nouvelle session
| Licence Professionnelle Banque

Options avancées

Activer la gestion des objectifs de formation (conditionnel)

Annuler
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Pour créer une nouvelle session, cliquez sur "Créer une nouvelle session de formation",
nommez votre session puis cliquez sur "Créer". Vous étes, des lors, automatiquement basculé
dans le résumé de la session nouvellement créée.

Onglet "Résumé"

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque 0 =@ A = O

= TREJA elffetheia,

2 utilisateurs

Wl Formations / Paramétres & Apprenants @ Programme @ Planification % Objectifs de formation 2 Responsable d'activité X Message d'accuell O suivi A Intervenants  Partage ® Fermer
? Sessions de formation
@ Cet onglet vous donne une vue d'ensemble de votre session.
 Epreuves d'évaluation N R R
Titre : Licence Professionnelle Banque m (1] 0 ) Derniére

© Enquétes & sondages . L
Informations générales :

Créateur de la session : PERRIN Isabelle
Apprenants dans la session : 0

Groupes d'apprenants associés : 0

/ Paramétres Intervenants dans la session : 1

Dates de la session : Session non planifiée

X Communication

Détails des intervenants (1)

+ PERRIN Isabelle
o Créateur de la session
o Accés au résumé

Cette page vous informe des données contenus dans la session de formation, si celle-ci est
planifiee, le nombre d'apprenants inscrits,... & ce stade, peu d'informations sont inscrites dans
la session. Cette vue évoluera des l'intégration de ressources, de groupes, ....

Onglet "Paramétres"

# > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque % =@ o @ o
«i Tableau de bord — 5 . P
) Tableau de bort TH=IA ‘?'ff‘?;_the.!.?,’. Signalé ici
2 utilisateurs * : o
W Formations © Résumé 2 @ Progr L] * Objectifs de formation & Responsable d'activité X Message d'accueil O Suivi L intervenants A Partage ® Fermer
S o Modification du nom de la session
 Epreuves d'évaluation Parameétres
b éraux :
Dates d'ouverture/fermetur...  lomaoisession | Losrce prosssonmats e ]
Permet aux apprenants de
poy— pres consulter les ressources aprés la
Date de fin 31/10/2019 23:59 fermeture de Ia session
( Session non archivée )_IM> Non
Fonctions avancées :
. \ Autoriser I'accés en consultation aprés la date de fin de la session [Om‘ utiliser la configuration par activité de la planification 1
Les formateurs qui déposent
Autoriser les créateurs d'activités a se définir comme responsable de leurs activités Oui
des ressources sont resp...
objectifs de formation (conditionnel rOm
Y, (Mode conditionnel Activer les notificatio oui
coté appl
Afficher I'onglet "Plan de formation" oui
Les apprenants regoivent des o .
\ . Personnalisation de la... |,
alertes dés qu'une nouvelle
ressources est intégrée nformations
Replier le plan de formation a I'affichage lon
Aj 'une im. —
L JOUt dune age Image miniature de la session (visible par les apprenants| hoisir un fichier | Aucun fichier chols!
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Les parametres généraux sont gérés dans cet espace et modifiables a tout moment. Cliquez

sur "Enregistrer” pour valider vos choix.

Onglet "Apprenants"

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque

o1 Tableau de bord

THEIA elffe.theia,

A Utilisateurs

/ Paramétres @ Programme i@ Planification % Objectifs de formation

Wl Formations @ Résumé 2 Apprenants

3 Sessions de formation @ Cet onglet vous permet d'inscrire des apprenants dans votre session.
P QLETM I NIVRTSEE  aftInscriptions par groupe %k, Gestion avancée

Filtres d'affichage des apprenants disponibles

& Epreuves d'évaluation
 Enquétes & sondages
X Communication

Catégorie du groupe Groupe

/ Paramétres
Réinitialiser

Apprenants disponibles Apprenants actuels

2 BARTHELEMY Plarre Aucun apprenant ajouté
A BEATRIX Nelly

A BERDANOS Nicolas

A BERTRAND Quentin

2 RIFIIE Marn

II existe deux facons d'inscrire des apprenants
deux sont possibles au sein d'une méme session.

Inscription individuelle

© Cet onglet vous permet d'inscrire des apprenants dans votre session

e
l A Inscriptions individuelles I A Inscriptions par groupe %, Gestion avancée
s

Filtres d'affichage des apprenants disponibles

Catégorie du groupe Groupe

Réinitialiser

Apprenants disponibles Apprenants actuels

m
1 +
: e ..
: o—

4 a

# Apprenant

1 4

soit individuellement,

2 Responsable d'activité X Message d'accuell ~ O Suivi  Rlntervenants A Partage  ® Fermer

Prénom

soit par groupe. Les

Prénom
Origine de l'inscription Activé Action
Individuelle n
Individuelle [ x |

Sélectionnez les apprenants en cliquant sur le "+" & coté de leur nom.

Mode d’'emploi — La plateforme de formation 36



Inscription par groupe

© Cet onglet vous permet d'inscrire des apprenants dans votre session.

A Inscriptions individuelles ' At Inscriptions par groupe 'Q,Geslion avancée

© Cet onglet vous permet d'associer des groupes a votre session. Ainsi tous les membres actuels ou futures de ces groupes seront automatiquement inscrits  la session

Filtres d'affichage des apprenants disponibles

Catégorie du groupe Nom du groupe

Groupes disponibles Groupes associés

Catégorie du
groupe

Nom du groupe Mode Catégorie du groupe

ST JEI Gesicmares
stict@ =

Nom du groupe

Administration pédagogique @)

Référent pédagogique @) [ Enseignant |
Apprenant @) == +]
Demo CFPB €) [ Appronant | u

Expert TCS @)

Concepteurs [30]

Cliguez sur le "+", en face du groupe, pour inscrire tous les apprenants du groupe. L'intérét de
faire une inscription par groupe est de n'oublier aucun apprenant. En effet, si vous inscrivez
sur la plateforme un apprenant, apres le début de la session, et que vous indiquez que cet
étudiant fait partie du groupe "Concepteurs’, celui-ci sera automatiquement rattaché a
toutes les sessions auxquelles le groupe "Concepteurs” est lui-méme rattaché.

Programme

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque % =@ A @ ©

+li Tableau de bord - &
e THZIA elffe.theia;

2 utilisateurs

Wl Formations ©Résumé  /F Paramétres 2 Apprenants [ ZVELLE @@ Planification * Objectifs de formation 2 Responsable d'activit¢ ¢ Message d'accueil O suivi 2 Intervenants # Partage ® Fermer
g ) g g

2 Sessions de formation
@ Cette page vous permet de gérer le contenu du parcours de formation. Vous pouvez ajouter/supprimer des modules/activités & la volée ou depuis un catalogue de formation.
 Epreuves d'évaluation © Créer un parcours d'activités

© Enquétes & sondages Actions a appliquer sur les éléments cochés :

X Communication il
r

/ Paramétres n

i Replier I'ensemble des éléments  @Déplier I'ensemble des éléments

Modules Actions
w Licence Professionnelle Banque ®g n
v ' UE1 - Environnement Bancaire [+] -]
v i Compétences théoriques =
v il Labangue et le systéme bancaire =

Economie de la banque u
Le bachelor banque omnicanal Py —— a

i L'environnement bancaire et les risques [+ ] =
i L'environnement juridique et fiscal [+ ] =
PR . . . . y—
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Affichez ici les éléments du catalogue et les activités qui ont été sélectionnés pour cette
session de formation. Vous pouvez, a tout moment, désélectionner une activité. Pour celaq,
cliguez sur la case en face de l'activité, puis cliquez sur supprimer la sélection.

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque 0 =@

i Tableau de bord = i
Tablons dobo THEIA elffetheia;

A Utilisateurs

i Formations ©Résumé  /F Paramétres & Apprenants i Planification % Objectifs de formation & Responsable d'activité ~ X Message d'accueil @ Suvi  Rintervenants A Partage @ Fermer

9 Sesslons de formation N
@ Cette page vous permet de gérer le contenu du parcours de formation. Vous pouvez ajouter/supprimer des modules/activités & la volée ou depuis un catalogue de formation.
© Epreuves d'évaluation (© Créer un parcours d'activités

© Enquétes & sondages Actions & appliquer sur les éléments cochés :

X Communication =
r

/ Paramétres n

8 Replier I'ensemble des éléments | @rDéplier I'ensembie des éléments
Modules Actions

Licence Professionnelle Banque ®g n

C'est I'ensemble des activités d'une session de formation organisé dans une arborescence
structurée. L'arborescence sera construite de dossiers et sous-dossiers, dans lesquelles des
activités seront mises a disposition des apprenants.

Une quinzaine d'activités différentes sont disponibles dans la plateforme.

Créer une arborescence

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque 20 =@ A = O

ol Tableau de bord - .
THEIA elffe theia,

2 utilisateurs

i Formations ORésumé  FParamétres L Apprenants [CIZEREUEM & Planification % Objectifs de formation & Responsable d'activité X Message d'accuell ~ @ Suivi  RlIntervenants A Partage  ® Fermer

> Sessions de formation
@ Cette page vous permet de gérer le contenu du parcours de formation. Vous pouvez ajouter/supprimer des modules/activités a la volée ou depuis un catalogue de formation.
 Epreuves d'évaluation © Créer un parcours d'activités

© Enquétes & sondages Actions a appliquer sur les éléments cochés :

X Communication Filtr
rer

PR— B

i Replier I'ensemble des éléments  @wDéplier 'ensemble des éiéments

Modules Actions
—
> Licence Professionnelle Banque @ +
N
Ajouter un sous-module
3% Ajouter un groupe g activités

W Ajouter des activités

Pour ajouter des dossiers, sous-dossiers ou activités, cliquez sur le "+', en bout de ligne.
Sélectionnez I'élément de votre choix.
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Ajout d'un sous-module

Un sous-module est un dossier vous permettant de structurer/organiser votre parcours d‘activités.

Nom du sous-module

UE1 - Environnement Bancaire

Description (visible par les apprenants)

Elément parent

Licence Professionnelle Banque

Annuler Créer le sous-module et ajouter activités Créer le sous-module

Une nouvelle fenétre s'ouvre vous invitant & nommer votre sous-dossier, appelé "Sous-
module". Cliquez sur "Créer le sous-module" pour valider votre action.

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque N0 =@ A @ ©
+li Tableau de bord - .
Tl@x elffe.theia.
Plateforme de formation at dbvsivaton
2 utilisateurs
i Formations ©Résumé  / Paramétres & Apprenants & Planification * Objectifs de formation 2 Responsable d'activité X% Message d'accueil Osuivi  Lintervenants A Partage  ® Fermer

2 Sessions de formation i 4
© Cette page vous permet de gérer le contenu du parcours de formation. Vous pouvez ajouter/supprimer des modules/activités & la volée ou depuis un catalogue de formation.
 Epreuves d'évaluation © Créer un parcours d'activités

© Enquétes & sondages Actions & appliquer sur les éléments cochés :

Nouveau sous-module
Filtrer

/ Paramétres n

i Replier I'ensemble des éléments  @iDéplier I'ensemble des éléments

X Communication

Modules Actions

Licence Professionnelle Banque

> /@ UE1 - Environnement Bancaire n

Créer des activités dans un sous-module

-
©

=Q a

@ > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque

+li Tableau de bord

T'@) elffe;theia;

Wl Formations ORésumé K Paramétres &L Apprenants 8 Planification * Objectifs de formation & Responsable d'activité % Message d'accueil @ Suivi L intervenants A Partage ® Fermer

¥ Sessions de formation ) )
© Cette page vous permet de gérer le contenu du parcours de formation. Vous pouvez ajouter/supprimer des modules/activités a Ia volée ou depuis un catalogue e formation.
© Epreuves d'évaluation © Créer un parcours d'activités

© Enqueétes & sondages Actions a appliquer sur les éléments cochés :

A utilisateurs

X Communication Fittrer

/ Paramétres n
i Replier I'ensemble des éléments  @Déplier I'ensemble des éléments
Modules Actions
Licence Professionnelle Banque @ +

Ajouter un sous-module
Ajouter un groupe d'activités

uter des activité:

Pour ajouter des activités, cliquez sur le "+", en bout de ligne.
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Sélectionnez I'élément de votre choix.

Ajouter des activités

C ajouter des és au dule/: dule ?

Ajouter des activités depuis un catalogue  Ajouter des activités depuis une session [ Créer de nouvelles activités

Annuler

Cliguez sur "Créer de nouvelles activités"

Créer des activités
Ajouter des activité dans le module @UE1 - Environnement Bancaire

Titre de I'activité Activité SCORM

C Test de positionnement ) v Autoévaluation
Leruricauon
[ Chat
Donnez un titre a votre activité et sélectionnez le Cours

type d'activité Document collaboratif

Enquéte
. Epreuve
| Forum
L'activité sera automatiquement planifiée aux dates de la session Lien externe
Présentiel
Questions
| Recueil d'actes
Référentiel de compétences
Travaux

Annuler

Activités disponibles dans la plateforme :

Activité SCORM : Intégration de ressources tierces au format SCORM. Exemple : Ressources
tierces.

Autoévaluation : Questionnaire (questions & modele de correction automatique) paramétré
pour étre joué une ou plusieurs fois. Exemple : Test de positionnement, étude d’'impact,
entrainement, score / note

Certification : Document & remplissage automatique a destination de I'apprenant. Exemple
: Certificat de participation, certificat de validation d’objectifs

Chat : Messagerie instantanée. Exemple : Communication synchrone intra-session

Cours : Toute ressource utilisée dans le cadre de I'apprentissage des étudiants. Exemple :
supports pdf, cours sonorisés, vidéo,...

Document collaboratif : Dépdt de travail composé a plusieurs mains. Exemple : Pendant
collectif du « dépbt de travaux » avec un module de composition collaborative intégré
Enquéte : Questionnaire d’enquéte / sondage. Exemple : Etude de pratiques
professionnelles, enquéte de satisfaction, mesures d'impact

Epreuve : E-évaluation. Exemple : E-concours, e-examen, e-contrdle continu

Forum : Forum de discussion libre intra-session. Exemple : Animation asynchrone d’'échanges
entre éleves et enseignants, préparation d’'un présentiel

Lien externe : URL renvoyant vers un site web externe a la plateforme. Exemple : Lien vers un
site proposant des références bibliographiques
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Présentiel : Modalité d'organisation d'une session en présentiel. Exemple : Planification et
gestion des ressources + émargement

Questions : Recueil de questions en lien avec une autre activité. Exemple : Recueil de
questions liées G un cours, a un présentiel (rédaction de questions, vote pour des questions
déja posées et réponses online)

Recueil d'actes : Grille critériée recensant des types d'actes classés et une échelle
d'évaluation liée a chaque acte. Exemple : Analyse qualitative et quantitative d’'une
activité pratique

Référentiel de compétences : Grille critériée associant un référentiel de compétences et une
échelle d’'évaluation liée & chaque indicateur de compétence. Exemple : Evaluation des
apprenants par les tuteurs ou maitre de stage appréciant I'acquis des connaissances ou des
compétences. Observation en simulations complexes et multi-role

Travaux : Dépdt de document par un apprenant. Exemple : Validation et/ou notation d'une
production personnelle de I'apprenant

Créer des activités
Ajouter des activité dans le module '@ UE1 - Environnement Bancaire

Titre de I'activité Type de I'activité

Test de positionnement Autoévaluation

Publication
Publié

Se définir comme responsable de
I'activité
L'activité sera automatiquement planifiée aux dates de la session

Titre de I'activité Type de I'activité

Les fondamentaux Cours

Publication
Publié

Se définir comme responsable de
Jopsivisd

4 N\

Ajoutez des activités pour
4 construire votre session

kl.'activité sera automatiquement planifiée aux dates de la session

Titre de I'activité \, )

Questions sur le cours Questions

Publication
Publié

Se définir comme rgsponsable de
l'activité

\L'activité sera automatiquement planifiée aux dates de la session

Annuler \ Enregistrer
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A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque &0 ﬂo a & ]
i Tableau de bord — .
TI@'A elffe.theia
Plateforme de ormation o diveivation
2 utilisateurs
Wl Formations ORésumé  /F Paramétres & Apprenants i@ Planification % Objectifs de formation & Responsable d'activi En rOUge Slg n Ifle q ue A Partage @ Fermer

% Sessions de formation I'activité est créée mais
© Cette page vous permet de gérer le contenu du parcours de formation. Vous pouvez ajouter/supprimer des modules/activités a la volée ou depuis un catalogue de formation.

qu'il n'y a aucune

e
ressource associee

© Epreuves d'évaluation

© Enquétes & sondages Actions a appliquer sur les éléments cochés :
¥ Communication
Filtrer
/ Paramétres n
( Activités créées ) 8 Replier I'ensemble des éléments | @Déplier I'ensemble des éléments
Modules Actions
v Licence Professionnelle Banque b
v 7@ UET - Environnement Bancaire a
~ i Compétences théoriques [- ]

La banque et le systéme bancaire

T Test de positionnement (£ Configurer I'activité '

(|68 Les fondamentaux £ Configurer I'activité

Questions sur le cours n 2 Configurer I'activité

‘environnement bancaire et les risques

i L'environnement juridique et fiscal

> i C e : é et

> @@ UE2 - Pratique de I'environnement bancaire

( Fn vert 1Ine ressniirce est associée

Associer des ressources aux activités de la session

Test de positionnement

Métadonnées

Parametres de I'activité

Sélectionner une auto-évaluation

/& Gestion par dossier

Filtrer par titre Afficher les éléments archivés

Non %
Nom de I'élément
b S
Investissement bancaire @ Cliquez sur Conﬁgurer
> i La formation ou personnel I'activité pour ouvrir la fenéte
[E Introduction a la gestion de la paye + de paramétrage

Titre de I'activité

Test de positionnement

Consigne/Introduction

AW wmow
Paramétrage
Nombre maximum de soumissions (0 pour illimité) 0
le au bout de

aléatoire des (ne s'applique pas pour les dossiers progressifs) O

Disposition aléatoire des propositions O

Afficher la de la question aprés a

Echelle d'évaluation +

Options d'affichage de la correction une fois la copie soumise
Ajouter une option de correction

Sélectionnez l'auto-évaluation puis personnalisez le paramétrage selon vos besoins
pédagogiques. Par exemple, pour un test de positionnement, limitez la soumission ¢ 1 seule
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fois, soumettez le questionnaire au bout de 10 min, ... Chaque questionnaire peut étre
paramétré différemment au sein d'une méme session.

Option de correction d'un questionnaire

Disposition aléatoire des propositions
Afficher la correction de la question apreés validati

Echelle d'évaluation v
Options d'affichage de la correction une fois la copie soumise
Ajouter une option de correction
Utiliser ces options 2 partir de X soumissions n
1
Score global
siles sont ées ou non, et affichage du nombre de
bonne(s) réponse(s)
siles rép de I'app sont ou non
Indication des b rép aux questi

Affichage du commentaire global des questions

v Ne jamais afficher les commentaires
Toujours afficher les commentaires

Afficher les commentaires si la réponse a la question est correcte
Afficher les commentaires si la réponse a la question est incorrecte

Les options de paramétrages vous permettent d'afficher le score a I'apprenant, les bonnes
réponses, les commentaires, ...

Visudlisation aprés enregistrement du paramétrage

4 > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque 0 =@ a4 @ O
1l Tableau de bord s .
TI@A elffe.theia
plateforma da formation at devsiuation
2 utilisateurs
Wl Formations © Résumé / Paramétres 2 Apprenants i@ Planification % Objectifs de formation & Responsable d'activité X Message d'accuell O suivi L Intervenants A Partage ® Fermer

¥ Sessions de formation R "
@ Cette page vous permet de gérer le contenu du parcours de formation. Vous pouvez ajouter/supprimer des modules/activités & la volée ou depuis un catalogue de formation.
 Epreuves d'évaluation © Créer un parcours d'activités

 Enquétes & sondages Actions a appliquer sur les éléments cochés :

X Communication

Filtrer
/ Paramétres n
Un contenu est dés... 8 Repler 'ensemble des éléments | @Déplier Iensemble des éiéments
Modules Actions
+ Licence Professionnelle Banque ®n
v 7 UE1 - Environnement Bancaire a
v i Compétences théoriques 2
v i@ Labanque et le systéme bancaire [ - |
fa) |itadiaiation] Test de positionnement ® | £ Configurer Factivité B -
[n] Les fondamentaux % Configurer I'activité a =
Questions sur le cours n (c]-]
> i L'environnement bancaire et les risques [ - |
i L'environnement juridique et fiscal [ - |
>®C p— ) o — B
> /@ UE2 - Pratique de I'environnement bancaire 2

Mode d'emploi - La plateforme de formation 43



Configuration de l'activité cours

Les fondamentaux

Métadonnées

Paramétres de I'activité
Titrede l'act

Les fondamentaux 1 Modifiez le titre de I'activité et/ou

. de la ressource
Ressource principale
Nom du document

Indiquez s'il s'agit d'un fichier ou
d'un lien internet

: 12h]12h30[12h30m|120m

Attention, il est déconseillé de déposer un cours utilisant Adobe Flash. Adobe ayant annoncé la fin du développement de
Flash, cela pourrait mener & des problémes tel que I'impossibilité d'accéder & ce cours par certaines personnes. Certains
navigateurs refusent désormais tout contenu basé sur Flash.

Fichier
Choisir un fichier n fichier choisi

n (
leélécnargemem Qu document Autorisez ou non le

L!é[échargement du document

Sélectionnez la ressources )

+ Ajouter une ressource alternative

Cliguez sur "Enregistrer” pour valider vos parametres.

w Licence Professionnelle Banque

v & UE1 - Environnement Bancaire

v il Compétences théoriques
v il Labanque et le systéme bancaire

[[IFTTTTT Test de positionnement

[[E8i) Les fondamentaux

Ressources
disponibles pour ces
activités

Questions sur le cours

> i L'environnement bancaire et les risques

il L'environnement juridique et fiscal

- TP | SHOTHIUIE USS SISIEIIS

- LTS | SHSTHILIS USS SITT

Actions
2]+]- ]
2]+]- ]
2]+]- ]
(e -
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Onglet "Planification"

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque 0 =@ 4@ = O

Jli Tableau de bord TH_|A elffe.theia:

plateforme de formation et diavslustion

2 Utilisateurs

Wl Formations @ Résumé / Paramétres 2 Apprenants & Programme i@ Planification * Objectifs de formation 2 Responsable d'activité X Message d'accuell O suivi 2 Intervenants  Partage ® Fermer
g g g

 Epreuves d'évaluation
Planification du contenu de la session

 Enquétes & sondages @ Cet ongle permet de planifier le contenu de votre session

X Communication
La session de formation est planifiée du 01/08/2019 & 00:00:00 au 31/12/2019 & 23:59:00

Filtrer

Afficher

Tous les éléments ~— Uniquement les activités non programmées ~ Uniquement les activités avec des avertissements
Enregistrement automatique €

Dates d'apprentissage

Contenu Publication nd Début Fin Période d'accés  ® Actions
Licence Professionnelle Banque =3 1 aodt 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59 =
@ UE1 - Environnement Bancaire =1 1 aodt 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59 E
@ Compétences théoriques =3 1 ao(t 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59 s
& La banque et le systéme bancaire =3 1 aodt 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59 =

Test de positionnement Publié N 1 ao(t 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59 &

Les fondamentaux Publié N 1 ao0t 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59 - B

Questions sur le cours Publié s 1 ao(t 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59 B
/@ L'environnement bancaire et les risques =4 1 200t 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59 E

C'est dans cet espace que vous modifiez les dates de début et fin de chague activité de
votfre programme de formation. Par défaut, les activités sont planifiees aux dates d'ouverture
et fermeture de la session.

Cependant, il est possible de modifier ces dates pour une ou plusieurs activités. Dans
l'exemple ci-dessus, la session est programmée pendant 5 mois. Si vous ouvrez une activité
"Chat", dont la vocation est I'échange asynchrone, cette activité sera, par conséquent,
programmée sur un temps court car vous devrez éfre en mesure de répondre
instantanément aux messages des apprenants inscrits  cette activité.

vales u apprenussaye

Contenu Publication > ( < aodt 2019 )\ Fin Période d'accés @ Actions
v Licence Professionnelle Banque = # lu ma me je ve sa di [l décembre 2019 23:59
v aw UE1 - Environnement Bancaire = 3129 30 31 1(2,3 4 L décembre 2019 23:59
325 6 7 8 9 10 11
v &y Compétenc = 1 décembre 2019 23:59

. . 33 12 13 14 15 16 17 18
Modification de la date de

planiﬂcation par défaut = 34 19 20 21 22 23 24 25 |l décembre 2019 23:59

v 7 Labanque

a S 27 R 31 décembre 2019 23:59 -

31 décembre 2019 23:59

]
=
E
E
&
= o~ G0
E
&
&

Les fondamentaux Publié

v @ L'environnement bancaire et les risques = 1 aodt 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59
Le bachelor banque omnicanal Publié N 1 ao(t 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59

== | ‘anvirnnnamant iniridiniia ot fieral =3

Test de positionnement Publié N 1 ao(t 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59

Les fondamentaux Publié N 1 ao(t 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59

s G o o)
Indisponible
v @ L'environnement bancaire et les risques [ 1 ao(t 2019 00:00 31 décembre 2019 23:59
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Il est également possible d'anticiper les activités du programme de formation mais de les
rendre invisible avant la date de disponibilité de la ressource ou de les afficher mais de
notifier a I'apprenant que la ressource ne sera disponible qu'a partir d'une date de votre
choix.

Onglet "Objectifs de formation™

Créer un nouvel objectif

Nom :

| Avoir validé I'activité 1

Description affichée a I'apprenant:
Vous devez avoir obtenu un score supérieur a 10 au Test de positionnement pour L .
accéder au cours sur les fondamentaux. Descriotion ontionnelle

T

Cet onglet, optionnel dans les parametres de la session, permet de conditionner des
éléments entre eux dans le cadre d'un apprentissage nécessitant une approche basée sur
la réussite d'objectifs pédagogiques.

Cliguez sur "Ajouter un objectif', nommez votre premier objectif puis cliquez sur "Créer".

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque % =@ #rO = O
s Tableau de bord ORésumé £ e 2 G & b o CE ISR U & Responsable d'activité X« Message d'accueil Osuvi  Llntervenants A Partage  ® Fermer
+l1 Tableau de bor
2 Utiisatours © Cet interface vous permet de créer des objectifs e formation, un objectit débloque 'accés & d'autres activités siles conditions sont réunies par I'apprenant

Wl Formations
Licence Professionnelle Banque Configurer Statut de I'objectif par apprenant

© Epreuves d'évaluation Avoir validé I'activité 1 n L'objectif est activé.

& Enquétes & sondages
- Enregistrer

P
% Communication Activé
Nom:
Avoir validé I'activité 1

Description affichée a I'apprenant:
Vous devez avoir obtenu un score supérieur 10 au Test de positionnement pour accéder au cours sur les fondamentaux.

Importance de I'objectif (visible par les apprenants)
Par défaut

Condition pour atteindre I'objectif :
© Liste des activités par éléments de condition

[ Définition des activités a valider

ou

+ Ajouter une régle © Ajouter un groupe

ctivités débloquées une fois I'objectif atteint :
électic les livités qui seront illés une fois I'objectif atteint.

Filtrer

Modules
O % UET - Environnement Bancaire

@ Compétences théoriques

N @@ Labanque et le systéme bancaire

Test de positionnement

SEEEN

Les fondamentaux

[ Pour accéder aux autres activités

Questions sur le cours

@ L'environnement bancaire et les risques

D OoOOOOO

Le bachelor banaue.

Dés la création, vous afficher la fenétre qui va vous permetire de paramétrer votre premier
objectif. Dans cet exemple, nous souhaitons que I'apprenant ait obtenu un score > a 10 au
test de positionnement pour accéder au cours sur les fondamentaux.
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Importance de I'objectif (visible par les apprenants)
Par défaut

«

Condition pour atteindre I'objectif :
© Liste des activités par éléments de condition

/ + Ajouter une régle © Ajouter un groupe

Avoir participé Ajoutez une régle puis
papirdchen 7 sélectionnez, dans le menu
A p— sjune fois |'objectif atteint. déroulant, la condition

Avoir passé (temps) nécessaire
Avoir obtenu un score supérieur ou égal & n

Avoir obtenu un score inférieur ou égal 2
Avoir obtenu un score supérieur a

Avoir obtenu un score inférieur a

Avoir obtenu un score égal &

Avoir soumis

@ Compétences théoriques
& La banque et le systéme bancaire

[T Test de positionnement

O0OO0OO0OO

Les fondamentaux

Importance de I'objectif (visible par les apprenants)

Par défaut

«

Score a obtenir pour valider l'activité ]
Condition pour atteindre I'objectif :

It A [ Avoir obtenu un score supérieur a #] [10

=+ Ajouter une régle © Ajouter un groupe

Activités débloquées une fois I'objectif atteint :
Sélectionnez les modules/activités qui seront déverrouillés une fois I'objectif atteint.

Filtrer

Indiquez le score qui permettra de valider la réussite, cliquez sur "Choisir les éléments" pour
spécifier le "test de positionnement” puis enregistrez votre choix.
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Eléments de la conditions

Filtrer
(=)
Modules
& UE1 - Environnement Bancaire
& Compétences théoriques
& La banque et le systéme bancaire
® Test de positionnement
& L'environnement bancaire et les risques
& L'environnement juridiaue et fiscal
Par défaut ;
Condition pour atteindre I'objectif : Affichage de la condition et de I'activité

© Liste des activités par éléments de condition conditionnée

m { =+ Ajouter une régle © Ajouter un groupe

It Avoir obtenu un score supérieur a 4 10 a l'activité % X Supprimer

Activités débloquées une fois I'objectif atteint :
Sélectionnez les modules/activités aui seront déverrouillés une fois I'obiectif atteint.

Condition pour atteindre I'objectif :
© Liste des activités par éléments de condition

m + Ajouter une régle © Ajouter un groupe

It Avoir obtenu un score supérieur a 4 10 al'activité x X Supprimer

Activités débloquées une fois I'object_lf atteint :
Sélectionnez les modules/activités qui seront déverrouillés une fois |'objectif atteint.

Filtrer

Modules

@@ UE1 - Epfironnement Bancaire
3 pétences théoriques

@ Labanque et le systéme bancaire

0O 00O

Test de positionnement
Les fondamentaux
Questions sur le cours
@ L'environnement bancaire et les risques
Le bachelor banque omnicanal

& L'environnement juridique et fiscal

(u]
(a]
(u]
(u]
n

Pour finaliser ce premier objectif de réussite, il est nécessaire d'indiquer l'activité qui sera
débloquée a la réussite de l'activité conditionnée.
Vous pouvez créer un nombre illimité d'objectifs de réussite des activités d'une session.

= Comnétences transversales : environnement nrofessionnel. numériaue et linauistiaue
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Onglet “Responsable d'activité”

#A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque 0 =@ 4@ = ©
i Tableau de bord - .
' Tl@& elffe.theia.
/ plateforme de ormation o divsivation
A Utilisateurs
W Formations ORésumé 2 G i@ Planif % Objectifs de formation X Message d'accueil @ Suivi L intervenants A Partage  ® Fermer
 Epreuves d'évaluation © Dans cet onglet vous allez pouvoir associer vos différents responsables & leurs activités.
 Enquétes & sondages ion des d
¥ Communication Contenu Copier/Coller d'activité Ajout rapide Actions
Licence Professionnelle Banque -
Bl Coller les responsables ]
@ UE1 - Environnement Bancaire n n N n
n - .
Copier les responsables -
u l: | +
Aiisévaiiation) Test de positionnement Sylvain DURANT, Isabelle PERRIN +
Les fondamentaux (s [=]=] Sylvain DURANT N
{7777 Questions sur fe cours (s [e]=] Isabelle PERRIN -
sara _ma

Le responsable d'activité est la ou les personnes qui accéderont aux statistiques et suivis

chiffrés des ressources de la session.
Cliguez sur le "+" en vert pour ajouter des responsables d'activité. Cliquez sur le bouton bleu,

en bout de ligne, pour ajouter rapidement plusieurs responsables d'activité ou en supprimer.
Utilisez les touches "Copier'-"Coller" pour faciliter I'attribution de mémes responsables &

plusieurs activités.

Rechercher

Q00

Responsable Correcteur Espace apprenant
dactivité

@ e

Bibliothéque Tutoriels FAQ

Le suivi, en tant que responsable d'activité, est accessible dans cet espace.
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Onglet "Message d'accueil"

Edition

Dates d'affichage du message

Période daffichage
iDate de début Date de fin

04/06/2019 04/06/2020

Affiché

Contenu du message

Vous étes inscrit(e) au programme de formation “Licence Professionnelle Banque".
Cette session complémentaire est accessible du Ter aodt au 31 décembre 2019,

Vous serez encadré par plusieurs qui suivront votre dans ce

1 AQm o

Contenu du message

Le message d'accueil de la session ne sera visible que par les apprenants inscrits & cette
session. Cliquez sur "Editer le message" pour rédiger votre contenu. Validez en cliquant sur
"Enreqistrer”.
Tout comme pour le message d'accueil principal de la plateforme, vous pouvez ajouter de
linformation ponctuelle destinée aux apprenants en utilisant le bouton "Ajouter une
information".

Onglet "Suivi"

A > Suivides sessions de formation > Licence Professionnelle Banque % =@ 2@ = O

i Tableat de bord TItE\/IA elffe.theia

2 utilisateurs

W Formations ORésumé K 8 2 () i@ Planificati * Objectifs de formation & Responsable d'activité ~ XMessage d'accueil MGV & Intervenants  ” Partage  ® Fermer

? Sessions de formation
(SR TIEEEREVIV | © Synthése des activités * Synthése des objectifs de formation

 Epreuves d'évaluation

© Enquétes & sondages

Licence P! Banque -
X Communication Catégorie du groupe Groupe
Statut Prénom Nom
Les deux

OParactivités @ Par objectifs de formation 2 Exporter la synthése collective de la session

Filtrer le suivi par module de la session
Licence Professionnelle Banque

Utilisateur (33 apprenants au Temps de connexion aux

Premiére action Derniére action

total) activités Accédés Accédés Soumis MelBaur Movenna des Accédés Rédigées
score scores
1 0/2 0/2 0/2 - - 0/1 0
1 0/2 0/2 0/2 = - 0/1 0
1 0/2 0/2 0/2 - - 0/1 0
2 3 minutes 0/2 0/2 0/2 - - 0/1 0
1 0/2 0/2 0/2 - - 0/1 0
1 0/2 0/2 0/2 - - 0/1 0
2 0/2 0/2 0/2 - - 0/1 0

Cet espace permet d'afficher la synthese globale et de suivre la participation aux activités
des apprenants inscrits a la session.

Mode d'empiloi - La plateforme de formation 50



A > Suivides sessions de formation > Licence Professionnelle Banque 2 =@ 20 (=]
li Tableau de bord -— H
’ THEIA elffe.theia
/ plataforma de formation o dévalsation
2 utilisateurs
W Formations © Résumé 77 e 2 Apprenant @ Progs L * Objectifs de formation & Responsable d'activité¢ X Message d'accueil (ETVIN & Intervenants A Partage ® Fermer
 Sessions de formation
© Synthése collective [CISTIIECLYEEER VIS * Synthése des objectifs de formation
© Epreuves d'évaluation
& Enquétes & sondages N N 5 -
A o Licence Professionnelle Banque - Synthése des activités
¥ Communication Licence Professionnelle Banque Filtrer A 4
UE1 - Environnement Bancaire . .
. Licence Professionnelle Banque
Compétences théoriques
La banue et le systéme bancaire @ UE1 - Environnement Bancaire *
L'environnement bancaire et les risques
Compé transversales : @ Compétences théoriques *
*

numérique et linguistique
@ Labanque et le systéme bancaire

Test de positionnement

© Accessible encore 5 mois

Les fondamentaux

© Accessible encore 5 mois

Questions sur le cours ® Lancer
@ Accessible encore 5 mois
@ L'environnement bancaire et les risques *
[ ]

I & harhalar hanniie amnicanal

Cet espace permet d'afficher la synthése par activité de la session et de visualiser le temps
passé sur chaque activité par apprenant.

0 =@ 20 e
= Les fondamentaux 2/3
“ Synthése des activités @ Suivi e : Cours - Les fondamentaux
@ La banque et le systéme bancaire Formats :  Les fondamentaux
Test de positionnement
Les fondamentaux Nom Prénom Matricule
Questions sur le cours
# Nom Prénom Matricule Temps passés Acces
#1 Pierre - -
#2 Nelly - -
w2 Nicalac B R
A > Sulvides sessions de formation > Licence Professionnelle Banque 0 =@ a0 e
ol Tableau de bord - .
THEIA elffe.theia
s ‘plateforme de formation et d'évalustion
2 utilisateurs
© Résumé 77 e 2 Appi @ Prog & % Objectifs de formation 2 Responsable d'activité X Message d'accueil A Intervenants A Partage ® Fermer

Wl Formations

% Sessions de formation
© Synthése collective © Synthése des activités % Synthése des objectifs de formation

& Epreuves d'évaluation
© Cet onglet vous offre une synthése des objectifs de formations. Elle permet de visualiser la progression des étudiants sur un objectif. Vous pouvez avoir plus de détails sur les étudiants en sélectionnant un objectif. Le détail d'un objectif permet également d'envoyer un mail aux apprenants.

© Enquétes & sondages

de

X Communication N
Licence i Banque - des
Nombre d'apprenants ayant validé I'objectif

Objectif de formation

Avoir validé 'activité 1

Cet espace permet d'afficher la synthese par activité de la session par objectif de formation
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Onglet "Intervenants”

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque % =@ 49 = O

sl Tableau de bord

THEIA elffe.theia;

A Utilisateurs

Wl Formations © Résumé Va & 2 @ Prog: &P * Objectifs de formation L Responsable d'activité ¥ Message d'accueil O suwvi 2 intervenants [l FEUERT ® Fermer
¥ Sessions de formation oc
Cet onglet vous permet d'inscrire des intervenants dans votre session.
© Ej d'évaluati " : . .
@ Epreuves d'évaluation Filtres d'affichage des intervenants disponibles
 Enquétes & sondages Catégorie du groupe Groupe Nom Prénom
X Communication
Réinitialiser
© Les intervenants disponibles sont les utilisateurs ayant au moins un de ces droits: Etre éligible pour étre contributeur d'une session
Intervenants disponibles Intervenants actuels
g
Accés s
au Autoriser
X R R Accés R R Y Accés  le dépét .., Accésau Responsables
Créateur Accés AcCcés aux Acces aux Acces aux suivi . s \ccés a la
Intervenants  de la au paramétres apprenants contributeurs  de la aux - dactivités planification message  de toutes les
a n ! av contenu °  objectifs dans la d'accueil  activités
session résumé O ® 0 = O =  session . 0=
0 ® o O & session 0 ® o &
0
3

O  DURANT

2| sywain a

O PERRIN

@ Isabelle

Les intervants sont les personnes qui auront des droits supplémentaires ou d'intervention sur
une session. En tant gu'administrateur de la session, vous pouvez définir des droits complets
ou limités a toute personne qui, potentiellement, peut étre identifiée comme intervenant.

Onglet "Partage”

A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque 20 =@ 40

+li Tableau de bord

TREIA elffetheia,

2 utilisateurs

Wl Formations ORésumé £ & 2 G Prog

> Sessions de formation
@ Dans cet onglet vous pouvez ajouter ou enlever des partages avec d'autres plateformes.

Plateforme d'origine :Plateforme THEIA

* Objectifs de formation & Responsable d'activité X Message d'accuell ~ O Suivi & Intervenants ® Fermer

& Epreuves d'évaluation
Enregistrer

¥ Enquétes & sondages
G Enq o Tout cocher

X Communication

ELFFE formation

Si vous étes inscrit dans un groupe collaboratif de plusieurs plateformes, vous pouvez décider
de partager la session avec un ou plusieurs établissements.
Choisissez la plateforme de partage puis cliquez sur "Enregistrer”.
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A > Formations > Sessions de formation > Session - Licence Professionnelle Banque 0 =@ 4@ #H ©

THEIA elffetheia,

A utilisateurs

Wl Formations ORésumé £ é 3 8 G Prog

9 Sesslons de formation N
© Cet onglet vous permet d'inscrire des intervenants dans votre session.

© Epreuves d'évaluation

* Objectifs de formation

2 Responsable d'activité X Message d'accueil

[©)

F Tl A Partage  ® Fermer

Filtres d'affichage des intervenants disponibles

© Enquétes & sondages Plateforme THEIA SRR

X Communication Nom Prénom

Réinitialiser
© Les intervenants disponibles sont les utilisateurs ayant au un de ces droits: Administrateur Client, Etre éligible pour étre contributeur d'une session partagée

Intervenants disponibles Intervenants actuels

X Bl

N . Accésaux apprenants  Accés au suivi de la session  Responsables de toutes les activités
Intervenants Accés au résumé
0 & 0 & 0 &
0w 8
=B34 n

\

[nnnnnnnﬂ

Retournez sur I'onglet "Intervenants”, définissez, sur la plateforme partagée, les personnes qui
pourront intervenir, depuis leur propre plateforme, sur la session partagée et attribuez-leur
des droits en fonction de gestion de la session. Cliquez sur "Enregistrer’ pour valider
l'opération.
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4. Epreuves d'évaluation

L'objectif de cette procédure est de vous accompagner dans la création de vos
questionnaires d'évaluation.

1. Catalogues de questionnaires

A > Epreuvesd'évaluation » Catalogues de questionnaires

e
]
»
]
)

+hi Tableau de bord

T'@)A elffe;theia,,

© La banque de tests regroupe les différents questionnaires utilisables au sein du catalogue de formation pour I'activité auto-évaluation.

2 Utilisateurs

Wl Formations

| Gestion par dossier ) E=IcESENNRE
& Epreuves d'évaluation
¥ Catalogues de questionnaires
‘ + Nouveau dossier ) Fonctions avancées: v =+ Afficher les archives

 Enquétes & sondages
Nom de I'élément Visible  Actions

> 7w Evaluations v [+ ]

[E Investissement bancaire & * ﬂ

X Communication

L'espace "Catalogues de questionnaires” est celui qui vous permet de créer vos quizz.

Vous avez la possibilité d'organiser ces questionnaires par une arborescence libre accessible
dans I'onglet "Gestion par dossier".

Pour créer un nouveau dossier, cliquez sur "Nouveau dossier', nommez votre dossier puis
cliquez sur "Enregistrer".

Nouveau dossier

Nom du dossier
La formation du personnel
Archivé

Non

Enregistrer Annuler

A > Epreuvesd'é > de & = A #H O
sl Tableau de bord — .
T =}A elffe.theia.
plataforme de formation ¢ d dvaluation
A Utilisateurs

© La banque de tests regroupe les différents questionnaires utilisables au sein du catalogue de formation pour I'activité auto-évaluation.
i Formations

/@ Gestion par dossier EE=ICERCLENIIEE]
© Epreuves d'évaluation 2
» Catalogues de questionnaires )
+ Nouveau dossier Fonctions avancées: v + Afficher les archives

© Enquétes & sondages

Nom de I'élément Visible  Actions
X Communication > ' Evaluations v
Investissement bancaire v B8as =

© o=
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Votre dossier s'inscrit dans la liste des dossiers et évaluations déja présents.

Vous pouvez créer votre propre arborescence en tenant compte du fait qu'il s'agit d'une
arborescence globale, visible par I'ensemble des utilisateurs qui possedent le droit de
gestion/visualisation des catalogues de questionnaires.

Création d'un questionnaire depuis la "Gestion par dossier"

A > Epreuves d'évaluation > Catalogues de questionnaires % = A @ O
«li Tableau de bord :\ &
TlQE/IA elffe.theia.
platoforma d formation at dévalustion
A utilisateurs
fF " © La banque de tests regroupe les différents questionnaires utiisables au sein du catalogue de formation pour Iactivité auto-évaluation.
‘ormations
/@ Gestion par dossier [E=IcEEUMEITECE
© Epreuves d'évaluation
¥ Catalogues de questionnaires - )
Fonctos ncies: | Aleer s arrwes
& Enquétes & sondages
Nom de I'élément Visible  Actions
 Communication > @ Evaluations Création d' v a
reation un...
[ Investissement bancaire v B8s v

La formation du personnel

Cliguez sur le "+" situé en bout de ligne du nouveau dossier créé, intfitulé "La formation du
personnel’. Vous avez la possibilité de créer un nouveau sous-dossier ou un test. L'un ou
I'autre seront inclus dans le dossier "La formation du personnel".

Création d'un nouveau questionnaire

Apres avoir sélectionné

Créer une auto-évaluation

S "Nouveau test", une

Gestionnaire de projet SIRH

fenétre s'affiche vous
permettant de nommer
votire nouveau
questionnaire. Le nom
pourra étre modifié
ultérieurement. Cliquez

> sur "Enregistrer" pour
I valider cette action.

Nom de I'élément

> /aw Evaluations

Investissement bancaire

La formation du personnel
< Gestionnaire de projet SIRH >

Le nouveau test créé s'affiche dans le dossier "La formation du personnel”.
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Création d'un questionnaire depuis la "Gestion en liste"

A > Epreuvesd'é > G de o = A #H O

41 Tableau de bord

T'@)‘\ elffe;theia;

2 utilisateurs

© La banque de tests regroupe les différents questionnaires utilisables au sein du catalogue de formation pour I'activité auto-évaluation.

Wl Formations

/@ Gestion par dossier [E=JcE SIS
 Epreuves d'évaluation

R S S Créer un questionnaire - créer une nouvelie épreuve
© Enquétes & sondages @

>
X Communication Auto-évaluation|
un d
Id Titre
Créateur Date de création
Supérieur ou égala %
Archivé
Non
f—
électi visible | D visible | tout | De i tout Action
O fd Titre Archivé Date de création Créateur Plateforme d'origine Actions
) 50737 Gestionnaire de projet SIRH Non  30-07-2019 Isabelle PERRIN Plateforme THEIA sSEROx
1 48691 Investissement bancaire Non  04-06-2019 Quentin BERTRAND Plateforme THEIA s Rox
1 47640 Cople - Pré-test Non  15-05-2019 Florian HELIAS - Référent Plateforme THEIA sSEROx
1 39856 Examen Non  06-12-2018 Isabelle PERRIN Plateforme THEIA S ROx
) 39855 Pré-test Non  06-12-2018 Isabelle PERRIN Plateforme THEIA SEOx

5Résultats, Page < 1 > sur1,Afficher| 100 % Résultats par page

L'affichage des questionnaires par la "Gestion en liste" permet une visualisation de I'ensemble
des questionnaires disponibles, sans arborescence au sein de dossiers/sous-dossiers. Il est
possible de faire une recherche d'un questionnaire en utilisant les filtres de recherche.

Création d'un nouveau questionnaire

Créer une auto-évaluation

Introduction & la gestion de la paye )

o

Cliguez sur le bouton orange "Auto-évaluation”, nommez votre questionnaire puis cliquez sur
"Créer".
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Onglet "Résumé"

A > Epreuves d'évalu > Catalogues de questionnaires > Introduction & a gestion de la paye
ol Tableau de bord -
A utilisateurs

% Contenu

# Formations ( oneume ) EICEEIPAL

Date de création et nom
du concepteur

 Mutualisation @ Fermer

© Epreuves d'évaluation © Cet ongiet vous donne une vue d'ensembe de votre épreue.
3 Catalogues de questionnai y § )
Gtre : Introduction a la gestion de la paye (#50738)
© Enquétes & sondages Tester I'épreuve : Répartition des questions par dossier :
% Communication
¢/ontenu de I'épreuve : N\ 4 N\

Jcun contenu associé A cette épreuve
ftilisation :

Aucune information sur
l'utilisation du

questionnaire

Aucune
information )
\ J concernant le type
de dossier et le
nombre/types de Répartition des questions par type :

questions ~N

J

A la création du questionnaire, par le mode "Gestion en liste", s'affiche le résumé du
questionnaire. A ce stade, peu d'informations sont disponibles car le questionnaire ne
possede ni contenu, ni intervenant. Cet espace "Résumé" va évoluer au fur et O mesure de
la création de questions au sein de ce dossier.

Onglet "Apercu"

4@ > Epreuvesdévaluation > Catalogues de questionnaires > Introduction & la gestion de la paye

o Tableau de bord

THEZIA elffe.theia

2 utilisateurs )
W Formations @ Contenu @ Emplacement & Intervenants + Mutualisation ® Fermer

& Epreuves d'évaluation

© Enquétes & sondages

X Communication

L'apercu de lI'ensemble des questions disponibles est visible dans cet espace. Ci-dessus, un
questionnaire qui ne comporte aucune question. Ci-dessous, un questionnaire comportant

plusieurs questions

 Epreuves d'évaluation ORésumé IEFNDLTI  F Paramétres (5 Contenu * Metadonnées L Intervenants ~ ~ Partage ~ ® Fermer
> Sessions d'épreuves (IGE) Comptabilité et fiscalité approfondie de la paie

X Communication

@ Question 1 Question a réponses multiples

La comptabilisation des écritures liées 2 la paie est :

Réponse
attendue

A m] Une option possible
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Onglet "Paramétres"

A > Epreuves d" ion > C de > ala gestion de la paye

+l1 Tableau de bord —
T I@ elffe.t
Plteforme de ormat
2 utilisateurs
i Formations ORésumé  @Apercu [EVAZUUEUSM Gcontenu W 2 - isati ® Fermer
© Epreuves d'évaluation O cet oonglet vous permet de modifier les paramétres du questionnaire
© Enquétes & sondages Enregistrer

¥ Communication Titre de I'auto-évaluation Introduction a la gestion de la pave
Archivé |

Enregistrer

Il est possible, ici, de modifier le titre et d'archiver le questionnaire.

Onglet "Contenu"

Créer un dossier de questions

Titre du dossier
La paye - Partie 1

Dossier progressif: Apparition progressive des questions (la question suivante apparait
lorsque la question actuelle est validée).

sonter

Cliguez sur "Créer un dossier de questions" puis donner un titre a votre dossier de questions.
Choisissez ensuite la modalité de traitement des questions par les apprenants :

Soit sous la forme d'un dossier progressif : il s‘agit ici d'un format scénarisé ou I'étudiant
répond successivement a des questions. Lorsque la question est validée par I'étudiant, la
seconde question s'affiche, etc... L'étudiant ne peut revenir en arriere et modifier sa réponse
apres sa validation.

Soit sous la forme d'un dossier libre : vous créez des questions que I'étudiant valide. Il peut
cependant revenir sur ses réponses avant validation globale du questionnaire.

Nous ne traiterons pas le Test de Concordance de Script dans cette procédure.
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L'infroduction du dossier de questions

!‘
(]
»
]
)

A > Epreuves d'évaluation > C: de > 2 la gestion de la paye

«l Tableau de bord

TI@« elffe.theia.
Pataforma de frmation o dveivation
2 Utilisateurs
: Enoncé de la question
i Formations ORésumé  ®Apercu  /Paramétres [CAeCIT G 2 - ® Fermer
© Epreuves d'évaluation @ Cet onglet vous permet de gérer le sujet de votre auto-évaluation.
& Enquétes & sondages La paye - Partie 1+

X Communication # Modifier I'ntroduction Introduction par défaut
+ Ajouter des questions O

Question 1 - QRM L IR g

=

L'énoncé peut apparaitre sous forme de texte, image, vidéo, son.
Pour rajouter un bloc, cliquez sur le bouton de votre choix.

suzo m - Lnpiauoiion - T Vel e - Wiuwansauun 1 oo

2 auto-évaluation.

jouter un dossier de questions existant

[ Nouveau bloc ]
- Introduction par défaut , l Image

L3 N 4

Choisir un fichier Aucun fichier choisi

X ot ¥

X B o+ Enregistrer

Ajouter des questions au dossier

Ajouter des questions

& Importer des questions ~ {4+ Créer une question

Pour créer de nouvelles questions, cliquez sur "Ajouter des questions” puis créer une question.
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Créer une nouvelle question

Titre

Question

Type

v Question a réponses multiples - QRM
Question a réponse unique - QRU
Question & réponse ouverte et courte - QROC
Question valeur numérique - NUM
Association - ASSO
Question a réponse ouverte et longue - QROL
Zone - ZONE

Il existe 7 types de questions différentes décrites ci-dessous.
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Les 7 types de questions

La Question a Réponses Multiples (QRM)
® Résumé ® Apergu / Paramétres * Metadonnées 2 Contributeurs & Banque locale
# Partage ® Fermer

© Cet onglet vous permet de modifier votre question ainsi que ses réponses.

Enoncé de la question :

A @ = w0

Propositions :

Proposition A —
Proposition B —
Le QRM permet
propositionc | Plusieurs réponses -
correctes

Proposition D —
A @ =0

Proposition E Fomx . -~
A @ = w0

=+ Ajouter une proposition
8 Ajouter un commentaire a la question

Non H

Archivé

Le QRM est une question avec 5 propositions de réponse par défaut. Ce type de question
permet de proposer plusieurs réponses justes avec la possibilité de corriger en mode "tout ou
rien" ou en mode "par discordance".
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Ce qui veut dire qu'en mode "tout ou rien" I'étudiant devra avoir l'intégralité des réponses
correctes pour obtenir le(s) point(s) de cette question. Le mode "par discordance" est un
mode qui tient compte des erreurs de réponse et qui attribue le(s) point(s) en fonction du
nombre de propositions a la question et du nombre de bonnes réponses fournies par
l'apprenant.

Dans I'exemple ci-dessus, les réponses attendues sont A et D. En mode "tout ou rien",
'apprenant devra cocher A et D pour avoir 1 point. Si 'une des deux réponses est
manguante, I'apprenant aura 0 a la question. En mode "Par discordance", I'étudiant devra
cocher A et D pour avoir 1 point. S'il coche uniqguement A, il aura 50% des points de cette
question car D est manguant et est donc une discordance. S'il coche A et B, I'apprenant
aura 2 discordances et donc 20% des points de cette question. En effet, il a coché B alors
qu'il n'aurait pas dU (1ere discordance) et il a oublié de cocher D alors qu'il aurait dU (2eme
discordance). Lorsque I'apprenant a 3 discordances, il obtient 0 & la question.

Enoncé de la question :

A d =W

Propositions :
= Ajouter une proposition

Proposition A

A @ = )

Dans le QRM, il est également possible d'utiliser des fonctions de réponse plus fines.

En plus des propositions "Valide" et "Faux', l'enseignant peut utiliser les propositions
"Inacceptable"” et "Indispensable”.

Comme le signifient ces mots, Inacceptable et indispensable veulent dire que 'apprenant
est soumis O des éléments éliminatoires au sein de certaines questions. Méme s'il coche les
bonnes réponses (Valide et Faux) dans un contexte de correction par discordance alors le
fait de cocher ou d'oublier 'une des réponses (Inacceptable et Indispensable) transforme la
question en correction "tout ou rien".
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Ajouter une question 4 Titre Coefficient de pondération
Question 1 1 s
Ques‘!‘m U=l © Le titre ne sera pas visible par les apprenants.
Question 1
Enoncé de la question :
Question 2 - NUM
Question
A =
Propositions :
Proposition A Valide ¢ -
A @ =m0
Proposition B Faux s mx
A @& =0
Proposition C Faux B [ 1%
A @m0
Proposition D Faux 4 [_$"3
A @ =m0

Proposition E Faux v @

@ e )

Par défaut, 5 propositions sont affichées. Vous pouvez en supprimer ou en rajouter.
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La Question a Réponse Unique (QRU)

@ Résumé ® Apergu / Paramétres * Metadonnées A Contributeurs & Banque locale

~ Partage ® Fermer

O cet onglet vous permet de modifier votre question ainsi que ses réponses.

Enoncé de la question :

AQE®w

Propositions :

Proposition A -Xx
AW w0

Proposition B Valide - x
Le QRU ne permet A m

qu'une seule réponse

Proposition C correcte Valide - x
A Qo

Proposition D | Valide - x
A W@ w

Proposition E ~ Valide - x
A @m0

M8 Ajouter un commentaire a la question

Archivé

<«

Non

Le QRU est une question avec plusieurs propositions de réponse dont 1 seule est correcte.
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La Question a Réponse Ouverte Courte (QROC)

© Résumé @ Apergu / Paramétres * Metadonnées A Contributeurs (& Banque locale

~ Partage ® Fermer

0 Cet onglet vous permet de modifier votre question ainsi que ses reponses.

]

Le QROC permet d'anticiper les
U I réponses attendues par |'apprenant,
en fonction de |'orthographe et de la
casse. Il est également possible
d'indiquer, dans I'énoncé, le nombre
Propositions : de mots attendus, ceci afin de
faciliter la réponse de |'apprenant. F

Réponse /4

x

Réponse
Réponse rouge x
< Ajouter une réponse 2 la question
8 Ajouter un commentaire a la question
Archivé

Non

«

Le QROC est une Question a Réponse Ouverte Courte, ce qui signifie que I'on attend un ou
deux mots de la part de I'apprenant.

Il est nécessaire de saisir vos propositions de réponse en supposant les réponses qui seront
données par les apprenants. Dans un contexte hors examen, ou l'apprenant s'autoévalue
seul, il est important de proposer des termes prenant en compte la casse, les accents,
l'orthographe éventuellement. Il est donc impératif de ne pas attendre de phrase complete
de I"apprenant et de I"aiguiller avec des consignes claires. Exemple : Sqisir votre réponse en
un seul mot, en minuscule ou Deux mot attendus, en majuscule.
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La Question ASSOciation (ASSO)

@ Résumé ® Apergu / Paramétres % Metadonnées A Contributeurs & Banque locale

~ Partage ® Fermer

© Cet onglet vous permet de modifier votre question ainsi que ses réponses.
Enoncé de la question : ( N
Complétez le schéma : . .
Ce questlonnalre
Remplacer par une autre image propose a
I'apprenant

d'associer la
colonne de droite
avec la colonne de
gauche en fonction
de I'image ou texte
de I'énoncé.

. J

AEd

Les champs "Réponse valide" de la liste "Eléments a associer" ne se mettent a joursf@ie lorsque vous enregistrez vog modifications dans la
liste "Réponses suggérées"”.

De ce fait, il vous est conseillé de créer toutes les "Réponses suggérées" gt liste de droite avant d'ajouter des éléghents dans la liste de
gauche.
Eléments a associer Réponses suggérées

Elément A x N x

Formulation de I'élément &

Formulation de la réponse
! Lobe frontal
AWww
Réponse valide
=D ~ | =x
) Formulation de la réponse
Elément B x
Formulation de I'élément a associer

2

Lobe pariétal

Al =5 m x
Formulation de la réponse

) Lobe occipital

Réponse valide

Elément C x Al@m =

Pour concevoir une question ASSO, commencez par saisir I'énoncé de la question, puis
saisissez les propositions de la colonne de droite et les enregistrer toutes.

Ensuite, vous pouvez rédiger les propositions de la colonne de gauche.

Et enfin, bien rentrer les réponses correctes : c'est-a-dire la correspondance pour chague
proposition de la colonne de gauche (avec la proposition juste de la colonne de droite).
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La Question a valeur NUMérique (NUM)

@ Résumé ® Apercu / Paramétres & Emplacement A Intervenants + Mutualisation @® Fermer

@ Cet onglet vous permet de gérer le sujet de votre auto-évaluation

+ Créer un dossier de questions Q Ajouter un dossier de questions existant

La paye - Partie 1+

Tolérance entre la valeur attendue
@ Apergu * Meta . .
et les valeurs minimale et maximale

Question 1 - QRM Titre actuel

Question L B N 2 .
Question 1 a

Question 2 - NUM © Le titre ne sera pas visible par les apprenants. @ Le coefficient de pondération parfiéfaut de cette question est

Question L B 4
Enoncé de la question :
Le médecin vous prescrit du Valium. Une injection de 5 mg et IM. Vous disposez d'ampoule §e 2 mL contenant
10 mg de principe actif.

A Wm0
Propositions :
< Ajouter une proposition
Proposition A
Pondération For de la prop
1 Quelle quantité prélevez-vous

Le questionnaire a valeur numérique est utilisé dans le cadre d'un calcul pour
lequel I'apprenant devra proposer une donnée numérique uniquement. Il est
important d'indiquer dans I'énoncé, le cas échéant, I'unité attendue

NUM est une question a valeur numérique qui permet a l'enseignant de faire réaliser des
calculs a I'apprenant (un calcul de dose, une marge commerciale, le résultat d'un procédé
chimique, ...)

Pensez & indiquer la tolérance de la réponse attendue. Il s'agit de la marge d'erreur tolérée
entre la bonne réponse et celle fournie par I'étudiant.
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La Question a Réponse Ouverte Longue (QROL)

ORssurd @ agercu / Paramdtes W Menaconndes 1 rtervenaets Aprauge O Fermer

o ot W - " - ) PR

7 NOStee Natmadaction ® Aparu ¥ Conteru

+ Noter s uestins Guestion 1 - GROL [ ovopae |
Queation 1 - GAOL Thve CoemMcient Ge pondération dans le Sossier actuel
Question XY 2o

Queston 1
© Lo 5w 0 sera s visitie P s scsrenart © Le cosficient e poncimtion par Sétact Sa core Juemtion eet |
" Encach o la question : o)

La gestion de projet et une demarche visant & organiser de Bout en Bout e bon déroulement o un promt, ohiet d'un contrat.
Co coniral Dot 4o rerme A [ onireprns 8% 10 O O'UN OReiO0Reman! M A NANoVElion, Ou DN COMMENcE S I Dase
gun cabver Oes Charpes. SUNANE be NYvedu Co NSQUe DANagS. le CONUAL COMMENCN o5t ChOMs! entie Diusiours tyDes of aJape
P I ndgociation contractuniie. Pour suempies - s contrat foriatain clef an man, e contest A Fancamert, e contrat A
rerrDoursement Ses COUES QU Pt INCire U DORLS DOLF Dees of SO

Décriver, dans un premier lemps, on Quol consnte e management de progel.
D oA Quod - ge Oe projet
- Ades )
[~ Aide b s commecticn - A
Le e S projet a:

o Ay un Dl & aMaiee DO 0 Cromet o [ anaiyse DRCENS Ou CONL. B SRR U Drb-tucie O fertaite Ae sOouvert
Busiress Case On y ssDAaue DOURGUN! | TRUT DAanane W MSUe 00 Tae M Dot

» Cola permet 0 dorire une Note O opportunté, elle montre en Quol ke Drolet 5algNe B I STINge Gdfinke Dar la direction

* OFnr un Modke O Aftaie,

* Ienionier S fEQUes Su PRI By MEter of Bu Drost 9 va St lancd

Emires

affichés aux
La gestion de projet conalste & :
correctews lors s -
de 1 correcton * planifer o progt Gans le s | C'est MoDiet Oe I planiioation

» chiffrer of sutvre o DUAQMISA (MLCE Draiatie O8s COUME 82 SVANEAGNS 04 MVENUS MTANEUS 6N CONtrANArt, Ces SOLACes
OF TINanoemert, #1008 Cus MGues Drosts, OOirationesis of Mnasciers of O Irpacts Svers )

o MaiiSer of DACIEr S MQues,

* Aeince o veau e QU souate

o 180 Fecvenir 08 ROMBIIUSES DArDES PoatrTied | Ceal FODiet dea OrpAEASONS Ul erttert malrine
0 uwee o MaFse 0 OuWaQe (vor Soalement INCBons 0o malvise &' ouvage)

» ISpOnEaDner W chet 8 Dropet Ou I AreCHT o DroMt. matie an place un Comte de IGO0

o s des enjeux cpdrationnels of Trancens Importants

o OROANESS 108 BvENANTS AU CONYMT NECASAANSS DOUF COUMTY M SeMances 08 MOANCATON

des coples

L. Ade )

Emims affiches r Comementare - 2)
etudiants “"“ Un proiet OOf v ute NiSONSe DOLF MNCONIN Ot SOMCENS Srdcs of Mmesuralind. Pour OF tare, I Sreeriies da0e Corale &
Fexamen si Menseignam OMnW 108 SPACTICATONS OU WS CANMIMASTIQUES TOCRVIQUSS TACeSSANes DOUF W SUOCHS Ou Droset. Dans un deudme temps, o8
souhaie que MNéetudiant projet peut St HCOMposd on 1088 O SN SOUS-DIGINSE O SNCoMe #n Chartiers, afin Jobtenk des SOUS-ermemies dont I
Acckde & sa cople. complaxtd el phus Tacierman! MAT AR of QU SOAL AMNACHES Aux CATCIrASGUed CU DroaU! A rhaier Aa%a Je Sroet. Le

\_Obcoupene J'un projet o Sous ansembies malvisabies es! sssenthel b I condute Oy prolet ot 0onc § S0n Don aboutissement o/

QROL est une Question G Réponse Ouverte Longue, c'est-a-dire, une question
rédactionnelle avec correction manuelle.

L'apprenant affiche un champ texte, en dessous de I'énoncé, dans lequel il compose sur un
mode rédaction papier. Les copies sont corrigées aprés I'examen, de maniere manuelle.
Une aide & la correction est visible, pour le correcteur, qui peut surligner ou commenter la
copie de I'apprenant. Il attribue un nombre de point & la question. La copie est recorrigée
automatiquement. Les commentaires liés aux corrections ou a la question peuvent étre
rendues visibles a I'apprenant apres I'examen.
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La Question Zone (ZONE)

Oriaurd @ Apercu )m.m Avrtecvecarts APatage @ leemw

© Ot 0ngot wiwt SOTIL 2 MOS0 0098 00 YE0U S0RIRA Vi SR SOSAGL. SN G O o6 QrNons

-
= == Buselion 2 - Z0ME Zones définies par groupe. Les m
Tere apprenants doivent indiquer, par actael
Ouestion des labels, les zones attendues. '
© La % e som ps vastie par ien socRwants cote '

Eroncé de 1 quesson ©
Carte G0 a Communaut Busopderre of de rEue

FRACHr 0 ADats Sur M DiyS &0 TONCTION 08 M DOSTONNITST Sans FUE

@ Aosme o commentare ) 4 Sueton

ZONE est un type de question qui permet d'intégrer une image et des zones spécifiques que
I'apprenant devra indiquer par des labels & déposer sur chaque zone. Chaque zone est

définie par un polygone ou un cercle et se voit attribuer une couleur. La correction de la
question ZONE est automatique.

Mode d'empiloi - La plateforme de formation 69



Ajouter des questions au dossier

iii  Formation ~ Banque de tests

@ Résumé / Paramétres 2 Intervenants ® Fermer

© cet onglet vous permet de gérer le sujet de votre autoévaluation.

Ajouter un dossier de questions

Introduction du dossier libre }

(introduction générale)
Evaluation 1 - Biologie fondamentale ~

[ Introduction de la question

Question 1 1 N

O Cet onglet vous permet de modifier le corp contenu. Vous pouvez modifier, ajouter ou supprimer des questions.

Titre Coefficient de pong€ration

Question 1 - QRM

Question 1

© Le titre ne sera pas visible par les apprenants.

(ETonce de 1a question :
A m w0
. J
fPTOpOSTtONS ©
= Ajouter une proposition
Proposition A Valide N mx
Liste des questions de
|"auto-évaluation
A @ = w0
Propositions de
la question Proposition B Faux % mx
. .

Vous pouvez introduire une introduction générale du type "Ce questionnaire d'évaluation
portera sur vos connaissances en management des entreprises’. Vous pouvez modifier, &
tout moment, le texte d'introduction.

Cliguez ensuite sur "Ajouter une question” pour intégrer du contenu dans votre dossier.
N'oubliez pas de cliquer sur "Enregistrer" pour valider I'ensemble de vos actions.

Des que vous enregistrez une action, un message de confirmation s'affiche au-dessus du
questionnaire.
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i1 Formation = Banque de tests

Modifications enregistrées.

@ Résumé Ao T F Paramétres

© Ccet onglet vous permet de gérer le sujet de votre autoévaluation.

Ajouter un dossier de questions

Evaluation 1~

A Intervenants ® Fermer

O Cet onglet vous permet de modifier le corps de votre contenu. Vous pouvez modifier, ajouter ou supprimer des questions.

Introduction par défaut
Modifier I'introduction #*

Question 1 - QRM

W UL UNYITL VUUS PEIINEL Ut YueTel iU SUjEL US VUUE auu

= Créer un dossier de questions

La paye - Partie 1~

# Modifier I'introduction ®

Déplacement des
<+ Ajouter des ques questions
Question 1 - QRM Titre
Question X oW
Qu
Suppression
‘ e Le

OLIEIR

Question 3 - NUM

Question x

Duplication d'une
3 question

Les commentaires des questions

Z
Enol

Question 4 - QRU
Question x

A Lm0

Les questions sont incrémentées dans le dossier au fur
et d mesure de leur création. Vous pouvez modifier
l'ordre en utilisant les fleches "haut" et "bas”, supprimer
une question en cliquant sur la croix rouge ou
dupliquer une question au sein du dossier.

Commentaire :

A @ =m0

( W Supprimer le commentaire de la question ]

Vous pouvez ajouter ou supprimer des commentaires qui s'afficheront a l'apprenant apres la
soumission, selon les parametres définis par le référent/enseignant.
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Onglet "Emplacement"

A > Epreuves d'évaluation > Ci de > Introduction a la gestion de la paye

ORésumé @ Apergu / Paramétres & Contenu [ Ay WERELEIEN & Intervenants  + Mutualisation ® Fermer

2 utilisateurs
Wl Formations

 Epreuves d'évaluation

Catale de questionnall .

© Enquétes & sondages

pour votre

Votre questionnaire n'est actuellement pas placé dans un dossier. Vous pouvez définir un emplacement dans I'interface ci-dessous.

Nom de I'élément

X Communication

& Evaluations

% La formation du personnel

Vous pouvez déplacer vos questionnaires dans un dossier
emplacement”.

Onglet "Intervenants”

# > Epreuesd'évaluation > Catalogues de questionnaires > Introduction  la gestion de la paye

sl Tableau de bord

THEIA elffe;thela,

A utilisateurs

W Formations ORésumé  @Apercu  /Paramétres (G Contenu 7w Emplacement [ SUTUVIRUEEN  « Mutualisation @ Fermer
& Epreuves d'évaluation © Cet onglet vous permet de sélectionner les personn

© Enquétes & sondages

ve. Pour chaq

Filtrer les intervenants
Plateforme

Catégorie du groupe Groupe Nom

i Communication

Réinitialiser

Etre igible pour &

= sont les ulisateurs o

Intervenants disponibles

[+ ] Intervenants

Accés en lecture au test

@ Cet onglet vous permet de positionner le contenu dans un dossier existant. Si aucun dossier ne correspond vous devez rentrer dans le mode "Gestion par dossier" de la banque de tests afin de le créer.

Actions
e 3
| Cholsir cet emplacement | |+

en cliquant sur "Choisir cet

Prénom

Droits sur le q
st 1es questionnaires (tsts)

Modification du test
o=

DURANT Sylvain

PERRIN Isabelle

Vous pouvez définir des intervenants
et/ou le modifier.

Onglet "Mutualisation" - A modifier

A > Epreuves d'évaluation > Catalogues de questionnalres > Introduction la gestion de I paye

+l Tableau de bord

T'@)A elffe;theia,

@ Apergu

A utilisateurs.

Wl Formations © Résumé / Paramétres G Contenu

& enpacarant 2 o [N @ o

© Epreuves d'évaluation

3 Catalogues de questionnalres

 Enquétes & sondages

Plateforme d'origine :Plateforme THEIA

Tout cocher

X Communication 0

ELFFE formation

Plateforme e Eval

Il est possible de mutualiser une auto-évaluation avec
groupe.

d'autres

qui, selon leurs droits, pour visualiser le questionnaire

]
[

=@ 20

»

établissements d'un méme
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A > Epreuves d'évaluation > Catalogues de questionnaires > Introduction & la gestion de la paye 2 =@ 2@ = ©
+hi Tableau de bord - &
Tlt: elffe.theia.
Paatorma dofrmatin t vaiation
2 utilisateurs
Wl Formations ORésumé @ Apercu /Paramétres (G Contenu W Emplacement [ SUISWWIENSEN  «— Mutualisation ® Fermer
© Epreuves d'évaluation © Cetonget é pourront voir et faire d Votre épreuve. Pour les actions autorisées sur I'épreuve courante.
> Catalogues de questionnaires 2 2
Filtrer les intervenants
© Enquétes & sondages Plateforme
% Communication GECOUEI ELFFE formation ) Plateforme e.Eval
Catégorie du groupe ‘\T foupe Nom Prénom
Fil Réinitiali A
nitelser Plateformes partagées
© Les intervenants disponibles sont les utiisateurs ayant au moins un de ces droits: Gérer des questionnaires (tests), Etre éligible pour étre ire (test), Admir lient, Administrer i (tests)
Intervenants disponibles Intervenants actuels

=

Modification du test
olle

0= DURANT Sylvain v 0 a

Intervenants Accés en lecture au test

o0lx PERRIN Isabelle v v

8
nnn!

Apres enregistrement, retournez sur I'onglet "Intervenants” pour définir les personnes qui, sur
les plateformes du groupe, auront le droit de visualisation/modification de I'auto-évaluation
partagée.

Plateforme THEIA ELFFE formation Plateforme e.Eval
Nom Prénom

[ Liste des personnes susceptibles

Réinitialiser - ) i N
d'intervenir sur les auto-évaluations

© Les intervenants disponibles sont | r étre intervenant dans une enquéte partagée, Administrer la banque d'enquétes, Administrateur Client

Intervenants disponibles‘ Intervenants actuels

3 [xn

Intervenants Accés en lecture & I'enquéte Modiﬁcatio; d;l'enquéte
(=B v
0 =
ol ®
0 & I
a

Droits attribués aux

intervenants
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5.Enquétes & sondages

L'objectif de cette procédure est de vous accompagner dans la création de vos
questionnaires d'enquétes de satisfaction, de bilans mensuels, semestriels, ...

1. Catalogues d'enquétes

A > Enquétes &sondages > Catalogues d'enquétes 20
«i Tableau de bord — s
TI@ elffe.theia.

Plotforme de formation ot évsivation

@ La banque d'engste regroupe les différents questionnaires utilisables au sein du catalogue e formation pour I'activité avis.

A utilisateurs

il Formations

 Epreuves d'évaluation /M Gestion par dossier E=IeECUMPITETY

© Enquétes & sondages ' Fonctions avancées: ~ Afficher les archives
¥ Catalogues d'enquétes
Nom de I'élément Visible  Actions

2 Sessions de sondages [@ Enquéte de satisfaction v Eas -

X Communication

L'espace "Catalogues d'enquétes' est celui qui vous permet de créer vos contenus
d'enquétes de satisfaction ou de sessions de sondage. L'organisation des contenus est
strictement la méme que pour les "catalogues de questionnaires" (Cf. paragraphe "Epreuve
d'évaluation”). Vous avez la possibilité d'organiser ces enquétes dans une arborescence
libre, accessible dans l'onglet "Gestion par dossier".

Pour créer un nouveau dossier, cliquez sur "Nouveau dossier', nommez votre dossier puis
cliquez sur "Enregistrer".

Nouveau dossier

dudossier
‘ Bilans semestriels ’

Archivé
Non

Enregistrer Annuler

A > Enquétes & sondages > Catalogues d'enquétes W% = A @ O
+li Tableau de bord = .
TI@A elffe.theia

plataforma de formation at dévelsation

© La banque d'engéte regroupe les différents questionnaires utilisables au sein du catalogue de formation pour I'activité avis.

A utilisateurs

il Formations
/M Gestion par dossier =TSRG

P—

© Enquétes & sondages 4+ Nouveau dossier Fonctions avancées: ~ = Afficher les archives

» Sessions de sondages

¥ Catalogues d'enquétes
Nom de I'élément / visible  Actions

@ Enquéte de satisfaction v Bs -

¥ Communication @@ Bilans semestriels v n B u

Votre dossier s'inscrit dans la liste des dossiers et évaluations déja présents.
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Vous pouvez créer votre propre arborescence en tenant compte du fait qu'il s'agit d'une
arborescence globale, visible par I'ensemble des utilisateurs qui possedent le droit de
gestion/visualisation des catalogues de questionnaires.

Création d'un questionnaire depuis la "Gestion par dossier"

A > Enquétes &sondages > Catalogues d'enquétes & = A #H O
«l Tableau de bord — .
TI@A elffe.theia.:
plataforma de formation ¢ ddvaluation
A Utilisateurs

© La banque d'enggte regroupe les différents quest

res utiisables au sein du catalogue de formation pour I'activité avis.
Wl Formations

- i E § i
& Epreuves chévaluation /& Gestion par dossier iE Gestion en liste
Lot v
© Enquétes & sondages Création d'une Fonctions avancées: ~ 4 Afficher les archives
> Catalogues d'enquétes nouvelle enquéte
Nom de I'élément Visible  Actions

> Sessions de sondages

v B8s =

[E Enquéte de satisfaction

X Communication Bilans semestriels

/@ Dossier

/ Paramétres

Cliguez sur le "+" situé en bout de ligne du nouveau dossier crée, intfitulé "Bilans semestriels".
Vous avez la possibilité de créer un nouveau sous-dossier ou une nouvelle enquéte. L'un ou
I'autre seront inclus dans le dossier "Bilans semestriels".

Création d'un nouveau questionnaire

Créer une enquéte

(Semes!re 1 )

Annuler

Apres avoir sélectionné "Enquéte”, une fenétre s'affiche vous permettant de nommer votre
nouvelle enquéte. Le nom pourra étre modifié ultérieurement. Cliquez sur "Enregistrer" pour
valider cette action.
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THEIA elffe.theia.,

plateforme de formation et d'éveluation
OLa banque d'engéte regroupe les différents questionnaires utilisables au sein du catalogue de fo

'&¥ Gestion par dossier iZ Gestion en liste

<+ Nouveau dossier

- Nom de I'élément

Enquéte de satisfaction

Bilans semestriels

Semestre 1

La nouvelle enquéte créée s'affiche dans le dossier "Bilans semestriels”.

Création d'une enquéte depuis la "Gestion en liste"

A > Enquétes & sondages > Catalogues d'enquétes 20 = A o
+li Tableau de bord = .
THZIA elffe.theias
v plataforma de formation s dévalustion
2 utilisateurs
© La banque d'engéte regroupe les différ aires utilisables au sein du catalogue de formation pour t
W Formations
M Gestion par dossier =[S ELTEN
© Epreuves d'évaluation
Créer une enquéte - créer une nouvele éoruve
 Enquétes & sondages
» Catalogues d'enquétes
? Sessions de sondages
¥ Communication
une des épr
/ Paramétres Id Titre
Créateur Date de création
Supérieur ou égal a
Archivé
Non
Réinitialiser
visible | Désél visible | Sé tout | Désé tout Action
1d Titre Archivé Date de création Créateur Plateforme d'origine Actions
71 39287 Bilan semestriel Non 23-11-2018 Isabelle PERRIN Plateforme e.Eval S Eax
39858 Enquéte de satisfaction Non 06-12-2018 Isabelle PERRIN Plateforme THEIA s hRox
) 50744 Semestre 1 Non  30-07-2019 Isabelle PERRIN Plateforme THEIA sShox

3 Résultats, Page < 1 > sur1,Afficher| 100 3% Résultats par page

L'affichage des questionnaires par la "Gestion en liste" permet une visualisation de I'ensemble
des enquétes disponibles, sans arborescence au sein de dossiers/sous-dossiers. Il est possible
de faire une recherche d'une enquéte en utilisant les filtres de recherche.
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Création d'un nouveau questionnaire

Créer une enquéte

Enquéte de satisfaction )

Cliguez sur le bouton orange "Auto-évaluation”, nommez votre questionnaire puis cliquez sur
"Créer".

Onglet "Résumé"

A > Enquétes & sond: > Catalogues d'enquétes > Enquéte de satisfaction

Date de création et nom

Nom de I'enquéte
du concepteur

+li Tableau de bord

THEIA elffetheia.

2 utilisateurs

W Formations Apercu  /Paramétres & Conten - ® Ferm
© Epreuves d'évaluation © Cetong! Vue d'ensemble de votre épreuve.

© Enquétes & sondages Gnre : Enquéte de satisfaction (#50746) )

> Catalogues d'enquétes Tester I'épreuve : Répartition des questions par dossier :

> Sessions de sondages
/Contenu de I'épreuve :
% Communication Aucun contenu associé a cette épreuve 4 \
Utilisation :
/ Paramétres Aucune utilisation pour le moment.
Aucune information sur
‘/’ l'utilisation de I'enquéte

Aucune

\_ Y, information

concernant le type
de dossier et le

Répartition des questions par type :

nombre/types de
questions

J

A la création de I'enquéte, par le mode "Gestion en liste", s'affiche le résumé des enquétes.
A ce stade, peu d'informations sont disponibles car I'enquéte ne possede ni contenu, ni
intervenant. Cet espace "Résumé" va évoluer au fur et O mesure de la création de questions
au sein de ce dossier.
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Onglet "Apergu"

13

A > Enquétes &sondages > Catalogues d'enquétes > Enquéte de satisfaction

+li Tableau de bord - :

THEIA elffe.the

\ plateforme de ormstion

2 utilisateurs .
Wl Formations O Résumé / Paramétres G Contenu v b § - ® Fermer
© Epreuves d'évaluation © Cet onglet vous permet d'avoir un apergu des différents dossiers de questions.
A
© Enquétes & sondages Aucun dossier de questions 2 afficher.

X Communication

/ Paramétres

L'apercu de I'ensemble des questions disponibles est visible dans cet espace. Ci-dessus, une
enquéte qui ne comporte aucune question. Ci-dessous, une enquéte comportant plusieurs

questions

# > Enquétes&sondages > Catalogues d'enquétes > Enquéte de satisfaction 2 = A # 0
+li Tableau de bord
2 utilisateurs
i Formations Oresums [CYESETN S paramétres  GiContenu  fw Emplacement & Intervenants  ~»Mutualisation  ® Fermer
© Epreuves d'évaluation © Cet onglet vous permet d'avolr un apergu des différents dossiers de questions
© Enquétes & sondages Dossier
X Communication
. Dossier
/ Paramétres
Dans le cadre e notre démarche qualité, nous vous demandons de bien voulolr remplir ce questionnaire qui recuellle vos appréciations A ssue des cours d'une Unité d'Enseignement.
Nous vous proposons d'évaluer les différentes prestations de 15 (1: pas du tout satisfait. 5: trés satisfalt)
Ce questionnaire est anonyme
© Question 1 Question a réponse unique
‘Avez-vous apprécié le cours sur la biologie fondamentale 7
A~ oul
B~ Non
© Question 2 Curseur
Lienseignement pédagogique a tl répondu aux objectifs e I'UE 7
insati trés satistaisant
Onglet "Paramétres"
0

A > Enquétes&sondages > Catalogues d'enquétes > Enquéte de satisfaction

4 utilisateurs
W Formations ©Résumé @ Apercu GContenu & ;3 - isati ® Fermer
© Epreuves d'évaluation © Cet onglet vous permet de modifier les paramétres du questionnaire

© Enquétes & sondages

¥ Catalogues d'enquétes. Titre de I'enquéte Enguéte de satisfaction

% Communication

/ Paramétres

Il est possible, ici, de modifier le titre et d'archiver I'enquéte.
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Onglet "Contenu"

Créer un dossier de questions

Titre du dossier
Evaluation de formation

ype
v Dossier libre - DL

DossIer progressit - DP
DOSSIET TOTe: TOUTes 1es ques
n'importe quel ordre.

Dossier progressif: Apparition progressive des questions (la question sulvante apparait
lorsque la question actuelle est validée).

ot

Cliguez sur "Créer un dossier de questions" puis donner un titre a votre dossier de questions.
Choisissez ensuite la modalité de traitement des questions par les apprenants :

Soit sous la forme d'un dossier progressif : il s'agit ici d'un format ordonné ou l'apprenant
répond successivement a des questions. Lorsque la question est validée par I'apprenant, la
seconde question s'affiche, etc... L'apprenant ne peut revenir en arriere et modifier sa
réponse apres validation de la question.

Soit sous la forme d'un dossier libre : Les questions créées sont accessibles dans n'importe
quel ordre et modifiables avant validation globale du questionnaire.

L'infroduction du dossier de questions

A > Enquétes &sondages > Catalogues d'enquétes > Enquéte de satisfaction &% =% A #H O
sl Tableau de bord —
Tl@x elffe.theia
Plateforme do formation st dbvsluation
2 utilisateurs
Enoncé de la question
Wl Formations ORésumé @ Apercu / Paramétres - b 3 - ® Fermer

© Epreuves d'évaluation © Cet onglet vous permet de gérer le sujet de votre auto-évaluation.
& Enquétes & sondages + Créer un dossier de questions | < Ajouter un dossier de questions existant & importer un dossier de questions
¥ Catalogues d'enquétes Evaluation de formation ~
Introduction par défaut
A @ w o

 Sessions de sondages # Modifier I'introduction
"X Communication + Ajouter des questions

/ Paramétres

L'énoncé peut apparaitre sous forme de texte, image, vidéo, son.
Pour rajouter un bloc, cliquez sur le bouton de votre choix.

suss m - Linpiaveiien P - wuwansauun 1 enne

» auto-évaluation.

jouter un dossier de questions existant

- Introduction par défaut

X Wt ¥

Choisir un fichier Aucun fichier choisi

L 2R R 4

L3 IR R 4 Enregistrer
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Ajouter des questions au dossier

Ajouter des questions

B Importer des questions + Créer une question

Pour créer de nouvelles questions, cliquez sur "Ajouter des questions” puis créer une question.

Créer une nouvelle question

Titre
Question

Type

v Question a réponses multiples - QRM
Question & réponse unique - QRU

Curseur - CRS
Tableau d'évaluation - TAB
Texte libre - TXT

Il existe 5 types de questions différentes décrites ci-dessous
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5 types de questions

La Question a Réponses Multiples (QRM)

© Résumé @ Apergu / Paramétres /& Emplacement 2 Intervenants + Mutualisation ® Fermer

© Cet onglet vous permet de gérer le sujet de votre auto-évaluation.

< Créer un dossier de questions < Ajouter un dossier de questions existant A Importer un dossier de questions

Evaluation de formation ~

# Modifier I'introduction @ Apercu * Metadonnées

Question 1 - QRM X ¥ 2wt Titre
Question )
Question

© Le titre ne sera pas visible par les apprenants.

Enoncé de la question :

A Qdm
Propositions :

Proposition A mx
AQm

Proposition B mx
A @m0

Proposition C mx
A Q-

Le QRM est une question avec 5 propositions de réponse par défaut. Ce type de question
permet de proposer plusieurs réponses possibles.

# Modifier I'introduction ® Apergu  Metadonnées

Question 1 - QRM XF I et Titre
Question
Question

© Le titre ne sera pas visible par les apprenants.

Enoncé de la question :
A @ m oo
Propositions :
Proposition A L2
AW m o
Proposition B L2
A@m o
Proposition C -
AW m o
Proposition D L2
AW m o

Proposition E }
A m

( e )

Par défaut, 5 propositions sont affichées. Vous pouvez en supprimer ou en rajouter.
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La Question a Réponse Unique (QRU)

# Modifier I'introduction ® Apergu * Metadonnées

Question 1- QRM X% A @M 4 Titre
Question

Question
Question 2 - QRU X A St © Le titre ne sera pas visible par les apprenants.
Question

Enoncé de la question :

A Qw0
Propositions :

Proposition A - x
AQ®m 0

Proposition B - x
A @ = w0

Proposition C »-mx
A @m0

Proposition D - x
A Q0

Proposition E LR
A @m0

=+ Ajouter une proposition

W Ajouter un commentaire & la question

Le QRU est une question avec plusieurs propositions avec une seule réponse possible.

Mode d'empiloi - La plateforme de formation 82



La Question Curseur (CRS)

# Modifier I'introduction ® Apergu * Metadonnées

Question 1 - QRM X ¥ AW+ Titre
Question Questi
uestion .
Couleurs modifiables
Question 2 - QRU X% A ot o+ © Le titre ne sera pas visible par les apprenants.
Question

Enoncé de la question :

Question 3 - CRS X Bt o+ Comment évaluez-vous le contenu du module 12

Question A w0

Couleur de I'extrémité gaucl e@ Couleur de I'extrémité drol
Prévisualisation

Vous devez enregistrer les modifications pour mettre a jour la prévisualisation.

Correct
|
~ A - ~ -~ ~
Valeurs : m

<+ Ajouter une valeur
Valeur A 0 Ne correspondait pas du tout aux attendus x
Valeur B 20 Tout a fait insuffisant x
Echelle paramétrable Valeur C 40 Insuffisant x
Valeur D 60 Correct x
Valeur E 80 Satisfaisant x
Valeur F 100 Correspondait tout a fait aux attendus x

<+ Ajouter une valeur

Vous définissez une échelle de valeurs et I'apprenant devra positionner le curseur en

fonction de son degré de satisfaction.
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La Question Tableau (TAB)

I i ® Apercu % Metadonnées
+ Ajouter des questions Question 4 - TAB Enregistrer

Question 1 - QRM L - R Titre
Question )
Question
Question 2 - QRU X A ot 4 © Le titre ne sera pas visible par les apprenants.
Question
Enoncé de la question :
Question 3 - CRS 3 R Comment évaluez-vous...
Question
Cochez la réponse de votre choix
Question 4 - TAB x Wt ¥
Question Al =m0
! Plusieurs réponses par ligne )
% % K -
r
Treés insatisfaisant Insatisfaisant Satisfaisant Tres satisfaisant
Activation de la fonction \_ - - - ’
. . . 4 )
"plusieurs réponses par ligne" x

la formation en général ?

x O‘— Une seule réponse par ligne

le programme de formation ?

x
les documents mis a votre
disposition ? )

x
la salle de réunion ?

4
. J

. Ajouter une ligne 4 '

La Question Texte Libre (TXT)

@ Apergu % Metadonnées
+ Ajouter des questions Question 5 - TXT

Question 1 - QRM X F AP+ Titre
Question Question
or — Nombre de caractéres autorisés.
Question 2 - QRU x o 2 + e titre ne sera pas visible par les apprenants. .
o ¥ie Champ paramétrable

Enoncé de la question :

Question 3 - CRS L AR R 4

Question Al w0
Question 4 - TAB L AR R 4

Question

uestion 5 - TXT =| 2

@ Akl IEaR Entre 200 et 8000

Question

8 Ajouter un commentaire a la question

Enregistrer

L'apprenant peut donner son avis, rédiger un texte, expliquer une situation, .... L'analyse des
réponses se fera manuellement. Vous pouvez limiter la saisie du nombre de caracteres.

Mode d’emploi — La plateforme de formation 84



Ajouter des questions au dossier

Evaluation de f¢ tion v o . -
veeton de formeten Introduction du dossier libre

—

Question 1 - QRM X F I DtV Titre
Question
Question
Question 2 - QRU X ANt © Le titre ne sera pas visible par les apprenants.
Question Z
Enoncé de la question :
Question 3 - CRS X B ot ¥ Comment évaluez-vous le contenu du module 1 ?
estion
Qu A @m0
Question 4 - TAB X Bt ¥ .
Question Couleur de I'extrémité gauche| [l v | Couleur de I'extrémité drone‘. v |
Question 5 - TXT X o AW+ Prévisualisation
Question . - - - .
\_ ) Vous devez enregistrer les modifications pour mettre a jour la prévisualisation.
Insuffisant
~ -~ ~ ~ -~ ~

— ==
] < Ajouter une valeur

Valeur A 0 Ne correspondait pas du tout aux attendus x

Liste des questions de
I'enquéte

Valanw B an Thuit A fait inerifieant »

Vous pouvez infroduire une introduction générale du type "Ce questionnaire d'évaluation
portera sur votre appréciation du module 1". Vous pouvez modifier, d tout moment, le texte
d'infroduction. Cliquez ensuite sur "Ajouter une question" pour intégrer du contenu dans votre
dossier.

N'oubliez pas de cliquer sur "Enregistrer" pour valider I'ensemble de vos actions.

Des que vous enregistrez une action, un message de confirmation s'affiche au-dessus du
questionnaire.

[ Modifications enregistrées ]

@ Résumé ® Apergu / Paramétres & Emplacement 2 Intervenants + Mutualisation ® Fermer

© cet onglet vous permet de gérer le sujet de votre auto-évaluation.

< Créer un dossier de questions A Importer un dossier de questions

Evaluation de formation ~

# Modifier I'introduction ® Apergu * Metadonnées

Question 1 - QRM X &It Titre
Question )
Question
Question 2 - QRU X = 2 B+ © Le titre ne sera pas visible par les apprenants.
Question .
Enoncé de la question :
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Evaluation de formation ~

‘ * Modifier I'introduct Exporter la
question

Les questions sont incrémentées dans le
dossier au fur et & mesure de leur
création. Vous pouvez modifier I'ordre en

oui , ] x %"-p t 3 utilisant les fleches "haut" et "bas",
Isoler la question . . X
Qu \ supprimer une question en cliquant sur la
croix rouge ou dupliquer une question au
uestion 2 - QRU Rl . .
Question 2 - Q x@E)2w o+ sein du dossier.
Question
Déplacerla =m—

Question 3 - ({ question ] x ’ @

Question

Question 4  Supprimerla J—’@ LR

Question{ question

Question 5 - TXT x %;;‘.f L 4

Questi Dupliquer I /

guestion
Les commentaires des questions
Valeur F 100 Correspondait tout a fait aux attendus x
+ Ajouter une valeur

Commentaire :

A @ =m0

( ¥ Supprimer le commentaire de la guestion )

Enregistrer

Vous pouvez ajouter ou supprimer des commentaires qui s'afficheront a l'apprenant apres la
soumission, selon les parametres définis par le référent/enseignant.

Onglet "Emplacement"

A > Enquétes & sondages > Catalogues d'enquétes > Enquéte de satisfaction 2 = A @ O
2 utilisateurs
Wl Formations ORésumé  @Apercu  FParamétres & Contenu L intervenants < Mutualisation ® Fermer
© Epreuves d'évaluation © Cet onglet vous permet de positionner le contenu dans un dossier existant. Si aucun dossler ne correspond vous devez rentrer dans le mode *Gestion par dossier” de la banque de tests afin de le créer,
© Enquétes & sondages Choisi: un pour votre
% Catalogues d'enquétes
Votre questionnaire n'est actuellement pas placé dans un dossier. Vous pouvez définir un emplacement dans I'interface ci-dessous.
» Sessions de sondages
X Communication
+ Nouveau dossler
/ Paramétres Nom de I'élément Actions
Bilans semesiriels.  Choisir cet emplacement 4

Vous pouvez déplacer vos questionnaires dans un dossier en cliquant sur "Choisir cet
emplacement”.
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Onglet "Intervenants”

3
“
»
()

A > Enquétes&sondages > Catalogues d'enquétes > Enquéte de satisfaction

+li Tableau de bord THEJA elffe.theia

Pltaforme de formation ot

A utilisateurs
Wl Formations ORésumé  ®Apercu  FParamétres G Contenu G Emplacement [ NUTUTIEUISM  — Mutualisation  ® Fermer

© Epreuves d'évaluation © Cet onglet vous permet e sélectonnor Ies personnes qui pourTont voir et aire des actons sur votre Gpreuve. Pour chague intervenant, vous pouvez chasse les actions autorisées sur épreuve cowrant.

G 2
© Enquétes & sondages Filtrer les intervenants

> Catalogues d'enquétes Plateforme
Groupe Nom Prénom

Catégorie du grous
3 Sessions de sondages o grovpe

X Communication - Réinitialiser Droits sur le g...

/ Paramétres © Les intervenants disponibles sont les utilisateurs ayant au moins un de ces droits: Gérer les enquétes, Etre éligible pour étre intervenant dans une enquéte, Administrer la b

Intervenants disponibles Intervenants actuels

Modification de I'enquéte

=3

- )

Intervenants Accés en lecture & I'enquéte

DURANT Sylvain

PERRIN Isabelle

Enregistrer

Vous pouvez définir des intervenants qui, selon leurs droits, pour visualiser le questionnaire

et/ou le modifier.

Onglet "Mutualisation™

@ > Enquétes&sondages > Catalogues d'enquétes > Enquéte e satisfaction 0 = A (-]
i Tableau de bord - s
THZIA elffe,theia
2 utiisateurs
W Formations ORésumé  @Apercu  /Paramétres (G Contenu 7w Emplacement R intervenants ECIVINEEEINN  ® Fermer
© Epreuves d'évaluation Plateforme d'origine :Plateforme THEIA
Enregistrer

& Enquetes & sondages

Tout cocher
% Catalogues d'enquétes

> Sessions de sondages
% Communication

/ Paramétres

Plateforme e.Eval

test
Enregistrer

Il est possible de mutualiser une enquéte avec d'autres établissements d'un méme groupe.

A > Enquétes&sondages > Catalogues d'enquétes > Enquéte de satisfaction

4l Tableau de bord THE!A elffe.theia .

Patfarma o formation o bvaleation

2 groupe

A utilisateurs
W Formations ORésumé  @Apercu A Paramétres G Contenu @ Emplacement [ WUICWTIEUREN < Mutualisation @ Fermer
© Epreuves d'évaluation © Gt onglet vous permet d sélectionner es personnes qui pouTont vor et faire des actons sur votre épreuve. Pour chague intervenant, vous pouvez chosir les actions au r Vépreuve courante.
© Enquétes & sond: 2 7
& Enquétes & sondages Filtrer les intervenants

3 Catalogues d'enquétes. Plateforme

> Sessions de sondages Plateforme THEIA | ELFFE formation || Plateforme e Eval | 7

ipe Nom Prénom

X Communication

/ Paramétres B rep

atre , Administrer la

© Les intervenants Plateformes bins un e ces droits: Gérer les enquétes,
Intervenants g partagées Intervenants actuels

Modification de I'enquéte
o &

BERTRAND Quentin [+] Intervenants Accés en lecture & 'enquéte

HELIAS - REFERENT Florian a ole DURANT Sylvain
[=Ri-3 PERRIN Isabelle

WEBMASTER a
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Apres enregistrement, retournez sur I'onglet "Intervenants” pour définir les personnes qui, sur
les plateformes du groupe, auront le droit de visualisation/modification de l'enquéte

partagée.

Plateforme THEIA ELFFE formation Plateforme e.Eval
Nom Prénom

[ Liste des personnes susceptibles

Réinitialiser i R "
d'intervenir sur les enquétes

© Les intervenants disponibles sont

Intervenants disponibles‘ Intervenants actuels

0O o o o

Intervenants
~
[c3
[c3
~

Droits attribués aux
intervenants

WIRACINGE Swivain [ |

2. Sessions de sondages

A > Enquétes &sondages > Sessions de sondages

sl Tableau de bord

THEIA elffe.theia;

2 utilisateurs

© Cette page vous permet

Filtrer les sondages existants

Wl Formations
 Epreuves d'évaluation

 Enquétes & sondages
d Titre
> Catalogues d'enquétes

> Sessions de sondages Auteur

¥ Communication Z scat
Archivé Publication

N N Eqala &
/ Paramétres o Fgala ¥

Réinitialiser

Gérer les sondages existants

] Titre Archivé Publication

Aucun résultat correspondant & vos critéres de recherche

ORésultat, Page < 1 > sur0,Afficher 100 4% Résultats par page

Accés en lecture a |'enquéte

]r étre intervenant dans une enquéte partagée, Administrer la banque d'enquétes, Administrateur Client

Modification de I'enquéte
0o ®

Date de création

Supérieurouégala 4

Date de création

20

Actions

Enregistrer

]
»
-]

La plateforme permet de créer des sondages destinés aux apprenants qui s'afficheront dans
leur espace personnel. Un sondage sera attribué & un groupe de personnes et pourra étre

anonyme et limité & une seule soumission.
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Créer un nouveau sondage

Créer un nouveau sondage
Titre du sondage
Journée portes ouvertes

~ Sondage anonyme (si vous rendez le sondage anonyme vous ne pourrez plus revenir
en arriére)

Cliquez sur "Créer un nouveau sondage", donnez un fitre & votre sondage puis validez. Vous
pouvez cocher la case "Sondage anonyme" mais cette action est irréversible. Vous n'aurez
plus de visibilité sur les personnes ayant répondu.

Onglet "Résumé"

!‘
(]
»
4
)

@ > Enquétes &sondages > Sessions de sondages > Journée portes ouvertes

+li Tableau de bord

T'@)‘\ clffe.theias,

i Formations Le sondage ne pointe vers aucun di sur I'onglet "C pour en un.

A utilisateurs

 Epreuves d'évaluation

/C i Al 2 ® Fermer
& Enquétes & sondages

¥ Catalogues d'enquétes Créée le 31/07/2019 11:59:09.
Journée portes ouvertes m m Derniére modification le 31/07/2019
11:59:09.

? Sessions de sondages

X Communication

/ Paramétres

Des la validation, votre sondage s'affiche vous indiquant qu'aucun contenu n'est, a ce
stade, rattaché au sondage.

Mode d'emploi - La plateforme de formation 89



Onglet "Configuration™

A > Enquétes&sondages > Sessions de sondages > Joumée portes ouvertes

i Tableau de bord )\ @
THEIA glffe theia.

4 utilisateurs =

W Formations Le sondage ne pointe vers aucun sur l'onglet *C pour en sélectionner un.

© Epreuves d'évaluation
QResumé  IRSUFTETCIN 1 inscriptions i Statistiques & Intervenants @ Fermer

© Enquétes & sondages - = ~

éiément est uniquement & ire indicatt. Par exemple un contenu "Brouilon" pourra quand méme &tre oué.

> Catalogues d'enquétes Modification possible du titre

- :
Message d'introduction au
e sondage

X Communication

/ Paramétres.
Message d'introduction de
| A m o

Archivé (un sondag

o ndage anonyme (i vous rendez le sondage anonyme vous ne pourrez plus revenir en arriére)
Limitation du nombre de
L le pas autoriser I'utilisateur & retourner sur le sondage une fois soumis
soumisisons
e
B Ja—{ ruicaioncusondage |

[ Anonymisation du sondage
est toujours tilisate inscrits)

preprieiriis St (I

des utilisateurs inscrits)

C'est dans cet espace que vous paramétrez votre sondage.

Publication du sondage

11 Inscriptions ki Statistiques & Intervenants

de modifier les parameétres de votre contenu. L'"état" de I'élément est uniquement a titn

sondage
Journée portes ouvertes
ction de Merci de bien vouloir nous indiquer si vous serez pri
' Archivé (un sondage archivé est toujours accessibl
Sondage anonyme (si vous rendez le sondage ano
Ne pas autoriser |'utilisateur a retourner sur le sonc
liser pour ce Mon sondage
indage visible ([T Il est possible de définir des dates de
i) oui blication du sondage. Cli
e pupblicarnon au sonaage. Cliquez sur
Selon les dates de publication " . SR
Selon les dates de publication

Enregistrer

90
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A IVT OO QULUVITIOUE | ULNIDULTUI G ITLUUITIGE Oul 1

tiliser pour ce
P Mon sondage

iondage visible Selon les dates de publication

scrits) o
sation Définissez, dans les champs
' Suoror concernés, les dates et heures de
08:30 publication de votre sondage.
on 04/08/2019
18:00

Sélection du contenu du sondage

m 11 Inscriptions i Statistiques A Intervenants

lifier les paramétres de votre contenu. L'"état" de I'élément est uniquement a titr

age

Journée portes ouvertes

e
Archivé (un sondage archivé est toujours accessib
Sondage anonyme (si vous rendez le sondage ano
Ne pas autoriser |'utilisateur a retourner sur le sonc

our ce

visible

Non

Le choix du contenu s'effectue en récupérant des questions créées préalablement dans le
catalogue d'enquétes (cf. chapitre précédent).
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Sélectionner une enquéte dans la banque

Date de création

Supérieul 3

Non

m Réinitialiser

] Titre Archivé Créateur Date de création Actions

39287 Bilan semestriel Isabelle PERRIN 23-11-2018 Utiliser ce questionnaire

39858 Mon sondage Isabelle PERRIN 06-12-2018

50746 Enquéte de satisfaction Isabelle PERRIN 31-07-2019 Utiliser ce questionnaire

Affichez les questionnaires disponibles et cliquez sur "utiliser ce questionnaire”.

A > Enquétes&sondages > Sessions de sondages > Joumnée portes ouvertes

.
“
»
]
°

Ao do bord TI@)& elffe.theia.,

2 Plateforme de formation at diévslustion
Utilisateurs

W Formations Les paramétres de la session de sondage ont bien été enregistrés.

& Epreuves d'évaluation

[CL NI~ Configuration ipti i { ;8 ® Fermer

©

otre contenu. L""état" de I'élément est uniquement  titre indicatif. Par exemple un contenu "Brouillon” pourra quand méme étre joué.

Les paramétres de mon sondage

X Communication

Journée portes ouvertes
/ Paramétres

I Merci de bien vouloir nous indiquer si vous serez présent & la Journée Portes Ouvertes du 18 novembre 2019.

A @ w0

" Archivé (un sondage archivé est toujours accessible des utilisateurs inscrits)
~ Sondage anonyme (si vous rendez le sondage anonyme vous ne pourrez plus revenir en arriére)

le pas autoriser |'utilisateur & retourner sur le sondage une fois soumis

Questionnaire a utiliser pour ce
sondage

a
Non Validation de mes paramétres .

Enregistrer I

Publié (rendre le sondage visible
des utilisateurs inscrits)
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Onglet "Inscriptions" (des participants)

A > Enquétes &sondages > Sessions de sondages » Journée portes ouvertes 2 = A @ O

THEIA elffe.th

sl Tableau de bord

A utilisateurs
©Résumé  / Configuration 11 inscriptions [ ESEUSTLIEN 2 Intervenants ® Fermer

W Formations
Catégorie du groupe Groupe Nom Prénom
® Epreuves d'évaluation

& Enquétes & sondages Filtrer les.utilisateurs
o Non nsre). Tus

¥ Catalogues d'enquétes

Tableau d'inscription

X Communication
3 Inscrire / désinscrire toute la sélection (via les filtres) L'utilisateur n'est pas inscrit au sondage : Ligne rouge
/ Paramétres L'utilisateur est inscrit au sondage :  Ligne verte

Derniére date de notification
par mail

Vous pouvez envoyer un email de relance une fois par jour et par utilisateur inscrit.

Utilisateurs (30) Inscrit

[ o

Sélectionnez le groupe d'apprenants concernés, cochez la case "non-inscrits" pour que
s'affiche la liste des apprenants du groupe et cliquez sur "Inscrire / désinscrire toute la
sélection (via les filtres)"

A > Enquétes&sondages > Sessions de sondages > Joumée portes ouvertes H% = A @ O

THEIA elffe.theia,

+li Tableau de bord

A utilisateurs
© Résumé / Configuration LEUECL S Ll Statistiques & Intervenants @ Fermer

&l Formations

Envoi des mails de

Catégorie du groupe Groupe Nom relance par globaux
 Epreuves d'évaluation - x -

 Enquétes & sondages Filtrer les utilisateurs
Inscrits~ Non inscrits@ Tous
¥ Catalogues d'enquétes

Tableau d'inscription

X Communication

16 Slectic fi H i o L'utilisateur n'est pas inscrit au sondage : Ligne rouge
/ Paramétres b= = - “M.“ ) LISte des apprenants Inscrlts L'utilisateur est inscrit au sondage : Ligne verte
au sondage

(30). - it Derniére date de notification
\ 7 par mail

-

Envoi des mails de
relance individuels
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Onglet "Statistiques"

#A > Enquétes &sondages > Sessions de sondages > Joumée portes ouvertes 0 = A o
+li Tableau de bord -—
= el
THZIA

A utilisateurs
il Formations ©Résumé A Configuration 1T Inscriptions [ ISEINGICEMN & Intervenants ~ ® Fermer

 Epreuves d'évaluation o
Statistiques - Journée portes ouvertes

> Catalogues d'enquétes

1 soumission / 30 participants
> Sessions de sondages

=
"X Communication Participations  Dossier
/ Paramétres Filtrer par statut

Tous

Matricule Nom Prénom Statut de I'enquéte Avancement Premier accés Dernier accés Derniére soumission
1 Jamais accédé 0/4
2 Jamais accédé 0/4
3 Jamais accédé 0/4
4 Jamais accédé 0/4
5 Jamais accédé 0/4
6 Jamais accédé 0/4

C'est dans cet espace que vous visualisez les retours des apprenants. Vous pouvez exporter
les données au format Excel ou imprimer I'ensemble des réponses des apprenants, par
copie. Dans I'exemple ci-dessus, une seule personne a répondu sur les 30 attendues.

22 Jamais accédé 0/4
23 Jamais accédé 0/4
24 I Soumis 4/4 31/07/2019 a 12:38 31/07/2019 a 12:39 31/07/2019 a 12:39 ® I
25 Jamais accédé 0/4

Le questionnaire n'a pas été configuré avec l'option "Rendre anonyme". Le nom des
répondants est, par conséquent, visible.
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Affichage des statistiques globales

@Résumé  / Configuration Il inscriptions  [FTESELELICN & Intervenants ~ ® Fermer

Statistiques - Journée portes ouvertes

1 soumission / 30 participants

Affichage des réponses en pourcentage ou
sous forme de graphique

Participations Dossier

Dossier

Question 1 - Question a réponse unique

1 participation / 1 soumission

Avez-vous apprécié le cours sur la biologie fondamentale ?
Taux de coche de toutes les soumissions

Proposition Nombre de coches

A Oui 1 100 % 100 %

B Non 0 0 % 0 %

Question 2 - Curseur

1 participation / 1 soumission
L'enseignement pédagogique a t'il répondu aux objectifs de I'UE ?
1.0
Moyenne : 3
0.9
" 1]
Onglet "Intervenants

@ > Enquétes &sondages > Sessions de sondages > Journée portes ouvertes &0 =

sl Tableau de bord = .
TH=ZIA elffe.theia
>, plataforma de formation ¢ dévalustion
A Utilisateurs
Wl Formations ORésumé £ G i) all 2 intervenants NGNS
© Epreuves d'évaluation @ Cet onglet vous permet de sélectionner les personnes qui pourront voir et faire des actions sur votre épreuve. Pour chaque intervenant, vous pouvez cholsir les actions autorisées sur I'épreuve courante.
© Enquétes & sondages Catégorie du groupe Groupe Nom Prénom
? Catalogues d'enquétes
Réinitialiser
¥ Sessions de sondages
© Les intervenants disponibles sont les utiisateurs ayant au moins un de ces droits: Etre éligible pour étre contributeur des sondages
X Communication
Intervenants disponibles Intervenants actuels
. N N Accés en modification du sondage
Acces en lecture aux informations du sondage ole

Intervenants

Aucun intervenant n'est actuellement renseigné

. 4

Taux de coche de toutes les participations

Il est possible de désigner des personnes comme intervenant du sondage pour visudlisation

simple et/ou modification.
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6.Communication

Cette procédure a pour objectif de vous aider a gérer le module communication au sein de
la plateforme en utilisant le message d'accueil, la messagerie, la bibliotheque et la diffusion
des notes dans I'espace de vos apprenants.

1. Message d'accueil

A > Communication > Messages d'accueil > Plateforme 20 = A @ O

sl Tableau de bord

TREJA clffetheia,,

plateforme de format
A utilisateurs. ‘\

W Formations Votre message institutionnel

& Epreuves d'évaluation

Message et fil d'informations publiés ! Date d'affichage : 24/05/2019 11:18:00 au 01/09/2019 11:18:00
© Enquétes & sondages
Bienvenue dans votre espace de formation et d'évaluation
9 Messages d'accueil

9 Messagerie
> Relevés de notes

> Bibliothéque

Le message d'accueil est affiché sur la page d'accueil des apprenants, quel que soit le
groupe dans lequel ils sont inscrits. Il s'agit ici d'un message d'ordre général dont la vocation
est d'étre visible pour 'ensemble des utilisateurs de la plateforme. Le message d'accueil est
affiché selon les dates que vous définissez. Si vous souhaitez modifier votre message
d'accuell, cliquez sur "Editer le message" puis modifiez le texte, les images, les dates.

Edition

Période d'affichage
Date de début Date de fin

| 24/05/2019 11:18 | | 01/09/2019 11:18 |

Affiché

Contenu du message

Bienvenue dans votre espace de formation et d'évaluation
A & =«

| Enregistrer Annuler

Cliquez sur "Enregistrer" pour valider vos modifications. Celles-ci sont prises en compte
immédiatement et répercutées instantanément dans I'espace de 'apprenant.
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Ajouter une information ponctuelle
ffe;theia;
onnel

rmations publiés ! Date d'affichage : 24/05/2019 11:18:00 au 01/09/2019 11:18:00

Bienvenue dans votre espace de formation et d'évaluation

Vous avez la possibilité de rajouter une information ponctuelle sur I'écran d'accueil de vos
apprenants. L'objectif de cette information a la diffusion d'un message dont les dates sont
proches. Par exemple, "Le forum des étudiants se tiendra les 8 et 9 novembre 2019".
L'information est datée en amont de ces dates et prend fin le 9 novembre au soir. Les
apprenants sont avertis (matérialisé par un ceil rouge sur leur page d’accueil) d'une nouvelle
actualité. Dés le 9 novembre, l'information disparait des espaces des apprenants, que ceux-
ci aient vu l'actualités ou non.

@ > Communication > Messages d'accueil > Plateforme 20 = a [=]
1l Tableau de bord — = . .
TH=1A elffe.theia [ Message principal ]
2 Utilisateurs
# Formations wrel  Actualité ponctuelle

& Epreuves d'évaluation
Message et fil d'informations Bubliés ! Date d'affichage : 24/05/2019 11:18:00 au 01/09/2019 11:18:00

© Enquétes & sondages

X Communication Bienvenue dans votre espace de formation et d'évaluation

[ ~] ]

> Messagerie

Forum des étudiants les 8 et 9 novembre 2019.
Soyez nombreux pour venir présenter I'é et vos futurs
Nous vous remercions par avance de votre participation.

¥ Relevés de notes

? Bibliothéque
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2. Messagerie

A > Communica tion > Messagerie 2 . -}
i Tableau de bord - .
THEZIA elffe.theia
4 utilisateurs
Oce
# Formations
Messagerie
© Epreuves d'évaluation g
Qeroutons WModes (8 Messages envoyés  A'Sgnatures
© Enquétes & sondages
/ Sujet du message + Cholsir des destinataires @
> Messages d'accueil Envoyer ce message par e-mail ©

2 Relevée ce notes “ Adresse de réponse @  isabele perrinGtheia r

> Bibliothéque
a Fomats - B 7

/ Paramtres = 2 em

Signature

Ne pas joindre de signature

+2

La messagerie, dans la plateforme, est I'outil de communication qui vous permet d'effectuer
des relances, de contacter des groupes d'apprenant, de fransmettre des pieces jointes,
d'envoyer des identifiants, ... Vous pouvez créer vos modeles de mails personnels pour une
réutilisation ultérieure. Vous pouvez envoyer un méme mail O un ou plusieurs groupes
d'utilisateurs, sur sa messagerie personnelle/professionnelle ou/et en messagerie interne, sur

la plateforme.

Rédiger un mail

2 utilisateurs

Wl Formations

Messagerie
© Epreuves d'évaluation o

Qeroulons 8 Modéles (4 Messages envoyés
© Enquétes & sondages
Obhiet dil messaae

X Communication 7 Slet du message |menmam e comeion & plateforme ELFFE + Ghoisir des destinataires @)

> Messages d'accuell 1 Envoyer ce message par e-mail ©
> Messagerie e du message © {
Votre adresse mail
> Relevés de notes + Adresse de réponse @
? Bibliothé
bliothéque - Formats B7UYEE=EEEZEA B &L 2

/ Paramétres

mot de passe lors de votre premiére connexion. [ Contenu du message ]

s du document attaché.

ferci de lire attentivement les cons

IBien cordialement,

IL'équipe pédagogique.

Signature

Ne pas joindre de signature

Piace ininte insan'a 25 Mo )

Nouvelle piéce jointe
Chaisirun fichier  consignes.pdf

n +2

AEnvoyer le message
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Mode Brovuillons

Messagerie

i Brouillons W Modéles & Messages ¢

Vous pouvez enregistrer le message dans les

# Sujet du message  Identifiant de connexion a la platefor "brouillons" si celui-ci n'est pas finalisé et
@ Envoyer ce message par e-mail © reprendre votre message a votre prochaine
connexion.

Adresse d'expédition du message (2] noreply@theia.fr

4 Adresse de réponse @  isabelle.perrin@theia.fr

« Formats B 7 U

= 2 @ [/

Bonjour @prenom@ @nom@,

Vous étes inscrit au programme "Evaluer 'efficacité de vos fo

Personnalisation du message

B I e

Adresse d'expédition du message @ norepl

4 Adresse de réponse © isabelle.perrin@the

« Formats B 7 U = =
@prendn @ @nom@, Ces fonctionnalités permettent de créer des

mailing listes en utilisant les informations des
apprenants déja dans la plateforme et en
onnexion : ne rédigeant qu'un seul mail.

Identifiant : @login@
Lien d'accés : @adresse_connexion@
Il vous sera demandé de modifier votre mot de pa

Merci de lire attentivement les consignes du doct

Dans I'exemple ci-dessus, chaque apprenant recevra un mail personnel :

"Bonjour Isabelle Perrin..."
"Bonjour Syvain Durant..."
etc...

Mode d'emploi — La plateforme de formation 99



Choix des destinataires

d'envoyer ceux-ci par emai

+ Choisir des destinataires )

Aucun destinataire en...

%
S

Le message peut étre envoyé individuellement a un apprenant, & plusieurs apprenants
appartenant a ds groupes différents, a un groupe en entier, & plusieurs groupes, ...
Pour celq, cliquez sur "Choisir des destinataires".

Choisir des destinataires

XL

Ajouter des destinataires

Cliquez ici pour ajouter des destinataires

Fermer

Cette vue nous informe qu'aucun destinataire n'est  ce stade sélectionné. Cliquez sur
"Ajouter des destinataires" pour afficher les apprenants disponibles.
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Choisir des destinataires
o
A X
Voir et modifier les destinataires sélectionnés Ajouter des destinataires
Les déja sélé 1és en tant que ne sont pas affichés dans cette liste.
Identifiant Prénom Nom Matricule Type de compte
Ccy
Statut Groupes Créé le S'est déja connecté
fetis | B Concoptouns] | Supérie 4
4 Ajouter 1. us les utilisateurs du filtre <+ Ajouter la sélection
38 utilisateurs tRguvés selon le filtre actuel
Siest
# 1d Identifiant 1% Nom Prénom Matricule Type de compte Statut Courriel Créé le déja Groupes Actions
connecté
S1 148719 04-06-2019 +
2 119142 08-11-2018  « +
13 148653 03-06-2019 % +
4 148648 03-06-2019 v +
5 148650 03-06-2019 +
6 148643 03-06-2019 % +

Sélectionnez le groupe concerné puis cliquez sur rechercher pour afficher les apprenants de

ce groupe.
Statut Groupes
Actits BRRIET covcopteurs|

Rechercher Réinitialiser

4 Ajouter tous les utilisateurs du filtre

+ Ajouter la sélection

38 utilisateurs trouveés selon le filtre actuel

# Id Identifiant 1: Nom

o | 14 A07T4 N T nRCEAMNAMACS

Ajoutez I'ensemble définies dans le filtre de recherche.

Prénom
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Choisir des destinataires

L

Ajouter des destinataires

Identifiant Prénom Matricule Type de compte

Liste d'apprenants issus
du groupe choisi

Statut Groupes S'est déja connecté
Actifs 4 . 4
Réinitialiser
30 utilisateurs trouvés selon le filtre actuel
S'est
# 1d Identifiant 12 Nom Prénom Matricule Type de compte Statut Courriel Créé le déja Groupes Actions
connecté
1 148719 ¢ Compte local 2 04-06-2019 ¢ -
T2 148653 | Compte local 2 03-06-2019 X -
T3 148648 1 Compte local 2 03-06-2019 v -
T4 148650 | Compte local 2 03-06-2019 v -
5 148643 1 Compte local 2 03-06-2019 X -
6 148654 | Compte local 2 03-06-2019 -
7 155110 ¢ Compte local j 10-07-2019 x =
8 148661 « Compte local 2 03-06-2019 x -
9 148652 ¢ Compte local j 3 03-06-2019 v =
10 148A42 | Camnte Incal 1 - 03-nA-2019 ~ -
Messagerie

QBroullons Il Modéles &l Messages envoyés A’ Signatures

/7 Sujet du message Identifiant de connexion a la plateforme ELFFE | oisir des destinataires I

Envoyer ce message par e-mail @

Adi d é du ©  noreply@theia.fr

4 Adresse de réponse @ isabelle.perrin@theia.fr

3

L) Formats~ B 7 P R

Ic

=
>

= 2 @ I
Destinataires

Bonjour @prenom@ @nom@,

Vous étes inscrit au programme "Evaluer I'efficacité de vos formations" qui se tiendra du 7 au 15 septembre 2019, sur la plateforme ELFFE.
Voici vos identifiants de connexion :
Identifiant : @login@
Lien d'accés : @adresse_connexion@
1l vous sera demandé de modifier votre mot de passe lors de votre premiére connexion.
Merci de lire attentivement les consignes du document attaché.
Bien cordialement,
L'équipe pédagogique.
P
Signature

“«~

Ne pas joindre de signature

Nouvelle piéce jointe
Choisir un fichier - consignes.pdf

n +o

Le message est prét a étre envoyé. Cliquez sur "Envoyer le message" pour afficher la
prévisualisation avant envoi définitif.
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Résumé de votre message avant I'envoi

v

Tous les champs sont remplis, votre message est prét a étre envoyeé.

Sujet Identifiant de connexion a la plateforme ELFFE
Adresse de réponse isabelle.perrin@theia.fr

Bonjour @prenom@ @nom@,

Vous étes inscrit au programme “Evaluer 'efficacité de vos formations" qui se tiendra du 7 au 15 septembre
2019, sur la plateforme ELFFE.

Voici vos identifiants de connexion :

Identifiant : @login@
Lien d'acces : @adresse_connexion@
Il vous sera demandé de modifier votre mot de passe lors de votre premiéere connexion.

Merci de lire attentivement les consignes du document attaché.
Bien cordialement,

L'équipe pédagogique.

Envoi par e-mail
Destinataires — /" \Voir la liste compléte ou la modifier

Piéces jointes  consignes.pdf

Cette derniere étape vous permet la relecture de votre message avant envoi. Cliquez sur
Envoyer pour valider votre action. Un message de confirmation s'affiche des que le message
est transmis.
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Créer ses modéles de messages

A > Communication > Messagerie % = A '
+l Tableau de bord = .
TH=ZIA elffe.theia;
plataforme de farmation ¢ ddvaluation
2 utilisateurs
© Cette interface vo et de créer des messages, de les envoyer au sein de la plateforme ainsi que d'envoyer ceux-ci par email
Wl Formations !
Messagerie
© Epreuves d'évaluation 9
7 Ecire @ Broullons W Modéles [VIVECCTRECRNWOE A’ Signatures
© Enquétes & sondages
3% Communication © Vous disposez des droits d'administration des messages. Vous voyez dans cette interface tous les messages envoyés par les utilisateurs de votre plateforme.
> Messages d'accueil
Rechercher des messages envoyés
> Messagerie Objet du message Contenu Date d'envoi du message
? Relevés de notes Supérieur o ¥
Adresse de réponse
> Bibliothéque Contient &
/ Paramétres Réinitialiser
Gérer des messages envoyés
Envoyé
# Objet du message par Date d'envol du message Adresse de réponse Enregistrer ce message en
email tant que modéle
Conception questions Oui 05 Jun. 2019 15:41:11 isabelle.perrin@theia.fr
2 Identifiants d'accés a la plateforme de formation ELFFE oui 19 Mar. 2019 17:02:25 isabelle.perrin@theia.fr W
B e e s Oui 13 Mar. 2019 09:26:50 isabelle. perrin@theia.fr W
4 Identifiants d'accés a la plateforme d'examen IFMK Oui 12 Mar. 2019 17:15:51 isabelle.perrin@theia.fr L
& Identifiants d'accés a la plateforme d'examen IFMK oul 121MaE12019316:37:02 isabelle penin@thelaiy L
-~ cm et mmamammsan e e a o

Vous pouvez vous créer vos propres modeles de message qui seront réutilisés en I'état ou
modifi€ avant nouvel envoi. Pour cela, rendez-vous dans l'onglet "Messages envoyés'.
Cliguez sur licbne verte, a droite de la ligne du message concerné. Au clic, le message

devient un modele pour des envois ultérieurs et se retrouve dans I'onglet "Modeles".

Modeéles de message

© Cette interface vous permet de créer des messag

s envoyer au sein de la plateforme ainsi que d'envoyer ceux-ci par emai
Messagerie
7 Ecrire £ Brouillons Wl Moddles &4 Messages envoyés A signatures
Rechercher des modeéles
Objet du modéle Contenu Date de derniére modification
Egala $
Réinitialiser

Gestion des modeles existants

Date de derniére

Objet du modéle Contenu . Actions
modification
Conception questions Bonjour @prenom@ @nom@, Vous étes inscrit(e) & I'examen (test) de Toulouse qui se tiendra le 13 juillet 2019, de 10h & 11h.Voici votre identifiant d'accés a la plateforme 31 juil. 2019 a [ g 3
Identifiant : @login@Accés : @adresse_connexion@ https:/elffe.theia.fr Le c.. 12:50:16
TAantifiante d'arrde A la Raniniir @nrannm@ @nam@ \lniie dtac inerritia) 3 'avaman ftach da INEMK da Taillniica i ea tiandra la 12 mare 201Q da 10h 3 11h \nini untra idantifiant d'arrae 3 1a 12 mare 2013 X

Pour le réutiliser avec la méme forme que le précédent envoi, cliquez sur licbne verte, en

bout de ligne.
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THZIA elffe.theia.

plateforme de formation et d'évaluation
0 Cette interface vous permet de créer des messages, de les envoyer au sein de la plateforme ainsi que a envoyer ceux-Ci par email
Messagerie

£ Brouillons Wl Modéles (V) Messages envoyés A’ Signatures

Z Sujet du message Conception questions
Envoyer ce message par e-mail ©

I Adresse d'expédition du message @  noreply@theia.fr

+ Adresse de réponse @  isabelle.perrin@theia.fr

Fomas- B 7 U EE=EE E = A-A- & 2

= 1 @ [

Bonjour @prenom@ @nom@,

Vous étes inscrit(e) & I'examen (test) de Toulouse qui se tiendra le 13 juillet 2019, de 10h & 11h.
Voici votre identifiant d'accés a la plateforme :

Identifiant : @login@
Accés : @adresse_connexion@

https://elffe.theia.fr
Le code examen vous sera communiqué dans la salle d'examen.

Cliauez sur "Foreuves” nuis sélectionnez votre examen intitulé E: IFMK - Toul. - 13 iuillet 2019

Votre message s'affiche a lidentique et est prét a étre utilisé pour un nouvel envoi.

3. Relevés de notes

A > Communication > Relevés de notes 0 =@ A @ O

+li Tableau de bord

THEIA elffe.theia;

2 Utilisateurs

i Formations L WEEIECEEL N NE M @ Gérer les périodes /@ Gérer les catégories  4li Statistiques

¥ Epreuves d'évaluation £ £
© Epreuves d'évalu Gérer les relevés de notes

 Enquétes & sondages + Créer des relevés de notes | X Importer des notes

X Communication Id. Intitulé du relevé. Décompte notes / étudiants Période Sous-catégorie

> Messages d'accuell

Réinitialiser
¥ Messagerie

> Relevés de notes Aucune donnée a afficher

> Bibliothéque

C'est dans cet espace que sont affichés les relevés de notes des étudiants. Il existe plusieurs
facons d'intégrer des notes dans un relevé de notes.

1 - En saisissant les notes manuellement

2 - Par import de fichier Excel

C,’> - Depuis l'interface de Gestion des Epreuves (cf. Procédure "Mode d'emploi - Gestion des
Epreuves")
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Onglet "Gérer les relevés de notes"

W Gérer les relevés de notes @ Gérer les périodes !

Pour créer des relevés vous

Gérer les relevés de notes devez préalablement créer les
+ Créer des relevés de notes 2 Importer des notes cg’rggones, sous-categories ef
périodes dans lesquelles les
Id. f Intituldidu relevé relevés seront classés

Création des
relevés de notes
manuellement

er Importation de
fichiers Excel

Onglet "Gérer les périodes”

A > Communication > Relevésdenotes > Gestion des périodes de relevés de notes 2 =@ A #H O

Wi Tableau de bord -
T I@ elffe.t
plateforma d fermat

2 utilisateurs
Wl Formations W Gérer les relevés de notes [l WCECEEINL IS G Gérer les catégories i Statistiques
 Ej d'évaluati :
© Epreuves uation Gérer les périodes
 Enquétes & sondages © Vous pouvez ici créer et gérer périodes de relevé.
¥ Communication Nouvelle période < Retour aux relevés

3 Messages d'accueil " Afficher les archives

> Messagerie Aucune donnée a afficher

2 Relevés de notes

> Bibliothéque

Cliguez sur "Nouvelle période", nommez-la et enregistrez.

Période des relevés de notes

| Année 2019-2020
Statut
En cours \ s

Enregistrer Annuler
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#A > Communication > Relevésdenotes > Gestion des périodes de relevés de notes o =@ A =@ O

e e vors Tl@ih elffe.theia
elfie.theia:

2 utilisateurs

W Formations W Gérer les relevés denotes [l WCUUASCIETM & Gérer les catégories i Statistiques
¥ g .

 Epreuves d'évaluation Gérer les périodes

© Enquétes & sondages © Vous pouvez ici créer et gérer périodes de relevé.

X Communication CYeNe piriode)

> Messages d'accueil " Afficher les archives

Intitulé de la période Statut
> Messagerie e

Année 2019-2020 En cours Modifiable %
> Bibliothéque

Nous avons créé, ci-dessus, la période "Année 2019-2020".

Onglet "Gérer les catégories"

Catégorie principale

Nom.da la catégaris

Histoire-Géographie

Statut
En cours \

Sur cet onglet, sont affichées les catégories, qui peuvent correspondre, en fonction de
I'établissement G des matieres, des semestres, ...
Cliguez sur "Nouvelle catégorie principale”, nommez-la et enregistrez.

A > Communication > Relevésdenotes > Gestion des catégories 2 =@ a4 #H O
Jli Tableau de bord -
THEIA elffethe
Plateforme de formati
2 utilisateurs
Wl Formations W Gérer les relevés denotes i@ Gérer les périodes [l ZcTIAEEReE RNy «h Statistiques
 E d'évaluati < :
© Epreuves d'évaluation Gérer les catégories
 Enquétes & sondages © Vous pouvez ici créer et gérer des catégories et sous-catégories de relevé de notes
X Communication Nouvelle catégorie principale < Retour aux relevés
> Messages d'accueil _ Afficher les archives Réduire / Afficher tout
> Messagerie
o ~ | Histoire-Géographie En cours Pl + | - |
¥ Relevés de notes
? Bibliothéque v | Mathématiques En cours 0 =
/ Paramétres

v  Semestre 1 En cours b u

Trois catégories principales ont été créées dans cet exemple. || nécessaire de créer
maintenant des sous-catégories de ces matieres principales.

Exemple pour "Histoire-Géographie"”, 2 sous-catégories peuvent étre créées : "Histoire" et
"Géographie".
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Sous Catégorie

| Histoire

Statut

En cours

«

Enregistrer Annuler

Pour créer des sous-catégories, cliquez sur le "+" en bout de ligne, nommez la sous-catégorie
et enregistrez.

W Gérer les relevés de notes {8 Gérer les périodes [l —ZclIAEEECR IS Wl Statistiques

Gérer les catégories

@ Vous pouvez ici créer et gérer des catégories et sous-catégories de relevé de notes

" Afficher les archives Réduire / Afficher tout
‘/{ Catégorie principale ]

Géographie En cours 0 =
Histoire En cours 7 =
Sous-catégories
a  Mathématiques En cours ’ :
Algébre En cours 7 n
Géométrie En cours 7 =
4 Semestre 1 En cours e :
UE 2.1 - Biologie fondamentale En cours 7 n
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Création de relevés de notes

Créer des relevés de notes

Nom du relevé de notes
L'Europe en 2019

Publié Note maximale Période des relevés
Non 20 Année 2019-2020

ICatégorie principale Sous-catégorie

Histoire-Géographie Géographie

Options de validation

Utiliser le statut de validation Méthode de validation Note min. pour validation auto.

°

et éditer
\.—(Eermer

Non Aucune

Il est désormais possible de créer des relevés de notes. Retournons sur I'onglet "Gérer les
relevés de notes", cliquez sur "Créer des relevés de notes" pour ouvrir la fenétre de
paramétrage du relevé de notes. Sélectionnez les champs concernés dans les menus
déroulant et les options relatives a ce relevé.

Puis cliquez sur "Créer" si vous souhaitez uniguement créer le bulletin de notes par
anticipation et saisir les notes ultérieurement.

Cliguez sur "Créer et éditer" si vous souhaitez saisir les notes de vos étudiants immédiatement.
Dans I'exemple ci-dessous, le relevé a été créé et édité.

Mode d'empiloi - La plateforme de formation 109



Onglet "Résumé"

1és de notes > L'Europe en 2019

THEIA elffe.theia.

plateforme de formation et d'éveluation

W Gérer les relevés de notes i@ Gérer les périodes ™ Gérer les catégories i Statistiques

Nom du relevé : L'Europe en 2019

Résumé / Paramétres 4 Apprenants

Informations générales :
Intitulé
Alias
Publié
Période
Sous-catégorie
Notation sur
Option validation

Nombre d'inscrits

Nombre de note renseignées
Nombre de commentaires
Moyenne

Créé par
Modifié le

Notes :

Onglet "Paramétres"

# Saisiesdesnotes X Importer  ali Statistiques ~ ® Fermer

L'Europe en 2019
annee_2019_2020_|_europe_en_2019
Non

Année 2019-2020
Histoire-Géographie

Géographie

20

Non

0

0/0
0/0
0.00/20

iperrin le 01-08-2019
01-08-2019

Aucune donnée a afficher

C'est I'affichage des éléments présents, a la création, dans le relevé de notes.

W Gérer les relevés de notes i@ Gérer les périodes & Gérer les catégories Wl Statistiques

Nom du relevé : L'Europe en 2019

@ Résumé / Paramétres A Apprenants /' Saisies des notes

@ Vous pouvez ici éditer les paramétres généraux de votre revelelé
Nom du relevé de notes
L'Europe en 2019
Alias
annee_2019_2020_|_europe_en_2019
Période des relevés
Année 2019-2020
Catégorie principale
Histoire-Géographie

Options de validation
Utiliser le statut de validation

<«

Non

Créé par iperrin le 01-08-2019
Deriére modification le 01-08-2019

3 Importer i Statistiques ® Fermer

Publié
Non 3 Enregistrer

< Régénérer

Note maximale
v 20
Sous-catégorie
$ Géographie $
Méthode de validation Note min. pour validation auto.
Aucune v

Cet onglet permet de modifier les éléments saisis précédemment.
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Onglet "Apprenants"

W Gérer les relevés de notes i Gérer les périodes & Gérer les catégories «h Statistiques

Nom du relevé : L'Europe en 2019

© Résumé / Paramétres A Apprenants # saisies des notes X Importer  li Statistiques ® Fermer

@ Vous pouvez ici inscrire des apprenants a votre relevé (inutile en cas d'import). Aprés cette étape, la saisie manuelle des notes se fera elle dans |'onglet [Saisies de notes].
Apprenants disponibles Apprenants actuels
. Rechercher des apprenants » Aucune donnée a afficher
Catégorie de groupe Groupe d'utilisateur
Identifiant Nom Matricule

Il s'‘agit ici de sélectionner la liste des apprenants concermnés par ce relevé de notes.

Sélectionnez le groupe d'apprenants puis cliquez sur "Rechercher”.

@ Résumé / Paramétres 4 Apprenants # Saisies des notes X Importer i Statistiques ® Fermer

© Vous pouvez ici inscrire des apprenants 4 votre relevé (inutile en cas d'import). Aprés cette étape, la saisie manuelle des notes se fera elle dans I'onglet [Saisies de notes]

Apprenants disponibles Apprenants actuels

Selection de I'ensemble des

B Groupe d'utilisateur
apprenants de la liste

5 Concepteurs CFPB v
Nom Matricule
Inscrire la sélection
Identifiant Nom Prénom Matricule

Selection individuelle des
apprenants de la liste

Aucune donnée a afficher

Sélectionnez I'ensemble des apprenants de cette liste ou sélectionnez individuellement les

apprenants concernés. Cliquez ensuite sur "Inscrire la sélection”.
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L WCUEEEEEE RN WECM & Gérer les périodes @ Gérer les catégories W Statistiques

Nom du relevé : L'Europe en 2019 Demiére mod

min le 01-08-2019
fication le 01-08-2019

@ Résumé / Paramétres |6 WXSIENENTSN /' Saisies desnotes X Importer .l Statistiques ® Fermer

© Vous pouvez ici inscrire des apprenants a votre relevé (inutile en cas d'import). Aprés cette étape, la saisie manuelle des notes se fera elle dans I'onglet [Saisies de notes)

Apprenants disponibles Apprenants actuels
Désinscrire tout le mond
Rechercher des apprenants -
Prénom Nom Matricule Actions
Catégorie de groupe Groupe d'utilisateur pierre x
4 Concepteurs CFPB $
Identifiant Nom Matricule Marc *
Elodie x
Benedicte x

Inscrire la sélectior

~ Identifiant Nom Prénom
Pierre
Nelly
Nicolas
Marc
Julie
Regis
Elodie
Emilie
Eric
Benedicte

Moackinn

Onglet "Saisies des notes"

W Gérer les relevés de notes i@ Gérer les périodes & Gérer les catégories Wl Statistiques
Créé par iperin le 01-08-2019

Nom du relevé : L'Europe en 2019 Demigre modification le 01-08-2019

@ Résumé / Paramétres A Apprenants / Saisles des notes 3 importer 4l Statistiques ® Fermer

@ Vous pouvez ici saisir ou modifier manuellement les notes des apprenants déja inscrit dans ce relevé

Rechercher des notes

Prénom Nom Identifiant Matricule

Note ‘Commentaire

Supérieur ou égal a v

Réinitialiser
Sélectionner visible | Désélectionner visible | Sélectionner tout | Désélectionner tout Action N Exécuter
~) Identifiant 1: Nom Prénom Matricule Note Commentaire Actions
- Pierre @
Marc K4
Elodie K4
Benedicte -’

Export % | Export
4 Résultats, Page < 1 > sur1,Afficner| 100 4% Résultats par page

Seuls les quatre apprenants sélectionnés sont affichés dans ce relevé de notes. Editez le
premier apprenant en cliquant sur son nom ou sur le crayon en bout de ligne.
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Saisie de la note

Identifiant :

15

Commentaire

Bonne compréhension du sujet. Continuez !
M Enregistrer et passer au suivant ¥ Enregistrer et fermer

Fermer

Saisissez la note et un commentaire éventuel puis cliquez sur "Enregistrer et passer au
suivant",

W Gérer les relevés de notes i@ Gérer les périodes @ Gérer les catégories Wi Statistiques

Créé par iperin le 01-08-2019

Nom du relevé : L'Europe en 2019 Dermiére modification le 01-08-2019
© Résumé / Paramétres A Apprenants V- m S WEEM  x importer i Statistiques ® Fermer
@ Vous pouvez ici saisir ou modifier 1t les notes des déja inscrit dans ce relevé

Rechercher des notes
Prénom Nom Identifiant Matricule

Note ‘Commentaire

a

Supérieurou égala ¥

Rechercher Réinitialiser

visible | Désé ner visible | Sélectionner tout | Désélectionner tout Action .
) Identifiant 1£ Nom Prénom Matricule Note Commentaire Actions
O Pierre 15 Bonne compréhension du sujet. Continuez ! rd
0 Marc 12 Correct 4
O Elodie 8 Analyse du sujet trop juste e
0 Benedicte 13 e
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Onglet "Importer"

W Gérer les relevés de notes i@ Gérer les périodes & Gérer les catégories Wi Statistiques
Créé par ipein le 01-08-2019

Derniére modification le 01-08-2019

Nom du relevé : L'Europe en 2019

@ Résumé / Paramétres A Apprenants /' Saisies des notes RN LT L Statistiques ® Fermer

9 > @9 > @

1 -Type d'import 2 - Origine de I'import 3 - Derniéres options

Tout d'abord, indiquez-nous la maniére dont vous souhaitez procéder

Importer depuis I'IGE
Importer un fichier

Il est possible d'importer une liste déja créée dans un fichier Excel, hors plateforme ou depuis
le module de gestion des épreuves. Nous ne verrons pas, dans cette procédure, comment
importer des notes depuis I'|GE. Se référer a la procédure "Mode d'emploi - Gestion des

Epreuves'.
Sélectionnez "Importer un fichier".

W Gérer les relevés de notes i@ Gérer les périodes & Gérer les catégories sl Statistiques
Créé par iperin le 01-08-2019

Derniére modification le 01-08-2019

Nom du relevé : L'Europe en 2019

@ Résumé  / Parametres A Apprenants # saisiesdes notes [N i Statistiques ® Fermer

o > S _ ©
Format de fichier

1-Type d'import 2 - Importer un fichier ) 3 - Derniéres options
pour l'import

< Précédent

© Vous pouvez ici procéder a un import simplifié de notes dans ce seul relevé courant. Vous devrez nécessairement renseigner le matricule et/ou I'identifiant des apprenants de votre fichier

Fichier d'import Excel -s

Choisir un fichier  Aucun fichier choisi

Format attendu

Identifiant Nom Prénom Matricule Note Commentaire
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Accueil

Insertion

M Edw-J

Mise en page

v

Formules

Données

Révision

% notes_geographie_1

Affichage

'l&- v 99 Calibri (Corps) ~ 12 v A~ Av = == =P Standard v
Coller G I i &AR (=== el=| B v | || % [000]| 48] 2
A7 N fx
A B C D E F G
1 Identifiant Nom Prénom Matricule Note Commentaire
2 fforini FORINI Flore 18 Excellent travail
3 plaurent LAURENT Pierre 12
4 ssybille SOREZ Sibille 13
5 pdurant DURANT Philippe 10 Notions de base a revoir
6 iperrin PERRIN Isabelle 12
7
8
9
10

Création du fichier dans Excel.

W Gérer les relevés de notes il Gérer les périodes & Gérer les catégories «h Statistiques

Nom du relevé : L'Europe en 2019

© Résumé  /F Parameétres A Apprenants  # Saisies des notes Ji Statistiques ~ ® Fermer

o > &

1-Type d'import 2 - Importer un fichier

< Précédent

© Vous pouvez ici procéder & un import simplifié de notes dans ce seul relevé courant. Vous devrez nécessairement renseigner le matricule et/ou I'identifiant des apprenants de votre fichier

Fichier d'import Excel

Créé par iperin le 01-08-2019
Demiére modification le 01-08-2019

> ©

3 - Derniéres options

Choisir un fichier  NOtes. _1.xIsx

Format attendu

Identifiant Prénom Matricule

Importation du fichier puis cliquez sur "Soumettre".

Note Commentaire
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érer les relevés de notes i Gérer les périodes & Gérer les catégories W Statistiques
Créé par iperin le 01-08-2019

Nom du relevé : L'Europe en 2019 Demigre modification le 01-08-2019

© Résumé / Paramétres 4 Apprenants # Saisies des notes 2 importer [ ESENSTSIES ® Fermer

@ > o > O

1 -Type d'import 2 - Origine de I'import 3 - Derniéres options

< Précédent

© Vous pouvez ici procéder a un import simplifié de notes dans ce seul relevé courant. Vous devrez nécessairement renseigner le matricule et/ou I'identifiant des apprenants de votre fichier

Prévisualisation des données

Vérifier la cohérence entre le nom des colonnes et des données affichées

Identifiant Nom Prénom Matricule annee_2019_2020_|_europe_en_2019
Note Commentaire

fforini FORINI Flore 18 Excellent travail

plaurent LAURENT Pierre 12

ssybille SOREZ Sibille 13

pdurant DURANT Philippe 10 Notions de base a revoir

iperrin PERRIN Isabelle 12

Le fichier est importé dans la plateforme en respectant les valeurs saisies lors de la
conception du fichier Excel.
Cliguez ensuite sur "Etape suivante" pour poursuivre l'opération.

W Gérer les relevés de notes i Gérer les périodes & Gérer les catégories W Statistiques
Créé par iperin le 01-08-2019

Nom du relevé : L'Europe en 2019 Demiére modification le 01-08-2019

@ Résumé / Paramétres A Apprenants # Saisies desnotes [ MINTUCIN  ali Statistiques ® Fermer

o > @ > O

1 -Type d'import 2 - Origine de I'import 3 - Derniéres options

< Précédent

© Vous pouvez ici procéder a un import simplifié de notes dans ce seul relevé courant. Vous devrez nécessairement renseigner le matricule et/ou I'identifiant des apprenants de votre fichier
Reconnaissance des utilisateurs et des relevés existantes
« Les examens et apprenants reconnus apparaissent en vert.

= Les apprenants non reconnus apparaissent en rouge. ls seront ignorés lors de I'import.
= Vous pouvez créer ici les relevés de notes non reconnus. lis seront créés dans la catégorie et la période pré-sélectionnées.

L'Europe en 2019

Id. Identifiant Nom Prénom Matricule [annee_2019_2020_|_europe_en_2019]
Note Commentaire
fforini FORINI Flore 18 Excellent travail
plaurent LAURENT Pierre 12
ssybille SOREZ Sibille 13
pdurant DURANT Philippe 10 Notions de base a revoir
7336 iperrin PERRIN Isabelle 12

Mode d'empiloi - La plateforme de formation 116



Une vérification est effectuée pour s'assurer de la présence des apprenants dans la
plateforme. En rouge, les apprenants ne sont pas inscrits sur la plateforme, en vert, les
apprenants possedent un compte sur la plateforme. Cette vérification permet d'éviter les
erreurs d'import de notes. Les notes des étudiants indiqués en rouge seront ignorées dans
l'import final.

Cliguez sur "Procéder a l'import" pour valider I'opération.

© Vous pouvez ici procéder & un import simplifié de notes dans ce seul relevé courant. Vous devrez nécessairement renseigner le matricule et/ou I'identifiant des apprenants de votre fichier
Traitement terminé avec succes i i H
‘_[ Confirmation de l'import ]
© Légende
*  Apprenant reconnu = Note mise & jour
«  Apprenant non reconnu et ignoré = Nouvelle note
L e

L'Europe en 2019

Id. Identifiant Nom Prénom Matricule [annee_2019 2020_I_europe._en_2019]
Note Commentaire
fforini FORINI Flore 18 i toaesie
plaurent LAURENT 12
Notes non importées _>

ssybille SOREZ B

pdurant DURANT 10 NoHens-de Dase A raves
7336 iperrin PERRIN Note mportée ﬁ I 12 ]

Importer des notes depuis d'autres logiciels de gestion d'apprenants

A > Communication > Relevés de notes 0 =@ a -]
+l1 Tableau de bord — .
THZIA elffe.theia
Bateforma ge formatin st tbvsiuatior
2 utilisateurs
& Formations W Gérer les relevés de notes [l ARG & Gérer les catégories Wi Statistiques
% Epreuves d'évaluation . .
©Ep Gérer les relevés de notes
@ Erauies sondages ‘
X Communication Id. Intitulé du relevé Décompte notes / étudiants Période Sous-cat tégorie
> Messages d'accueil
Réinitialiser
> Messagerie
é visible | Désé! visible | Sé tout | Désé tout Action A
 Relevés de notes .
Id. 1% Intitulé du relevé Période Décompte notes / étudiants Sous-catégorie Note max. Publiée Actions
3 Bibliothéque 9500 L'Europe en 2019 Année 2019-2020 5/5 Géographie 20 s %
/ Paramétres
Export % Export

1Résultat, Page < 1 > sur1,Afficher| 100 $| Résultats par page

Il est possible d'importer des notes depuis des progiciels de gestion d'utilisateurs.
Cliquez sur "Importer des notes" pour démarrer l'import.

Mode d’'emploi — La plateforme de formation 117



#A > Communication > Relevésdenotes > Importer les notes

i Tableau de bord oo .
! Tebieaudebo TI@& elffe.theia
elfre.theia;

2 utilisateurs

@ Vous pouvez ici importer des listes d'apprenants avec leur notes. Le choix d'un groupe d'apprenant est facultatif, il ne sert que dans le cas ou

Wl Formations . .
groupe spécifié. Tous les relevés de notes créés

© Epreuves d'évaluation

© Enquétes & sondages Ou chercher ou ranger les relevés de notes ?
P
X Communication Catégorie principale
9 Messages d'accueil Mathématiques
Période des relevés

> Messagerie

 Relevés de notes

> Bibliothéque

Année 2019-2020

Dans quel groupe chercher les apprenants ?

/ Paramétres
Catégorie de groupe

‘Gérer une colonne pour la validation

Non

Format du fichier d'import

v Fichier horizontal type WIN IFSI
Fichier vertical type SAP

et/ou recherchés le seront dans la période et la sous-catégorie spécifiées.

]
(]

=Q a

[

ni l'identifiant i le matricule ne sont spécifiés dans le fichier. Dans ce cas, les apprenants seront recherchés par leurs nom/prénom dans le seul

< Retour aux relevés

‘Sous-catégorie
Algébre

Fichier d'import Excel

Sélection du groupe
d'apprenants

Groupe d'utilisateur
Concepteurs

’ Exporter le modéle contextuel

Remplissez les champs concernés puis sélectionnez le groupe concerné, le type de format
de fichier et cliquez sur Exporter le modele contextuel.

ceo

Accueil

ME v &~

Insertion Mise en page

Formules

Données

 modele_import_for_concepte:

Révision Affichage

v ©¥ Calibri 1"

9%
“

— ¢ Renvoyer a la ligne automatiguemen

& < G | X |S ||k h v A y = = = €= 9= «+| Fusionner et centrer v
$
E17 N fx 19
A B & D E F G H

1 e .- Prénom Matricule Alias Examen Commentaire

2 - Pierre 12

3 - - Nelly 15

4 - - Nicolas 8,6

5 Marc 7

6 Julie 8

7 - - - - Regis 10

8 Elodie 14

9 Emilie 14

10 Eric 15,5

11 Benedicte 8

12 Martine 2

13 |- - René 15

14 o - Albane 16

15 - - Nathalie 11

Un fichier Excel est généré, contenant la liste des apprenants du groupe. Remplissez les
champs "Alias examen" avec les notes des étudiants et les commentaires éventuels.
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A > Communication > Relevésdenotes > Importer les notes 20 =@ A

«li Tableau de bord

THEIA elffe.thei

plateforme de formation

2 utilisateurs

© Vous pouvez ici importer des listes d'apprenants avec leur notes. Le choix d'un groupe d'apprenant est facultatif, il ne sert que dans le cas ou ni I'identifiant ni le matricule ne sont spécifiés dans le fichier. Dans ce cas, les apprenants seront recherchés par leurs nom/prénom dans le seul

Wl Formations " .
groupe spécifié. Tous les relevés de notes créés et/ou recherchés le seront dans la période et la sous-catégorie spécifiées.

& Epreuves d'évaluation < Retour aux relevés

© Enquétes & sondages Ou chercher ou ranger les relevés de notes ?

X Communication

Catégorie principale Sous-catégorie
9 Messages d'accueil Mathématiques $ Algébre N
Période des relevés
> Messagerie
Année 2019-2020 v

> Relevés de notes

» Bibliothque
Dans quel groupe chercher les apprenants ?

/ Paramétres
Catégorie de groupe Groupe d'utilisateur

+ Concepteurs +

Gérer une colonne pour la validation
Non +

Format du fichier d'import Fichier d'import Excel

ichier horizontal type WIN IFSI Choisir un fichier - Aucun fichier choisi
Fichier vertical type SAP

Validez I'opération en cliquant sur "Soumettre".

Exporter le modéle contextuel

Contexte choisi pour votre import

Période Année 2019-2020 © Tous les examens ne seront recherchés / créés qu'a cet emplacement
Catégorie Algébre

Groupe d'utilisateurs Concepteurs © Tous les apprenants ne seront recherchés que dans ce seul groupe
Format d'import Horizontal (WIN IFSI)

Prévisualisation des données

Vérifier la cohérence entre le nom des colonnes et des données affichées

Identifiant Nom Prénom Matricule Alias Examen
Note Commentaire

[§ Pierre 12

I Nelly 15

[ Nicolas 8.6

[ Marc 7

j Julie 8

' Regis 10

[ Elodie 14

¢ Emilie 14

[ Eric 15.5

L'import de la liste a été effectué dans la plateforme.
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en
Chercher

Note Commentaire
12

1

Il est nécessaire de générer un alias associé a cet examen. Cliquez sur créer pour que celui-
ci se génere automatiquement.

Alias Examen
I [annee_2019_2020_allas_examen]]

Note Commentaire
12
15
8.6
7
L'alias a été créé.
Alias Examen Procédez désormais a l'import
[annee_2019_2020_alias_examen] pour que les notes soient
Note Commentaire associées aux comptes des
apprenants.
12
15
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Traitement terminé avec succeés

© Légende
*  Apprenant reconnu *  Note mise a jour
Apprenant non reconnu et ignoré *  Nouvelle note
Nete-ignorée
. Alias Examen
Id. Identifiant Nom Prénom Matricule
! " ricy [annee_2019_2020_alias_examen]
Note Commentaire
148653 Pierre 12
148654 — — Nellv 15

Un message de confirmation vous indique le succes de I'opération.

A > Communication > Relevés de notes 0 =@ A = O

sl Tableau de bord

THEIA elffe.theia;

teforme de formation at d'évsluation

2 utilisateurs

i Formations LNCUEPEEVETTI S & Gérer les périodes  aw Gérer les catégories i Statistiques

4 6 )
© Epreuves d'évaluation Gérer les relevés de notes

© Enquétes & sondages + Créer des relevés de notes | 2 Importer des notes

¥ Communication Id. Intitulé du relevé Décompte notes / étudiants Période Sous-catégorie

> Messages d'accueil

Réinitialiser
¥ Messagerie

6 visible | Désé visible | Sélectionner tout | Désé tout Action :
> Relevés de notes
1d. 1% Intitulé du relevé Période Décompte notes / étudiants Sous-catégorie Note max. Publiée Actions

> Bibliothéque 9503 Allas Examen Année 2019-2020 30/30 Algébre 20 /%
/ Paramétres 9500 L'Europe en 2019 Année 2019-2020 5/5 Géographie 20 s %
Export 4 Export

2 Résultats, Page < 1 > sur1,Afficher| 100 % Résultats par page

yos

Vérification : le relevé de notes a été créé.

4. Bibliotheque

4 > Communication > Bibliothéque 0 =@ A = O

+li Tableau de bord

THEZIA elffe.theias

plateforme de formation et diévslustion

2 utilisateurs
&l Formations Créer une bibliotheque
 Enquétes & sondages Filtrer les bibliothéques
% Gommunication Id Titre de la bibliothéque Catégorie
> Messages d'accueil Statut Date de création
% Messagerie Actit : Inférieur & $
Réinitialiser

> Relevés de notes

Gérer les bibliothéques existantes

Id 1% Titre de la bibliothéque Visible Date de création Statut Nombre d'éléments Nombre d'intervenants Plateforme d'origine Partagée Actions
/ Paramétres
Non classée A

I

1831 Documentation complémentaire v 27 févr. 2018 a 11:39:01 Actif 1 0 Plateforme THEIA Non e p=1

1Résultat, Page < 1 > sur1,Afficher| 100 % Résultats par page

De maniere générale, la bibliotheque est destinée aux ressources non pédagogiques
(plannings, comptes rendus, bibliographie, ...) ou tout autre document sur lequel vous n'avez
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pas de suivi. La bibliotheque n'est visible que si vous y étes associés. Une bibliotheque peut
étre partagée ou mutualisée avec d'autres établissements.

Créer une nouvelle bibliotheque

Id Titre de la bibliothéeque
ions it

irces Date de création
W s ¢

Cliguez "Ajouter une nouvelle bibliotheque" puis nommez-ld. Vous pouvez la créer et la
rendre visible ultérieurement. Pour cela, cochez ou décochez la case "visible" puis cliquez sur

"Enregistrer".

Créer une nouvelle bibliothéque

Titre de la bibliothéque
Bibliographie

Catégorie

Visible
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Affichage de la bibliotheque

A > Communication > Bibliotheque

+li Tableau de bord -
TH=EIA g!{

A Utilisateurs

W Formations Créer une bibliotheque

© Epreuves d'évaluation

Filtrer les bibliothéques
Titre de la bibliothéque Catégorie

® Enquétes & sondages

% Communication
» Messages d'accuell Statut Date de création
Inférieur &

> Messagerie
Réinitialiser

2 Relevés de notes

3 Bibliothéque Gérer les bibliothéques existantes
Id 1% Titre de la bibliothéque Visible Date de création Statut Nombre d'éléments Nombre d'intervenants Plateforme d'origine Partagée Actions

/ Paramétres

>

0

Non classée
v 31 juil. 2019 a 16:20:15 Actif Plateforme THEIA Non

N | e

e | %
o

| 2935  Bibliographie
Plateforme THEIA Non

1831  Documentation complémentaire v 27 févr. 2018 & 11:39:01 Actif

La bibliotheque vient s'ajouter aux bibliotheques existantes.
Il est possible de contréler rapidement que cette bibliotheque est visible, qu'elle ne contient

aucun document, gu'elle n'est pas partagée et quelle est la plateforme d'origine.

Duplication d'une bibliothéque

itervenants Plateforme d'origine Partagée Actions
Il
Plateforme THEIA Non a 1k=
Plateforme THEIA Non A=

Il est possible de dupliquer une bibliotheque, d'une année sur I'autre. Pour cela, cliquez sur
les deux fleches, en bout de ligne de la bibliotheque. Vous avez 2 options :

La premiere est de dupliquer I'arborescence uniquement.

La deuxieme est de dupliquer I'arborescence et les contenus.
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Dupliquer la bibliothéque

Intitulé de la copie
Bibliographie - Copie

Importer la structure des dossiers ET leur contenu
v Importer la structure des dossiers uniquement

Visible
" Dupliquer les publications

" Dupliguer les contributeurs

Rechercher Réinitialiser

Gérer les bibliothéques existantes

Id 1% Titre de la bibliothéque

Non classée

Bibliothéque dupliquée

2935  Bibliographie avec les contenus

I2936 Bibliographie - Copie I v 31 juil. 2019 a 16:44:37 Actif
1831  Documentation complémentaire v 27 févr. 2018 a 11:39:01 Actif
3 Résultats, Page < 1 > sur1,Afficher| 100 %/ Résultats par page

Nombre d'éléments

Dupliquer Annuler

Nombre d'intervenants Plateforme d'origine Partagée Actions

-~
0 Plateforme THEIA Non R =]
0 Plateforme THEIA Non R =]
0 Plateforme THEIA Non R S =1

® Apergu / Paramétres L Publier 2 Intervenants ~ Partage + Mutualisation ® Fermer

© cet onglet vous permet de créer, déposer, modifier ou supprimer les éléments de votre bibliothéque. Vous pouvez également les re-ordonner en *glissé/déposé"* (drag and drop)

Nom de I'élément

& Bibliographie - Copie
& Normes bibliographiques - Mémoire DE

® Procédure de mémoire de DE

Visible Actions
v B
v Ba8
v 8
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Onglet "Apergu"
Cet espace vous permet de
consulter le contenu de la

bibliotheque.

© Cet onglet vous donne une vue d'ensemble de votre bibliothéque, de sa composition et de son utilisation

Votre bibliothéque :

& Bibliographie

Onglet "Paramétres"

© Cet onglet vous permet de modifier le ti

tre et la visibilité de votre bibliothéque.

Configurer votre bibliotheque :

Titre de la bibliothéque

Bibliographie

Catégorie

Visible

Il est possible, dans cet onglet, de modifier le titre de la bibliotheque et de la rendre visible
ou invisible pour les apprenants.

Onglet "Publier"

® Apercu / Paramétres § LN (& Contenu 2 Intervenants ~ Partage < Mutualisation @® Fermer

Catégorie du groupe Nom du groupe

Groupes disponibles pour la consultation Groupes ayant accés a la consultation de la bibliothéque

Référent pédagogique (2 utilisateurs) B | Administration pédagogique (4 utilisateurs) |

[+

Demo CFPB (30 utilisateurs)

Pour affecter un groupe a I'ensemble des données de la bibliotheque, cliquez sur la croix
verte, en face du nom du groupe.
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Onglet "Contenu"

@ Apergu / Paramétres L Publier 2 Intervenants ~ Partage + Mutualisation ® Fermer

O Cet onglet vous permet de créer, déposer, modifier ou supprimer les éléments de votre bibliothéque. Vous pouvez également les re-ordonner en *glissé/déposé” (drag and drop)
Nom de I'élément Visible Actions
& Bibliographie v [+ |

La bibliotheque de I'exemple ci-dessus ne contient aucun élément. Nous allons rajouter de
nouveaux dossiers ou de nouveaux fichiers dans cette bibliotheque. Pour cela, cliquez sur le
"+", vert, en bout de ligne.

®Apergu /A Paramétres & Publier Lintervenants A4 Partage  +* Mutualisation @ Fermer

© Cet onglet vous permet de créer, déposer, modifier ou supprimer les éléments de votre éque. Vous pouvez les re-ord en "glissé/déposé” (drag and drop)
Nom de I'élément Visible Actions
Titre
/& Dossier
B Fichier

& Lien externe
2 Ajouter depuis une autre bibliothéque

Enregistrer

Sélectionnez le type d'élément que vous souhaitez intégrer.

Ajouter dossier

Titre

Normes bibliographiques - Mémoire DE

Visible

Description (publique)

Nous ajoutons un dossier & cette bibliotheque dans lequel nous pourrons intégrer des
documents de type pdf, texte, video, ...
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Cliguez sur "Enregistrer” lorsque vous avez nommeé votre dossier.

®Apercu  /F Paramétres & Publier L intervenants A Partage  +* Mutualisation ~ ® Fermer

@ Cet onglet vous permet de créer, déposer, modifier ou supprimer les éléments de votre bibliothéque. Vous pouvez également les re-ordonner en *glissé/déposé” (drag and drop)

Nom de I'élément visible  Actions
Titre
v B Bibliographie v 5d Normes bibliographiques - Mémoire DE
Normes bibliographiques - Mémoire DE +

Description (publique)

A Ajouter depuis une autre bibliothéque

Enregistrer

Cliquez sur le "+", en vert, pour ajouter des documents dans ce dossier puis sélectionnez
"fichier" si vous souhaitez déposer des documents.

Ajouter un fichier

T

Titw

4/13 moire de DE

X € @0 |ue

2 @

L

»
49 - 64 of 201

Aucun fichier choisi

Nommez votre fichier. Vous pouvez également modifier l'icbne de base ou la couleur de
fichier.

Mode d'empiloi - La plateforme de formation 127



Ajouter un fichier

® - -v
Titre

Procédure de mémoire de DE

Description (publique)

Visible

Choisissez un fichier Acun fichier choisi

Sélectionnez ensuite, sur votre ordinateur, le document d associer.

Ajouter un fichier

o- H-
Titre

Procédure de mémoire de DE

Description (publique)

Visible

Procedure_memoire_IFSI.pdf

Cliguez sur “Enregistrer” pour valider I'insertion de votre document.
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® Apergu / Paramétres 2 Publier L intervenants A Partage  +* Mutualisation ® Fermer

© Cet onglet vous permet de créer, déposer, modifier ou supprimer les éléments de votre bibliothéque. Vous pouvez également les re-ordonner en “glissé/déposé" (drag and drop)

Nom de I'élément Visible Actions —_—
/& Bibliographie v n i ‘ll
Titre
7 Normes bibliographiques - Mémoire DE v + : =] Procédure de mémoire de DE
Procédure de mémoire de DE Description (publique)
4
Visible
Procédure de mémoire de DE.pdf n

Déposé le 31/07/2019 a 16:39 par Isabelle PERRIN.

Coves

Il'y a désormais un document dans la bibliotheque. Recommencez I'opération autant de fois
gue nécessaire.

Onglet "Intervenants”

Bibliothéque / Bibliographie

@ Apergu A Publier @ Contenu ~ Partage + Mutualisation ® Fermer

Catégorie du groupe Groupe Prénom Nom
Intervenants disponibles Intervenants actuels
4] | Evogirer |
Intervenants Publier la bibliothéque aux utilisateurs Modifier la bibliothéque Consulter Modifier les intervenants

GERDANOS Nicolas

‘ %))
=

Vous pouvez désigner une ou plusieurs personnes comme intervenants de voftre
bibliotheque. Cliquez sur le "+", en vert puis attribuer des droits & cette personne en cochant
les cases de votre choix. Cliquez sur "Enregistrer” pour valider ce choix.
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@ Apergu / Paramétres 2 Publier @ Contenu 2 Intervenants ~ Partage + Mutualisation ® Fermer

Catégorie du groupe Groupe Nom Prénom
Réinitialiser
O Les enants disponibles sont les utilisateurs ayant au moins u ces droits: Etre éligible pour étre intervenant sur une bibliothéque
Intervenants disponibles Intervenants actuels
Publier la bibliothéque aux utilisateurs Modifier la bibliothéque Modifier les intervenants
Intervenants Consulter _
0 ® 0 ® 0 ®
0 ® DURANT Sylvain 8

Vous pouvez désigner une ou plusieurs personnes comme intervenants de voftre
bibliotheque. Cliquez sur le "+", en vert puis attribuer des droits & cette personne en cochant
les cases de votre choix. Cliquez sur "Enregistrer' pour valider ce choix.

Onglet "Partage”

® Apergu / Paramétres A Publier @ Contenu 2 Intervenants ~ Partage < Mutualisation ® Fermer

@ Ceto vo rmet lecture se

Plateforme d'origine :Plateforme THEIA

ELFFE formation
Learneos Formation

Plateforme e.Eval

Si votre plateforme est mutualisée avec une autre plateforme, celles-ci apparaitront dans
cet espace.

Vous avez le choix de partager des documents, c'est-a-dire que vous mettez a disposition
des documents dans une bibliotheque que vous avez créé sur votre plateforme. Ces
documents sont consultables sur une autre plateforme avec laquelle vous avez partagé la
bibliotheque mais il sera impossible de rajouter, depuis une autre plateforme, des
documents dans cette bibliotheque. Vous étes la seule personne (ou les intervenants que
vous aurez désignés) a pouvoir modifier le contenu de la bibliotheque.
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Onglet "Mutualisation™

@ Apercu / Paramétres L Publier (& Contenu A Intervenants # Partage [EEAVITEIEEUIE @ Fermer

@ Ceto ve rmet de partager en lecture ET écriture ce bliothéc

Plateforme d'origine :Plateforme THEIA

ELFFE formation
Learneos Formation

Plateforme e.Eval

L'interface est la méme que lorsque vous partagez une bibliotheque. La différence est que
lorsque vous mutualisez une bibliotheque avec d'autres plateformes, il est possible, depuis
cefte autre plateforme, de rajouter des documents méme si vous en étes le créateur.
Cliquez sur "Enregistrer” pour valider vos choix.
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